
МИНИСТЕРСТВО 
СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ 

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

СЕМЕЙНЫЙ ЦЕНТР ПОМОЩИ СЕМЬЕ И ДЕТЯМ 
«БОГОРОДСКИЙ»

ПРИКАЗ

13.09.2022г. ш М /l/ о/д 
р.п. Обухово

О внесении изменений в положение об учетной политике ГКУ СО Мос­
ковской области Семейный центр помощи семье и детям «Богородский»

В соответствии с Федеральным Законом от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтер­
ском учете» и приказом Министерства финансов РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утвер­
ждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государ­
ственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» и от 
06.12.2010г. № 162н « Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции 
по его применению»

П Р И К А З Ы В А Ю :

1. Внести изменения в Положение об учетной политике ГКУ СО Московской 
области Семейный центр помощи семье и детям «Богородский», утвердив его в новой 
редакции (прилагается).

2. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания и распространя­
ется на правоотношения, возникшие с 1 января 2022г. Изменения в учетную политику 
вносить в случае изменения законодательства, осуществляющего регулирование бухгал­
терского учета в Российской Федерации.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на главного бух­
галтера Яковлеву Н.Ю.

Директор
Л.В. Пчелинцева



УТВЕРЖДЕНО 
приказом ГКУ СО МО СЦ 
«Богородский»
от « /3  »(.',.•« , . / ‘Д С Г г.№ь^^о/д 
Директор: Л.В.Пчелинцева.

Положение об учетной политике

ГКУ СО Московской области Семейный центр помощи семье и детям

«Богородский».

1. Общие положения

ЕЕ Положение об учетной политике ЕКУ СО МО Семейный центр помощи семье и 

детям «Богородский» (далее по тексту - учреждение) определяет совокупность принципов, 

правил организации и технологии реализации способов ведения бюджетного и налогового 
учета.

Положение об учетной политике разработано с целью формирования в учете и отчетности 

максимально полной, объективной и достоверной информации, необходимой внутренним 

и внешним пользователям.

Е2. Основные задачи бюджетного учета:

формирование полной и достоверной информации о наличии имущества, его 

использовании, о принятых учреждении обязательствах, расчетах, полученных финансовых 

результатах, иной информации, необходимой пользователям бюджетной отчетности. 

Формирование бюджетной, статистической и иной отчетности.

ЕЗ.Основные задачи налогового учета:

формирование полной и достоверной информации об объектах налогообложения для 

определения налоговой базы; формирование и представление в установленном порядке 

налоговых деклараций и отчетности по налогам и страховым взносам (налоговая 

отчетность) в налоговые органы и внебюджетные фонды.

Е4. Бюджетный и налоговый учет в учреждении ведутся в соответствии со следующими 

нормативно-правовыми актами:

- Бюджетный Кодекс Российской Федерации;
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- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Трудовой Кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1

«О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 

«Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств» (далее -  Методические указания);

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н

«Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 

власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкция по его применению» (далее -  

Инструкция № 157н);

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н

«Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкция по его применению» (далее -  

Инструкция № 162н);

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н

«Об утверждении Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и 

месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

- Приказом Минфина РФ от 29.11.2017 № 209н «Обутверждении Порядка применения 
классификации операций сектора государственного управления» (далее -  приказ № 209н);

- Приказом Министерства финансов РФ от 06.06.2019г. № 85н «О порядке формирования и 
применения кодов бюджетной классификации РФ, их структуре и принципах назначения» 
(далее- приказ №85н);

- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н

«Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их 

применению» (далее- Приказ № 52н);

- приказом Министерства финансов РФ от 15.04.2021г. № 61 «Об утверждении 

унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при 

ведении бюджетного учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета
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государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их 

формированию и применению» (далее -Приказ №61);

- Приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного 

сектора» (далее -  стандарт «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Основные средства» (далее -  стандарт «Основные средства»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Аренда» (далее -  стандарт «Аренда»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Обесценение активов» (далее -  стандарт «Обесценение активов»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора « 

Предоставление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее -  стандарт «Предоставление 

отчетности»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее -  стандарт «Учетная политика»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«События после отчетной даты» (далее -  стандарт «События после отчетной даты»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Отчет о движении денежных средств» (далее -  стандарт «Отчет о движении денежных 

средств»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 27.02.2018 № 32н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Доходы» (далее -  стандарт «Доходы»);
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- Приказом Министерства финансов РФ от 28.02.2018 № 37н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее -  стандарт 

«Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 30.05.2018 № 124н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (далее -  

стандарт «Резервы»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 29.06.2018 № 145н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

Долгосрочные договоры» (далее -  стандарт «Долгосрочные договоры»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 29.06.2018 № 146н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Концессионные соглашения» (далее -  стандарт «Концессионные соглашения»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 07.12.2018 № 256н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Запасы» (далее -  стандарт «Запасы»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 15.11.2019 №184н «Об утверждении

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Выплаты персоналу» (далее- Стандарт «Выплаты персоналу»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 15.11.2019 №181н «Об утверждении

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Нематериальные активы» (далее -  стандарт «Нематериальные активы»);

- Приказом Министерства финансов РФ от 30.06.2020№ 129н «Об утверждении

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Финансовые инструменты» (далее -Стандарт «Финансовые инструменты»);

-приказом Министерства финансов РФ от 29.09.2020 №223 «Сведения о показателях 

бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам» (далее -  Стандарт «Сведения о 

показателях отчетности по сегментам»);
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- приказом Министерства финансов РФ от 30.10.2020 №255н «Консолидированная 

бухгалтерская (финансовая) отчетность» (далее -  стандарт «Консолидированная отчетность»);

- Общероссийский классификатор основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС 2008), утвержденный 

приказомРосстандартаот 12.12.14№ 2018-с;

- иные нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Московской области, 

относящимися к ведению финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

1.5. Положение об учетной политике отражает особенности работы Учреждения в части 

вопросов, которые не урегулированы законодательством РФ и законодательством МО или в 

отношении которых законодательство предоставляет право выбора.

1.6. Положение об учетной политике утверждается директором учреждения и применяется 

последовательно, из года в год.

1.7. Изменение Положения об учетной политике может производится при следующих 

условиях:

Изменение требований, установленных законодательством РФ о бюджетном учете, 

федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

Разработка или выбор нового способа ведения бюджетного или налогового учета, 

применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бюджетного 

или налогового учета;

Существенное изменение условий деятельности экономического субъекта.

1.8. Ответственным за организацию бюджетного и налогового учета в учреждении и 
соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель 
учреждения.

1.9. бюджетный и налоговый учет в учреждении осуществляет бухгалтерия, 

возглавляемая главным бухгалтером.

1.10. Главный бухгалтер несет ответственность за формирование учетной политики, 

ведение бюджетного и налогового учета, своевременное представление полной и 

достоверной бюджетной, налоговой, статистической и иной отчетности.

1.11. Требования главного бухгалтера учреждения по документарному оформлению 

фактов хозяйственной жизни и представлению в бухгалтерию необходимых документов и 

сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.

1.12. Настоящее Положение об учетной политике подлежит публичному опубликованию 

на официальном сайте Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» путем размещения на сайте его скан-копии.
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1.13. Учреждение обеспечивает хранение Настоящего Положения об учетной политике не 

менее пяти лет после года, в котором оно использовалось при ведении бюджетного и 

налогового учета и для составления бюджетной и иной отчетности в последний раз.

2. Учетная политика для целей бюджетного учета 

Рабочий план счетов бюджетного учета

2.1. Бюджетный учет ведется в Учреждение в соответствии с рабочим планом счетов, 

разработанным на основе единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного 

приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н и плана счетов бюджетного учета, 

утвержденного приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н (далее -  рабочий 

план счетов ) (приложение № 1 к настоящему Положению об учетной политике).

В номере счета Рабочего плана счетов отражаются:

- в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и 

выбытий;

- в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

- в 19-21 разрядах - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

- в 22 - 23 разрядах - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

- в 24 - 26 разрядах - код КОСГУ.

В учреждении применяются следующие коды финансового обеспечения (деятельности): 

1- бюджетная деятельность;

3 -средства во временном распоряжении

2.2. По счетам аналитического учета счетов 1 101 00 000, 1 102 00 000, 1 103 00 000, 1 104 00 

000, 1 105 00 000, 1 109 00 000 - в 1 - 4 разрядах номера счета бюджетного учета значений, 

соответствующих 4 -7  разрядам КБК (кодам раздела, подраздела расходов бюджета, по 

которым ранее учитывались соответствующие нефинансовые активы), в 5 - 17 разрядах - 

нулей (хххх<1> 00000 00000 000);

2.3. Разрешается введение дополнительных забалансовых счетов и аналитические коды счета 
Рабочего плана счетов дополнительных разрядов для получения дополнительной 
информации о фактах хозяйственной жизни.

3. Методология ведения бюджетного учета
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3.1. В рамках своей основной деятельности финансирование учреждения осуществляется за 

счет средств бюджета Московской области .

3.2. Бухгалтерский учет имущества, обязательств и фактов хозяйственной жизни ведется в 

валюте Российской Федерации -  рублях и копейках.

3.3. Бюджетный учет -  формирование документированной систематизированной информации об 

объектах бюджетного учета на аналитических счетах Рабочего плана счетов и составление 

на ее основе бюджетной отчетности.

3.4. Бюджетный учет осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах, 

включенных в Рабочий план счетов, и методом простой записи на соответствующих 

забалансовых счетах, включенных в рабочий план счетов.

3.5.Объекты бюджетного учета (активы, обязательства, доходы, расходы, иные объекты) 

признаются в бюджетном учете в том отчетном периоде, в котором имели место факты 

хозяйственной жизни, приведшие к возникновению и (или) изменению соответствующих 

активов, обязательств, доходов и (или) расходов, иных объектов бюджетного учета, вне 

зависимости от поступления или выбытия денежных средств при расчетах, связанных с 

осуществлением указанных операций (по методу начислений).

3.6. Признание объекта бюджетного учета осуществляется в случае, если можно достоверно 

определить стоимость этого объекта, есть уверенность в будущем повышении (снижении) 

полезного потенциала либо увеличении (уменынении)будущих экономических выгод, 

объект учета соответствует требованиям бюджетного учета.

3.7. Прекращение признания (выбытие с учета) объекта бюджетного учета осуществляется на 

дату, по состоянию на которую прекратилось соблюдение хотя бы одного из условий, 

перечисленных в подпункте 3.6 настоящего Положения об учетной политике.

3.8. Факты хозяйственной жизни подлежат оформлению первичными учетными документами и 

(или) сводными учетными документами.

Сводные учетные документы составляются на основании первичных учетных документов 

для упорядочения (систематизации) обработки данных о фактах хозяйственной жизни. 

Первичные (сводные) учетные документы должны составляться в момент совершения 

фактов хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным-непосредственно 

после окончания факта хозяйственной жизни.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их 

в бухгалтерию в установленные сроки для регистрации содержащихся в них данных в 

регистрах бухгалтерского учета, а также достоверность содержащихся в них данных
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обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) 

подписавшие эти документы.

Сотрудники бухгалтерии не несут ответственности за оформление другими лицами 

первичных документов по свершившимся фактам хозяйственной жизни. Сотрудники 

бухгалтерии принимают документы, составленные надлежащим образом и подписанные 

ответственными лицами.

Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:

- наименование документа;

- дата составления документа;

- наименование субъекта учета, от имени которого составлен документ, а также его 

идентификационные коды;

- содержание факта хозяйственной жизни;

- величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с 

указанием единиц измерения;

- наименование должностных лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции 

и правильность ее оформления, ответственного за правильность оформления 

совершившегося события;

- личные подписи указанных лиц, операцию и (или) ответственных за правильность 

оформления свершившегося события, и их расшифровка ФИО.

Финансовые документы подписываются директором и главным бухгалтером или 

уполномоченными лицами, которым предоставлено право первой и второй подписи 

финансовых документов в соответствии с приказом директора.

Первичные учетные документы (сводные первичные учетные документы), регистры 

бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе и (или) в форме электронного 

документа по унифицированным формам, утвержденным Приказом №52, а также формам, 

утвержденным настоящим Положением об учетной политике.

Электронный первичный учетный документ (сводный первичный учетный документ) 

принимается к учету:

При условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной 

формой документа или формой, утвержденной настоящим Положением об учетной 

политике;

При наличии на электронном первичном учетном документе электронных подписей (с 

расшифровкой) должностных лиц, ответственных за совершение факта хозяйственной
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жизни, за его оформление электронными первичными учетным документом, и

ответственных за содержащиеся в электронном документе данные.

Не допускается исключение отдельных реквизитов из унифицированных форм

документов. Допускается изменение (сужение, расширение) размеров граф и строк с

учетом значимости показателей, включение дополнительных строк (подразделов),

предусмотренных унифицированными формами документов бухгалтерского учета, а

также создание вкладных листов в целях удобства размещения и обработки информации

3.9.Бухгалтерия осуществляет внутренний финансовый контроль за документальным
оформлением первичных учетных документов, принимаемых к учету, и за соответствием 
осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации 
(Приложение №12).

Внутренний финансовый контроль осуществляется непрерывно должностными лицами 

учреждения, организующими и выполняющими внутренние бюджетные процедуры. 

Внутренний финансовый контроль направлен на предотвращение возможных ошибок и 

искажения в учете и отчетности, на предупреждение и пресечение финансовых 

нарушений.

Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется, посредством 

следующих контрольных действий:

1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных 

правовых актов РФ и Московской области, регулирующих бюджетные 

правоотношения.

2) Подтверждение (санкционирование, согласование, авторизация) действий по 

формированию документов, необходимых для выполнения бюджетных процедур.

3) Сверка данных.

4) Сбор и анализ информации о результатах выполнения бюджетных процедур.

5) Иные контрольные действия.

Контрольные действия подразделяются на визуальные, автоматические и смешанные 

Контрольные действия осуществляются сплошным или выборочным способами.

При осуществлении внутреннего финансового контроля используются следующие 

методы: самоконтроль, контроль по уровню подчиненности, контроль по 

подведомственности, смежный контроль.

Внутренний финансовый контроль методами самоконтроля, контроля по уровню 

подчиненности, смежного контроля осуществляется в соответствии с картой 

внутреннего финансового контроля.



Информация о результатах самоконтроля, контроля по уровню подчиненности, 

смежного контроля отражается в журнале учета результатов внутреннего финансового 

контроля;

В отношении бюджетных процедур (операций), по которым в карте внутреннего 

финансового контроля указаны уровни бюджетного риска «средний», «высокий», 

«очень высокий»;

В отношении всех выявленных нарушений и недостатков.

Ведение, учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля 

осуществляется в бухгалтерии.

3.10. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документы 

систематизируются по датам совершения хозяйственных операций (в хронологическом 

порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, 

составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом № 52 и формами, 

утвержденными настоящим положением об учетной политике. (Приложение № 2 к 

настоящему Положению об учетной политике).
3.11. В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учета с 

использованием программных продуктов:

Наименование раздела учета Наименование программного 
продукта

Бухгалтерский учет 1C: Бухгалтерия государственного учреждения 
8

Налоговый учет 1C: Бухгалтерия государственного учреждения 
8

Расчеты с персоналом 1C: Зарплата и кадры бюджетного учреждения

Кассовое исполнение доходов и расходов УРМ

Передача отчетности в контролирующие 
органы

Астр ал-отчет

Передача отчетности в ГРБС WEB-консолидация, Бюджет-21

3.12. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов 
хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на 
русском языке.

3.13. Бухгалтерский учет ведется по журнальной форме учета в условиях комплексной 
автоматизации бюджетного учета с использованием программного продукта «1C 
Бухгалтерия, 1C Зарплата и кадры»

3.14. При комплексной автоматизации бюджетного учета информация об объектах учета 
формируется в базах данных используемого программного комплекса. Формирование
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регистров бюджетного учета осуществляется -  на бумажном носителе (п. 19 Инструкция № 
157). (Приложение № 3 к настоящему Положению об учетной политике).

3.15. Нумерация платежных документов сплошная по всем источникам финансирования, 
осуществляется нарастающим порядком в течение финансового года.

3.16. Формирование входящих остатков по счетам бухгалтерского учета по состоянию на 
01.01.20 г. Перенос исходящих остатков по соответствующим аналитическим счетам 
бюджетного учета, сформированных по состоянию на 01.01.20 г. с учетом операций по 
завершению финансового года, на входящие остатки по соответствующим аналитическим 
счетам бюджетного учета на 01.01.20 г. осуществляется в межотчетный период.

3.17. Право первой подписи доверенностей, накладных на отпуск материальных ценностей, 
расходных кассовых ордеров на выдачу из кассы денежных документов предоставляется 
также заместителям директора или уполномоченным лицам, назначаемым приказом 
директора.

3.18. Записи в регистры бухгалтерского учета (журналы операций, иные регистры 
бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения операций, но не позднее 
следующего дня после получения первичного учетного документа. Регистры бухгалтерского 
учета подписываются лицом, ответственным за его формирование. Правильность, полноту и 
своевременность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета 
обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

3.19. Журнал операций (ф.0504071) открывается путем переноса с предыдущего периода 
остатков по счетам на начало периода. В журнале операций отражаются обороты по счетам 
за период, выводятся остатки по счетам на конец периода и формируются обороты по 
счетам для переноса в Главную книгу (ф.0504072). По истечении месяца данные оборотов 
по счетам из соответствующих журналов операций записываются в Главную книгу.

3.20. Главная книга ведется ежемесячно единая по всем источникам финансирования. В 
главной книге отражаются в хронологическом порядке записи по счетам бюджетного учета 
в порядке возрастания. Главная книга формируется в электронном виде по мере совершения 
операций. При открытии Главной книги записываются суммы остатков на начало года и на 
начало периода (месяца) в соответствии с заключительным балансом за истекший год, 
обороты по дебету и кредиту за соответствующий период и с начала года, исходящие 
остатки, номера журналов операций. По счетам санкционирования остатки на начало года 
нулевые.

3.21. Периодичность выведения первичных (сводных) учетных документов, регистров 
бухгалтерского учета, бюджетной, статистической и иной отчетности на бумажные 
носители:

Выписки по лицевым счетам и платежные документы к ним -  не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем получения выписок из лицевых счетов из 
Министерства экономики и финансов Московской области;

Первичные учетные документы -  в день составления;
Извещения (ф. 0504805) хранятся в электронном виде и выводятся на бумажный 

носитель по мере необходимости или по запросу контролирующих органов, суда и 
прокуратуры;

Сводные расчетно-платежные ведомости по начислению заработной платы и иных 
выплат сотрудникам учреждения -  в день составления;

Расчетно-платежные ведомости, по начислению заработной платы и иных выплат 
сотрудникам учреждения хранятся в электронном виде и выводятся на бумажный 
носитель по мере необходимости или по запросу контролирующих органов, суда и 
прокуратуры;
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Записки-расчеты об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, 
увольнении и других случаях хранятся в электронном виде и выводятся на бумажный 
носитель по мере необходимости или по запросу контролирующих органов, суда и 
прокуратуры;

Журналы операций (кроме журнала операций №1 «Касса», журнала операций №8 
«Журнал операций по прочим операциям» и оборотные ведомости к ним -  в течении 
месяца, следующего за отчетным кварталом за каждый месяц отчетного квартала.
Хранятся в электронном виде и выводятся на бумажный носитель по мере необходимости 
или по запросу контролирующих органов, суда и прокуратуры;

Оборотные ведомости по нефинансовым активам хранятся в электронном виде и 
выводятся на бумажный носитель по мере необходимости или по запросу 
контролирующих органов, суда и прокуратуры;

Главная книга: на бумажный носитель выводится только 1-я ее часть после завершения 
текущего финансового года перед составлением годовой бюджетной отчетности, 2-я часть 
Главной книги хранится в электронном виде и выводится на бумажный носитель по мере 
необходимости или по запросу контролирующих органов, суда и прокуратуры;

Инвентарные карточки учета нефинансовых активов (ф.0504031) -  при их закрытии 
(выбытии инвентарного объекта), а также по мере необходимости или по запросу 
контролирующих органов, суда и прокуратуры;

Опись инвентарных карточек по учеты нефинансовых активов (ф.0504033) хранится в 
электронном виде и выводится на бумажный носитель по мере необходимости или по 
запросу контролирующих органов, суда и прокуратуры;

Карточки учета средств и расчетов (ф. 0504051), карточки количественно-суммового 
учета материальных ценностей (ф. 0504041), карточки учета материальных ценностей (ф. 
0504043) -хранятся в электронном виде и выводятся на бумажный носитель по мере 
необходимости или по запросу контролирующих органов, суда и прокуратуры;

Карточки-справки (ф. 0504417) -  один раз в год, не позднее одного месяца после сдачи 
годовой бюджетной отчетности;

Книга учета бланков строгой сдачи годовой бюджетной отчетности;
Годовая бюджетная, статистическая и иная отчетность -  не позднее одного месяца 

после сдачи отчетности;
Квартальная бюджетная, статистическая и иная отчетность хранятся в электронном виде 

и выводятся на бумажный носитель по мере необходимости или по запросу 
контролирующих органов, суда и прокуратуры.

3.22. Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, 
регистров бухгалтерского учета несет руководитель учреждения.

3.23. Хранение первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета в 
учреждениях осуществляется в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с 
правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после года, 
в котором они использовались при ведении бюджетного учета и для составления 
бюджетной отчетности в последний раз.

3.24. При наличии технической возможности учреждение вправе осуществлять хранение 
первичных электронных документов (электронных регистров) на машинных носителях с 
учетом требований законодательства РФ, регулирующего использование электронной 
подписи в электронных документах.

3.25. Учреждение обязано обеспечивать не только безопасные условия хранения документов 
бухгалтерского учета, но и их защиту от изменений. При смене руководителя учреждения
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должна осуществляться передача документов бухгалтерского учета. Порядок такой 
передачи определяется учреждением самостоятельно.

3.26. В случае пропажи, уничтожения или порчи первичных (сводных) учетных документов и 
(или) регистров бухгалтерского учета руководитель учреждения назначает комиссию по 
расследованию причин их пропажи, уничтожения, порчи, выявлению виновных лиц, а также 
принимает меры по восстановлению первичных учетных документов и регистров 
бухгалтерского учета. По результатам работы данной комиссии составляется акт, который 
утверждается руководителем учреждения. Данный акт подшивается в папку (дело) журнала 
по прочим операциям.

3.27. В соответствии с разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности, утвержденного Приказом Росархива от 20.12.2019 
N 236, в частности, применяются следующие сроки хранения документов:

- первичные учетные документы и приложения к ним (кассовые и банковские документы, 
корешки банковских чековых книжек, ордера, табели, акты о приеме, сдаче, списании 
имущества, квитанции, накладные и авансовые отчеты, переписка и др.) - 5 лет при 
условии проведения проверки (ревизии);
- документы учетной политики (рабочий план счетов, формы первичных учетных 
документов и др.) - 5 лет;
- документы о взаимных расчетах и перерасчетах между организациями (акты, сведения, 
справки, переписка) - 5 лет после проведения взаиморасчета;
- счета-фактуры - 5 лет
- документы о дебиторской и кредиторской задолженности (справки, акты, обязательства, 
переписка) - 5 лет, часть документов может быть отнесена к сроку хранения "постоянно"
- документы о начисленных и перечисленных суммах налогов в бюджеты всех уровней, 
внебюджетные фонды, задолженности по ним (расчеты, сводки, справки, таблицы, 
сведения, переписка) - 5 лет, часть документов может быть отнесена к сроку хранения 
"постоянно" (ст.
- лицевые карточки, счета работников -  50/75 лет, часть документов может быть отнесена 
к сроку хранения "постоянно"
- бюджетные отчетность (балансы, отчеты, справки, пояснительные записки) -  годовые -  
пост., квартальные -  5 лет, месячная -  1 год.
- аудиторские заключения по бухгалтерской (финансовой) отчетности -  5л
3.27. Событие после отчетной даты признается факт хозяйственной деятельности, 
который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных 
средств или результаты деятельности учреждения и который имел место в период между 
отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетный год.
Порядок отражения в бюджетном учете и отчетности событий после отчетной даты 
приведен в приложении 4 к настоящему Положению об учетной политике.

Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих 
факты хозяйственной жизни, возникших (произошедших) в отчетном периоде, 
информация о которых подлежит отражению в бюджетном учете и раскрытию в 
бюджетной отчетности, не является событием после отчетной даты.

Лицо ответственное за принятие решения об отражении операций после отчетной даты, 
является главный бухгалтер учреждения.

Перечень фактов хозяйственной жизни, которые могут быть признаны событиями после 
отчетной даты, к ним относятся:

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или 
нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут 
в искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;
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- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате 
которой уничтожена значительная часть активов учреждения.

При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, 
следующего за отчетным, производится сторнировочная запись на сумму, отраженную в 
бухгалтерском учете отчетного периода согласно настоящему пункту. Одновременно в 
бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись 
об этом событии.

3.28. Учреждение определяет следующие оценочные значения показателей, необходимых для 
ведения бюджетного учета и отражаемых в бюджетной отчетности, при отсутствии 
точного способа его определения:
- сроки полезного использования объектов основных средств, нематериальных активов, 
прав пользования активами;
- величины оценочных резервов;
- величины амортизационных отчислений;
- стоимостные значения материальных ценностей, учитываемых на забалансовых счетах;
- стоимостные значения справедливых стоимостей нефинансовых активов;
- прогнозные показатели доходов бюджета;
- иные значения показателей.
Оценочные значения должны подтверждаться расчетом, прогнозом, оценочным 
экспертным суждением, решением комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых 
активов.

Пересмотр (корректировка) оценочных значений не является исправлением ошибки. 
Информация о таких корректировках не подлежит раскрытию в бюджетной отчетности. 
Изменение оценочного значения отражается в бюджетной отчетности перспективно.

4. Учет нефинансовых активов и иного имущества

4.1. Нефинансовые активы учреждения для целей настоящего раздела - основные 
средства, нематериальные и непроизводственные активы, материальные запасы и вложения в 
нефинансовые активы.

4.2. В целях контроля за сохранностью и движением активов и иного имущества в 
учреждении создана постоянно действующая инвентаризационная комиссия (далее -  комиссия), 
на которую возложены функции комиссии по поступлению и выбытию активов. Состав 
комиссии утверждаются приказом директора.

4.3. Право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей 
имеет директор, заместитель директора, главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера.

Установлены предельные сроки использования и отчетности по выданным 
доверенностям:

- в течении 10 календарных дней с момента получения;
- по сроку действия доверенности, в случае выдачи доверенности на определенный срок 

(более 10 дней).

4.4. Оформление доверенностей на получение материальных ценностей (ф.0315001), 

расходных и приходных кассовых ордеров к накладным на поступление и выдачу 

денежных документов осуществляется бухгалтерией учреждения.
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4.5. Учет материальных ценностей, денежных документов осуществляется 

материально ответственными лицами, назначаемыми приказами директора.

4.6. С материально ответственными лицами заключается договор о полной 

индивидуальной материальной ответственности.

4.7. Учет основных средств

4.7.1. К основным средствам относятся материальные объекты имущества, 

независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 

месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного 

использования в процессе деятельности учреждения для управленческих 

нужд, находящихся в эксплуатации, запасе, на консервации, переданные в 

пользование, аренду.

4.7.2. Материальные ценности подлежат признанию в бюджетном учете в 

составе основных средств (далее -  объекты основных средств) при 

условии, что материальные ценности являются активами, принадлежат 

учреждению (находятся во владении (пользовании)) на праве оперативного 

управления, учреждение осуществляет над ним контроль в результате 

произошедших фактов хозяйственной жизни, материальные ценности 

обладают полезным потенциалом или способностью обеспечивать 

поступление экономических выгод и первоначальную стоимость 

материальных ценностей как объектов бюджетного учета можно надежно 

оценить (далее -  критерии признания объекта основных средств).

4.7.3. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.
4.7.4. Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно 

требованиям Общероссийского классификатора основных фондов (ОКОФ) 
ОК 013-2014 (СНС 2008), принятого и введенного в действие приказом 
Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 
12.12.2014 № 2018-ст (далее -  ОКОФ). Критерии признания объекта 
основных средств должны применятся к инвентарному объекту в целом.

4.7.5. При признании объекта основных средств определяется состав 
инвентарного объекта.

Объектом основных средств признается объект имущества со всеми приспособлениями и 
принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный 
для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс 
конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и 
предназначенных для выполнения определенной работы.
Объекты основных средств с одинаковым сроком полезного использования, стоимость которых 
не является существенной (до 100 000 рублей включительно) (перифирийные устройства и 
компьютерное оборудование; мебель, используемая в течение одного и того же периода 
времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для остановки одного помещения),
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по решению комиссии могут объединятся в один инвентарный объект, признаваемый 
комплексом объектов основных средств. Учет данных объектов ведется в одной Инвентарной 
карточке группового учета нефинансовых активов (ф.0504032).
Сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к 
разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 
01.01.2002г. № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные 
группы».
Стоимость объекта основных средств, состоящего из нескольких конструктивно-сочлененных 
предметов, распределяется между его частями по решению Комиссии.
Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, 
существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же 
объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, может 
учитываться как самостоятельный инвентарный объект.
Стоимость части объекта основных средств считается значительной(существенной), если она 
составляет не менее 40 процентов его общей стоимости. Структурные части в объектах 
основных средств, принятых к учету до 2018 года, не выделяются.

4.7.6. Объектам основных средств стоимостью свыше 10000 рублей (в том числе 
машинам и оборудованию, имеющим индивидуальный заводской номер), 
независимо от того, находятся ли они в эксплуатации, запасе или на 
консервации, присваиваются инвентарные номера, имеющие следующую 
структуру:

первые три знака -  счет основных средств 101; 
вторые два знака -  код группы основных средств;
последние пять знаков- порядковый номер инвентарного объекта в группе.

4.7.7. Группа основных средств -  совокупность активов, являющихся

основными средствами, выделяемыми для целей бюджетного учета, 

информация по которым раскрывается в бюджетной отчетности 

обобщенным показателем. Вводятся следующие группы и подгруппы для 

учета основных средств, стоимостью свыше 10000 рублей:

- код группы 01 «Нежилые помещения»(здания сооружения) - подгруппа вводятся;

- код группы 12 «недвижимое имущество»(сооружения, гаражи, сараи ; (бытовки), не 

относящиеся к недвижимому имуществу, навесы, асфальтное покрытие,тротуары, заборы, 

ограждения и т.д.));

- код группы 32 «Движимое имущество» - сооружения, гаражи, сараи (бытовки), не 

относящиеся к недвижимому имуществу, навесы, асфальтное покрытие,тротуары, заборы, 

ограждения и т.д.));

Код группы 04 «Машины и оборудования» -вводятся подгруппы:

01- силовые машины и оборудование, машины-генераторы, производящие тепловую и 

электрическую энергию, и машины -  двигатели, превращающие разного рода энергию в 

механическую;
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02 -  рабочие машины и оборудование, машины, аппараты и оборудование, 

предназначенные для механического, термического и химического воздействия на предмет 

труда в процессе создания продукта;

03 -  измерительные приборы -  дозаторы, амперметры, барометры, водомеры, компасы, 

манометры, специальные весы, термометры инфракрасные цифровые (бесконтактные) и др.;

04 -  регулирующие приборы и устройства;

05 -  лабораторное оборудование;

06 -  вычислительная техника, оргтехника -  компьютеры и компьютерные локальные сети

принтеры, модемы, копировальные и факсимильные аппараты, аппараты сотовой и мобильной 

связи, электронно-вычислительные, управляющие и аналоговые машины, цифровые 

вычислительные машины и устройства, программно-аппаратные комплексы

VipNetCoordinator;

07 - медицинское оборудование;

08 - прочие машины и оборудование, оборудование стадионов, спортплощадок, 

оборудование кабинетов и мастерских, киноаппаратура, осветительная аппаратура, 

оборудование сцен, музыкальные инструменты, телевизоры, радиоаппаратура, оборудование 

АТС, системы охранной сигнализации, пожарные сигнализации, системы вентиляции, 

электронные информационные табло, облучатели бактерицидные, дезинфекторы для рук 

бесконтактные и др.

- код группы 05 «Транспортные средства» - подгруппа не вводится;

- код группы 06 « Инвентарь производственный и хозяйственный» - вводятся подгруппы:

01 -  инструменты, электродрели, краскопульты, а также всякого рода приспособления 

для обработки материалов, производства монтажных работ;

02 -  производственный инвентарь и принадлежности -  предметы производственного 

назначения, которые служат для облегчения производственных операций во время работы: 

рабочие столы, верстаки, стеллажи, баки, лари, закрома и др.;

03 -  хозяйственный инвентарь -  предметы конторского и хозяйственного обзаведения, 

шкафы, столы, диваны, кресла, ящики несгораемые, кровати, ковры, портьеры, флаги, 

портреты, стиральные и швейные машины, холодильники, пылесосы, кондиционеры, кулеры 

и др.

- код группы 08 «Основные средства, не включенные в другие группы» - подгруппа не 

вводится.

Пример присвоения инвентарных номеров: 101 01 00001 - Здание
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101 04 00001 - Компьютер 

101 06 00001 - Шкаф

4.7.8. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется 
за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера 
выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств 
вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

4.7.9. Единицы учета основных средств, определенные при их признании 
(принятии к бюджетному учету), могут реклассифицироваться в иную 
группу основных средств или в иную категорию бюджетного учета.

Выбытие инвентарного объекта из одной группы основных средства и 
отражение его в другой группе основных средств в случае реклассификации 
должно быть отражено в бюджетном учете одновременно.
Перевод объекта основных средств в иную группу основных средств либо в 
иную категорию объектов бюджетного учета в связи с его реклассификацией не 
приводит к изменению его стоимости в учете.

4.7.10. Неучтенные объекты основных средств, выявленные при проведении 
проверок и (или) инвентаризаций активов, принимаются к бухгалтерскому 
учету по их текущей рыночной стоимости, установленной для целей 
бухгалтерского учета на дату принятия к бюджетному учету.

4.7.11. После признания в бюджетном учете актива в качестве объекта основных 
средств его учет осуществляется по балансовой стоимости.

Балансовой стоимостью объектов основных средств является их 
первоначальная стоимость с учетом ее изменений. Изменение первоначальной 
(балансовой) стоимости объектов основных средств производится в случаях 
достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной 
ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов основных 
средств.
Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию объекта основных 
средств относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости 
такого объекта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов 
работ и при условии улучшения (повышения) первоначально принятых 
нормативных показателей функционирования объекта основных средств (срока 
полезного использования, мощности, качества применения и т.п.) по 
результатам проведенных работ.

4.7.12. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения 
переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

Переоценка стоимости объектов имущества и вложений в нефинансовые активы

производится по состоянию на начало текущего года путем пересчета их балансовой 

стоимости и начисленной суммы амортизации в сроки, устанавливаемые Правительством 

Российской Федерации.

Переоцененная стоимость -  стоимость актива на дату переоценки за вычетом 

накопленной амортизации и накопленных убытков от обесценения актива.

Результаты проведенной переоценки объектов основных средств подлежат

отражению в бухгалтерском учете обособленно. Результаты переоценки объектов
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основных средств по состоянию на первое число текущего года не включаются в данные 

бухгалтерской отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при 

формировании данных бухгалтерского баланса на начало отчетного года.

4.7.13. В случае частичной разукомплектации АРМ при замене монитора или 

системного блока, имеющих существенную стоимость, стоимость АРМ 

уменьшается на стоимость выбываемых частей и сумму накопленной 

амортизации, приходящуюся на выбываемую часть. При последующем 

дооборудовании АРМ монитором или системным блоком, стоимость АРМ 

увеличивается на стоимость этого монитора или системного блока.

В случае частичной разукомплектации АРМ при замене составной части объекта, 

стоимостью ниже существенной, стоимость АРМ не изменяется, и выбываемая часть 

списывается на расходы:

ДТ 1 401 20 272 КТ 1 105 36 446 -  списание на расходы стоимости составной 

части АРМ.

Комиссия определяет стоимость составной части в общей стоимости АРМ, рассчитывает 

сумму амортизации, приходящуюся на него, составляет Акт о разукомплектации (частичной 

ликвидации) основного средства.

Частичная разукомплектация АРМ и последующая доуомплектация АРМ оформляется 

следующими хозяйственными операциями:

ДТ 1 104 34411 КТ 1 101 34410 -  списание стоимости составной части АРМ в 

сумме начисленной амортизации по

Дт 1 40 10 172 КТ 1 101 34 410 -  списание остаточной стоимости составной 

части АРМ

Забаланс 02 -  оприходование составной части АРМ, не пригодной для 

дальнейшего использования, до момента утилизации (уничтожения) или до 

выявления новой целевой функции или

ДТ 1 105 36 346 КТ 1 401 10 172 -  оприходование материальных запасов, 

пригодных для дальнейшего использования, после разукомплектации АРМ 

ДТ 1 106 31 310 КТ 1 105 36 446 -  отражены капитальные вложения с 

доукомплектацией АРМ

ДТ 1 101 34310 КТ 1 106 31 310 -  увеличена первоначальная стоимость АРМ.

ДТ 1 401 20 271 КТ 1 104 34 411 -  доначислена амортизация.
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Изменения комплектации АРМ отражаются в инвентарной карточке учета нефинансовых 

активов (ф.0504031).

Если на момент разукомплектации АРМ амортизация начислена не полностьюю, то после 

доукомплектации АРМ новая сумма ежемесячной амортизации равномерно распределяется на 

увеличившуюся остаточную стоимость АРМ на протяжении оставшегося срока полезного 

использования.

Если на момент разукомплектации АРМ начислена амортизация 100 процентов, то после 

доукомплектации АРМ амортизация доначисляется до 100 процентов единовременно.

Не увеличивают балансовую стоимость объекта основных средств и подлежат отнесению на 

расходы текущего года следующие затраты:

- на замену картриджей для оргтехники;

- на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющихся обязательным 

условием эксплуатации этого объекта;

- на проведение текущего ремонта и капитального ремонта;

Не изменяют балансовую стоимость объекта основных средств и подлежат отнесению на 

расходы текущего года следующие затраты:

- замена составных частей стоимостью ниже существенной в объектах основных 

средств, являющихся комплексом конструктивно-сочлененных предметов.

4.7.14. Признание объекта основных средств в бюджетном учете прекращается в 

случае его выбытия:

При принятии решения о списании объекта основных средств помимо воли 

учреждения -  в случае хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации 

активов;

При частичной ликвидации (в том числе при выполнении работ по реконструкции, 

модернизации, дооборудованию);

Ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях;

По завершению мероприятий (разборки, демонтажа, уничтожения, утилизации и 

т.п.), предусмотренных при принятии решения о списании объекта основных средств; 

При передаче другой организации государственного сектора;

По иным основаниям, в том числе по основанию морального и физического износа 

объекта основных средств, нецелесообразности дальнейшего использования объекта 

основных средств, его непригодности, невозможности или неэффективности его 

восстановления;
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В иных случаях прекращения права собственности.

При принятии решения об отражении выбытия с бюджетного учета объекта 

основных средств учреждение руководствуется критериями прекращения признания 

объекта основных средств (пункт 46 стандарта «Основные средства»).

4.7.15. Одновременно со списанием с балансового учета стоимости объектов 

основных средств, вследствие их выбытия, подлежит списанию с 

балансового учета сумма накопленных амортизационных отчислений и 

убытка от обесценения актива.

4.7.16. Признание в учете и прекращение признания объектов основных средств 

(в том числе в результате принятия решения об их списании) 

осуществляется на основании решения комиссии, оформленного 

первичным учетным документом, если иное не установлено 

распорядительными документами учреждения.

По объектам, списание которых требует согласования с МСР и Министерством 

имущественных отношений Московской области, выбытие с учета 

осуществляется на дату получения учреждением согласования с последующей 

утилизацией.

Списание с балансового учета объектов основных средств, признанных 

Комиссией не соответствующими критериям активов, отражается в бюджетном 

учете следующими хозяйственными операциями:

Дебет Кредит

1 40110172 1101 хх 410 списание объектов основных средств,

признанных не соответствующими критериями активов.

4.7.17. Сроком полезного использования объекта основных средств является 

период, в течение которого предусматривается использование в процессе 

деятельности учреждения объекта в тех целях, ради которых он был 

приобретен, создан и (или) получен.

Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях 

принятия их к учету в составе основных средств и начисления амортизации 

определяется следующим образом:

По объектам основных средств, включенным в 1-9 амортизационные группы в 

соответствии с классификацией основных средств, включаемых в 

амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от
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01.01.2002 №1, - по максимальному сроку, установленному для указанных 

амортизационных групп;

По объектам основных средств, включенным в 10 амортизационную группу, - 

исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление 

основных фондов народного хозяйства ССР, утвержденных Постановлением 

Совета Министерств СССР от 22.10.1990 №1072;

По объектам основных средств, информация по которым отсутствует в ОКОФ, - 

исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих 

в комплектацию объекта основных средств;

По объекта основных средств, информация по которым отсутствует в ОКОФ и 

документах производителя, - решением комиссии, принятого с учетом:

A) ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой 

производительностью или мощностью;

Б) ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, 

естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения 

ремонта;

B) нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

Г) гарантийного срока использования объекта.

4.7.18. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной 

достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования 

по этому объекту может быть пересмотрен комиссией.

4.7.19. При поступлении объекта основных средств, ранее бывшего в эксплуатации, дата 

окончания срока полезного использования определяется с учетом срока фактической 

эксплуатации поступившего объекта.

4.7.20. По результатам годовой инвентаризации на основании решения комиссии объекты 

основных средств, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного 

потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение 

экономических выгод, списываются с балансового учета и далее учитываются на забалансовых 

счетах рабочего плана счетов учреждения.

4.7.21. Первоначальная стоимость введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, 

являющихся основными средствами стоимостью до 10000 рублей включительно, списывается с
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балансового учета с одновременным отражением объектов на забалансовом счете 21 

«Основные средства стоимостью в эксплуатации» рабочего плана счетов учреждения.

Объекты движимого имущества стоимостью от 3000 рублей до 10000 рублей, принятые к учету 

до 01 января 2018 года, учитываются на балансовых счетах Учреждения.

Ввод в эксплуатацию объектов основных средств, независимо от их стоимости, осуществляется 

на основании Акта ввода в эксплуатацию объектов основных средств (кроме зданий, 

сооружений).

Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого 

имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом учете, 

отражается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, 

оформленного актом о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) 

(ф.0306003) или актом о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных 

средств) (ф. 0306033).

4.7.22. Ответственными за хранение паспортов и технической документации на основные 

средства являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные 

средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен 

гарантийный срок, подлежат хранению гарантийные талоны.

4.7.23. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых 

на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов 

движимого имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, в разрезе материально 

ответственных лиц и видов имущества.

4.7.24. Инвентарная карточка учета основных средств (ф.0504031) открывается на каждый 

объект основных средств. Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных 

карточек по учету основных средств (ф.0504033) и ведутся в электронном носителе в 

программе 1C, а формирование на бумажном носителе по мере запроса проверяющим органом.

4.7.25. Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению объектов основных средств и 

материальных запасов, а также операции по ежемесячному начислению амортизации ведется в 

журнале операций №7 «Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

активов».

Учет операций по поступлению, перемещению и выбытию объектов основных средств и 

материальных запасов, учитываемых на забалансовом учете, а также по прочим операциям не
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отраженным в вышеперечисленных журналах ведется в журнале операций № 8 «Журнал по 

прочим операциям».

Журналы операций формируются и переносятся на бумажные носители не позднее 05 числа 

месяца, следующего за отчетным.

Обороты в главной книге (форма 0504072) должны формироваться не позднее 10-го числа 

месяца, следующего за отчетным месяцем.

4.8. Учет амортизации основных средств.

4.8.1. Стоимость объекта основных средств переносится на расходы (на 

уменьшение финансового результата) посредством равномерного 

начисления амортизации в течение срока его полезного использования.

4.8.2. Амортизация отражает величину стоимости основных средств, 

числящихся на балансе учреждения, перенесенную за период их 

использования на уменьшение финансового результата. Сумма 

амортизации за каждый период признается в составе расходов текущего 

периода.

4.8.3. При принятии к учету объекта основного средства, нематериального 

актива по балансовой стоимости с ранее начисленной суммой 

амортизации, расчет учреждением годовой суммы амортизации 

производится линейным способом, исходя из остаточной стоимости 

амортизируемого объекта на дату его принятия к учету, и нормой 

амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного 

использования на дату его принятия к учету.

4.8.4. В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в 

размере 1/12 годовой суммы.

4.8.5. В течение срока полезного использования амортизируемого объекта 

начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода 

объекта основных средств на консервацию на срок более трех месяцев, а 

также в период восстановления объекта, продолжительность которого 

превышает 12 месяцев.

4.8.6. Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего 

за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до 

полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том 

числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).
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4.8.7. Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости 

амортизируемого объекта.

4.8.8. Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа 

месяца, следующего за месяцем прекращения признания (выбытия его из 

бюджетного учета), или с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в 

котором остаточная стоимость объекта основных средств стала равной 

нулю.

Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые 

пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить 

основанием для принятия решения об их списании по причине полной 

амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.

4.8.9. Аналитический учет начисленной амортизации объектов нефинансовых 

активов ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам.

4.8.10. Операции по амортизации основных средств отражаются в Журнале 

операций № 7 «Журнал операций по выбытию и перемещению 

нефинансовых активов.

4.8.11. Начисление амортизации на объекты основных средств:

- на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту 

государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, 

предусмотренной законодательством Российской Федерации:

- стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 

100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

- стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с 

рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты движимого имущества:

- на объекты основных средств стоимостью свыше 100000 рублей амортизация 

начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами 

амортизации;

- на объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за 

исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, 

амортизация не начисляется;
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- на объекты основных средств стоимостью свыше 10000 до 100000 рублей 

включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости 

при выдаче объекта в эксплуатацию.

При этом в отношении объектов основных средств, принятых к учету до 

перехода на применение СГС «Основные средства» (до 1 января 2018г.) 

перерасчет амортизации не производится.

На структурную часть объекта основных средств начисляется амортизация 

отдельно от амортизации иных частей, составляющих совместно со 

структурными частями объекта основных средств единый объект имущества.

4.8.12. При переоценке объекта основных средств сумма накопленной 

амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается способом 

пересчета накопленной амортизации, при котором балансовая стоимость и 

накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый 

коэффициент, и при их суммировании получается переоцененная 

стоимость на дату проведения переоценки.

4.8.13. Начисленная амортизация по объектам основных средств отражается в 

бюджетном учете путем накопления на соответствующих счетах Рабочего 

плана счетов.

4.9. Учет нематераильных активов.

4.9.1. К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, 

предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования 

в деятельности Учреждения свыше 12 месяцев, не имеющие материально­

вещественной формы, с возможностью идентификации.

4.9.2. Первоначальной стоимостью объектов нематериальных активов, 

приобретенных в результате обменных операций, признается сумма 

фактических вложений в их приобретение.

Первоначальной стоимостью объектов нематериальных активов, 

приобретенных в результате необменных операций, является их 

справедливая стоимость на дату приобретения, либо стоимость, 

отраженная в передаточных документах.

Неисключительные права пользования нематериальными активами, 

переведенные в межотчетный период с забалансового на балансовый учет 

на 01 января 2021 года, числятся в составе прав пользования
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нематериальными активами по стоимости, отраженной в передаточных 

документах/ справедливой стоимости.

4.9.3. Определение справедливой стоимости осуществляется методом рыночных 

цен, действующих на дату признания в учете объекта нематериальных 

активов. Данные о текущей рыночной цене или о недавних сделках с 

аналогичными или схожими активами должны быть подтверждены 

документально, а в случаях невозможности документального 

подтверждения -  экспертным путем Комиссией.

Рыночная стоимость определяется на основании предложений по схожим 

объектам, размещенных в сети Интернет, коммерческих предложений.

4.9.4. Объекты нематериальных активов, полученные учреждением в результате 

необменных операций от органов государственной власти, 

подведомственных учреждений, подлежит признанию в бюджетном учете 

в оценке, определенной передающей стороной -  по стоимости, отраженной 

в передаточных документах.

4.9.5. После признания в бюджетном учете объекта нематериального актива его 

учет осуществляется по балансовой стоимости.

Балансовой стоимостью объектов объекта нематериального актива 

является его первоначальная стоимость с учетом ее изменений.

4.9.6. Отражение в бюджетном учете Учреждения операций по поступлению 

объектов нематериальных активов осуществляется на основании решения 

Комиссии, оформленного соответствующим протоколом, с указанием 

стоимости нематериального актива и срока его полезного использования. 

Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия 

объекта к бюджетному учету и начисления амортизации определяется 

Комиссией исходя из:

срока действия прав Учреждения на результат интеллектуальной 

деятельности;

срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков 

использования объектов интеллектуальной собственности согласно 

законодательству Российской Федерации;

ожидаемого срока использования нематериального актива, в течение 

которого Учреждение предполагает использовать его в деятельности,
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направленной на достижение целен, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации.

4.9.7. Единицей учета объекта нематериальных активов является инвентарный 

объект.

Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается 

уникальный инвентарный номер, который сохраняется за ним на весь 

период его учета (инвентарный номер объекта нематериальных активов, 

учитываемого на счете 1102 00 ООО «Нематериальные активы» (объект 

исключительных прав) и имеет следующую структуру: 

первые четыре знака - код группы инвентарного объекта 0102: 

последующие знаки через тире после кода группы инвентарного объекта - 

порядковый номер инвентарного объекта в группе.

Пример присвоения инвентарных номеров объектам нематериальных 

активов:

0102-1 - Информационный ресурс;

0102-2 -  Программный продукт.

Инвентарный номер объекта нематериальных активов, учитываемого на 

счете 1 111 60 ООО «Права пользования нематериальными активами» 

(объект неисключительных прав), имеет следующую структуру:

Первые четыре знака -  код группы инвентарного объекта 1116; 

Последующие знаки через тире после кода группы инвентарного объекта 

-  порядковый номер инвентарного объекта в группе.

Пример присвоения инвентарного номера:

1116-0003 -лицензия на право пользования программным продуктом.

Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов 

нематериальных активов вновь принятым к бюджетному учету объектам 

нефинансовых активов не присваиваются.

4.9.8. Амортизация начисляется по объектам нематериальных активов с 

определенным сроком полезного использования.

По объектам нематериальных активов с неопределенным сроком 

полезного использования амортизация не начисляется до момента их 

реклассификации в подгруппу объектов нематериальных активов с 

определенным сроком полезного использования. С момента определения
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Комиссией срока полезного использования объекта нематериальных 

активов амортизация начисляется перспективно.

Амортизация объекта нематериальных активов начинается с 1 -го числа 

месяца, следующего за месяцем принятия его к бюджетному учету.

Начисление амортизации по объекту нематериальных активов 

осуществляется последним календарным днем месяца линейным методом, 

исходя из балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной 

исходя из срока полезного использования.

Сумма амортизации за каждый период признается в составе расходов 

текущего периода.

Амортизация объекта нематериальных активов прекращается с 1 -го 

числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания объекта 

нематериального актива (выбытия его из бюджетного учета), или с 1 -го 

числа месяца, следующего за месяцем, в котором остаточная стоимость 

объекта нематериальных активов стала равна нулю.

Начисление амортизации объекта нематериальных активов не 

приостанавливается в случаях, когда объект нематериальных активов не 

используется.

Амортизация объекта нематериальных активов начисляется с учетом 

следующих положений:

а) на объекты нематериальных активов стоимостью свыше 100 000 

рублей амортизация начисляется в соответствии с нормами амортизации 

согласно применяемому методу амортизации;

б) на объекты нематериальных активов стоимостью до 100 000 рублей 

включительно амортизация начисляется в размере 100 процентов 

первоначальной стоимости при признании объекта в составе группы 

нематериальных активов.

Срок полезного использования считается неопределенным, если анализ всех значимых 

факторов указывает на отсутствие предвидимого предела у периода, в течение которого от 

данного актива ожидается получение экономических выгод или полезного потенциала.

По объектам нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования, 

принятым к учету до 01 января 2021, амортизация по которым начислялась исходя из 10-
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летнего срока полезного использования, с 01 января 2021 года начисление амортизации 

прекращается без пересчета ранее начисленной амортизации.

При этом в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031) производится 

уточнение информации об объектах нематериальных активов, классифицированных на 01 

января 2021 года как нематериальные активы с неопределенным сроком полезного 

использования.

4.9.9. Выявление признаков обесценения нематериальных активов осуществляется в рамках 

годовой инвентаризации активов и обязательств. В случае выявления признаков обесценения 

актива Комиссия определяет справедливую стоимость актива.

4.9.10. Суммы накопленной амортизации и накопленных убытков от обесценения объектов 

нематериальных активов отражаются в бюджетном учете обособленно.

4.9.11. Переоценка стоимости нематериальных активов проводится в соответствии с 

распорядительным актом Министерства, в порядке и в сроки, установленные Правительством 

Российской Федерации.

4.9.12. Операции по реклассификации объектов нематериальных активов, прав пользования 

нематериальными активами в бюджетном учете отражаются перспективно как изменение 

оценочных значений и оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

4.9.13. В целях обеспечения сохранности нематериальных активов ответственность за 

сохранность, внутреннее перемещение и выбытие таких активов возлагается на материально 

ответственных лиц.

4.9.14. Отражение в бюджетном учете выбытия нематериального актива производится 

основании решения Комиссии и осуществляется в случаях:

прекращения по решению учреждения использования объекта нематериальных активов для 

целей, предусмотренных при признании объекта нематериальных активов, и прекращения 

получения учреждением экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего 

использования объекта нематериальных активов;

прекращения срока действия исключительного права Учреждения на результат 

интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации;

передачи по договору Учреждением исключительного права на результат интеллектуальной 

деятельности или на средство индивидуализации;

прекращения использования вследствие морального износа и принятия по указанному 

основанию решения Комиссии о списании нематериального актива; 

в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.



При принятии решения об отражении выбытия с бюджетного учета объекта нематериальных 

активов Учреждения руководствуется критериями прекращения признания объекта 

нематериальных активов (пункт 40 Стандарта «Нематериальные активы»).

Одновременно со списанием с учета балансовой стоимости объектов нематериальных активов 

вследствие их выбытия подлежит списанию с учета сумма накопленной амортизации и 

накопленного убытка от обесценения по этим объектам нематериальных активов.

Начисленная в размере 100 процентов стоимости амортизация на объекты, которые пригодны 

для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия 

решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной 

стоимости.

4.9.15. В целях выявления объектов нематериальных активов, которые в ходе владения 

(пользования) перестали соответствовать критериям признания активов. Комиссия при 

проведении годовой инвентаризации составляет Инвентаризационную опись (ф. 0504087), в 

которой указывается статус объекта учета нематериальных активов и его целевая функция, 

определяющие его текущее состояние.

Комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835), который служит 

основанием для выбытия нематериального актива с балансового учета, и далее Акт о списании 

объектов нефинансовых активов (ф. 0504104), в котором должно быть основание для принятия 

решения о прекращении использования объекта нематериальных активов. На основании 

принятых Комиссией решений составляется Бухгалтерская справка (ф. 0504833), в

которой отражаются бухгалтерские записи по выбытию нематериальных активов с балансового 

учета.

Списание с балансового учета нематериальных активов, признанных Комиссией не 

соответствующими критериями активов, отражается в бюджетном учете следующими 

хозяйственными операциями:

Дебет Кредит

1 40110172 1102 31 420 списание нематериальных активов, признанных не

соответствующими критериям активов.

4.9.16. Неучтенные объекты нематериальных активов, выявленные при проведении 
проверок и (или) инвентаризаций активов, принимаются к бюджетному учету по 
справедливой стоимости на дату принятия к бюджетному учету.
4.9.17. Отражение в бюджетном учете операций, связанных с предоставлением 

(получением) прав пользования нематериальными активами, осуществляется 
на основании лицензионных договоров на соответствующих счетах
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аналитического учета счета 1 111 60 ООО «Права пользования
нематериальными активами».

4.9.18. Ответственными за хранение лицензий и технической документации на 
нематериальные активы являются материально ответственные лица, за 
которыми они закреплены.

4.9.19. Аналитический учет нематериальных активов ведется в разрезе
материально ответственных лиц и видов нематериальных активов в 
Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031),
открываемых на каждый объект нематериальных активов.

В случае если учреждению передаются однотипные права пользования 
нематериальными активами (объекты имеют одинаковое наименование, 
одинаковую стоимость за единицу и поступили одновременно), то такие 
объекты рассматриваются как группа однородных объектов. Аналитический 
учет указанных объектов ведется в инвентарных карточках группового учета 
нефинансовых активов (ф. 0504032).

Инвентарные карточки учета нефинансовых активов регистрируются в 
Описи инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033)

4.9.20. Учет операций по поступлению, перемещению и выбытию 
нематериальных активов ведется в Журнале операций № 7 «Журнал операций 
по выбытию и перемещению нефинансовых активов».

4.10. Учет операций обесцениванию активов

4.10.1. Понятие «обесценение активов» (пункт 5 стандарта «Обесценение активов») 

применяется к объектам основных средств.

4.10.2. Наличие признаков возможного обесценивания проверяется при инвентаризации 

соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

Решение о проведении такой проверки принимает директор учреждения по представлению 

главного бухгалтера или, лица ответственного за использование актива.

По объектам основных средств, принятым к учету до 01 января 2018 года, в случае снижения 

остаточной стоимости ниже 3 000 рублей, а по объектам основных средств, принятым к учету 

после 01 января 2018 года, в случае снижения остаточной стоимости ниже 10 000 рублей в 

результате анализа выявленных признаков обесценения актива, Комиссией принимается 

решение о переводе таких объектов с баланса на забалансовый счет 21 «Основные средства в 

эксплуатации» Рабочего плана счетов Учреждения. В дальнейшем проведение теста на 

обесценение такого актива не осуществляется.

4.10.3. Информация о признаках возможного обесценивания, выявленных в рамках 

инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по 

объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).
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4.10.4. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценивание и оценку необходимости 

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и 

выбытию активов.

4.10.5. При выявлении признаков возможного обесценивания директор принимает решение о 

необходимости определения справедливой стоимости такого актива. Это решение оформляется 

приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

4.10.6. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от 

обесценивания, он подлежит признанию в учете. Убыток от обесценивания актива и изменение 

оставшегося полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской 

справки (ф. 0504833) и приказа директора. Восстановление убытка от обесценивания 

отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от 

обесценивания актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

4.10.7. Снижение убытка от обесценивания актива и изменение оставшегося срока полезного 

использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и 

приказа директора.

4.11. Учет материальных запасов и иных материальных ценностей.

4.11.1. Материальные ценности в виде сырья, материалов, приобретенных для использования в 

процессе деятельности учреждения, учитываются в составе материальных запасов.

4.11.2. К материальным запасам относятся материальные ценности, являющиеся активами, 

приобретенные для потребления (использования) в процессе деятельности учреждения. К 

материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в 

течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.

Кроме этого к материальным запасам учреждение относит:

Канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг, дыроколы, степлеры, 

диски, флэш-накопители, карты памяти и иные носители информации, ножницы канцелярские. 

Бланки строгой отчетности, противогазы.

Принятие к бюджетному учету материальных запасов, используемых в деятельности 

учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, осуществляется с определением 

комиссией срока их полезного использования.

Единицей учета запасов является номенклатурная единица, определенная передающей 

стороной и отраженная в передаточных документах, или определяется комиссией.

4.11.3. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету на основании первичных 

учетных документов по первоначальной стоимости.
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Первоначальной стоимостью объектов материальных запасов, приобретенных в результате 

обменных операций в форме денежных средств (их эквивалентов), признается сумма 

фактических вложений в их приобретение.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, 

связанные с их приобретением, распределяются пропорционального договорной цене 

приобретаемых материалов.

4.11.4. Первоначальной стоимостью материальных запасов, приобретаемых в результате 

необменной операции, является их справедливая стоимость.

Определение справедливой стоимости осуществляется методом рыночных цен, в целях 

действующих на дату признания в учете объекта запасов. Данные о текущей рыночной цене 

или о недавних сделках с аналогичными или схожими активами должны быть подтверждены 

документально, а в случаях невозможности документального подтверждения -  экспертным 

путем комиссией

Рыночная стоимость определяется на основании предложений по схожим объектам, 

размещенных в сети интернет, коммерческих предложений.

При определении справедливой стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету 

материальных запасов комиссией по поступлению и выбытию активов, созданной в 

учреждении на постоянной основе, используются данные о ценах на аналогичные 

материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей; 

сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, а также в средствах 

массовой информации и специальной литературе, экспертные заключения (в том числе 

экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению и 

выбытию активов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.

4.11.5. Признание в учете материальных запасов, остающихся с учреждение в результате 

разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, отражаются по 

справедливой стоимости на дату принятия к бюджетному учету. Материальные запасы, 

остающиеся в распоряжении учреждения, в результате проведения работ по разукомплектации 

объекта основных средств, принимаются к учету по приходному ордеру на приемку 

материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф.05040207).

При этом расходы, связанные с демонтажем (разборкой), ликвидацией (утилизацией) 

имущества, в результате которых принимаются материалы, а также расходы по их 

транпортировке, сортировке, иные аналогичные расходы по приведению в состояние,
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пригодное для использования, относятся на расходы текущего периода и не учитываются при 

определении первоначальной стоимости материалов.

4.11.6. Неучтенные материальные запасы, выявленные при проведении проверок и (или) 

инвентаризаций активов принимаются к бюджетному учету по справедливой стоимости на дату 

принятия к бюджетному учету.

4.11.7. Материальные запасы могут реклассифицироваться в иную группу материальных 

запасов или в иную категорию объектов бюджетного учета.

Выбытие материальных запасов из одной группы активов и отражение их в другой группе 

активов при реклассификации дожно быть отражено в бюджетном учете одновременно 

следующими хозяйственными операциями:

Дт 1105ХХ34Х Кт 1105ХХ34Х -  реклассификация материальных запасов в иную группу 

материальных запасов.

Дт 140110172 кт 1105ХХ44Х

Дт 1101ХХ310 Кт 140110172 -  реклассификация материальных запасов в объекты основных 

средств.

Перевод материальных запасов в иную группу либо в иную категорию объектов бюджетного 

учета в связи с их реклассификацией не приводит к изменению их стоимости в учете и 

оформляется бухгалтерской справкой, (ф.0504833).

4.11.8. Признание запасов в качестве активов прекращается в случае их выбытия:

- при их потреблении (использовании) в деятельности учреждения;

- при принятии решения о списании государственного имущества;

- при прекращении по решению учреждения использования объекта запасов для целей, 

предусмотренных при его признании, когда его дальнейшее использование не приносит 

экономических выгод или полезного потенциала;

- при передаче другой организации государственного сектора;

- при передаче в результате (дарения), обмене, распространении;

- по иным основаниям, предусматривающим прекращение права оперативного управления 

имуществом.

При принятии решения об отражении выбытия с бюджетного учета объекта запасов 

учреждение руководствуется критериями прекращения признания объекта запасов (пункт 35 

стандарта «Запасы»),

4.11.9. Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), 

наименованиям и количеству, в разрезе материально ответственных лиц и (или) мест хранения.
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4.11.10. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней стоимости. 

Определение средней стоимости материальных запасов производится по каждому виду 

материальных запасов путем деления общей балансовой стоимости вида запасов на их 

количество, складывающихся, соответственно, из средней стоимости (количества) остатка на 

начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их 

выбытия (отпуска).

Списание с балансового учета материальных запасов, признанных Комиссией не 

соответствующими хозяйственными операциями:

Дебет Кредит

1 401 10 172 1 105 XX 44Х списание материальных запасов, признанных не

соответствующими критериями активов.

4.11.11. Бланки строгой отчетности, ценные подарки, иные материальные ценности, подлежат 

отражению в бюджетном учете учреждения на сч. 0 105 36 ООО «Прочие материальные запасы -  

иное движимое имущество учреждения», ведется в карточке учета материальных ценностей по 

наименованиям и количеству (ф.0504043) в электронном виде, а по мере необходимости 

распечатывается.

С момента выдачи бланков строгой отчетности сотруднику учреждения, ответственному за их 

оформление и выдачу, указанные бланки отражаются на забалансовом счете 03 «Бланки 

строгой отчетности», и их стоимость относится на расходы текущего финансового периода. 

Бланки строгой отчетности, принятые на забалансовый учет до 01 января 2019 года в условной 

оценке: один бланк -  один рубль и числящиеся на остатках на конец дня 31.12.2019г., в 

межотчетный период на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) переводятся на 

балансовый учет и с 01 января 2020 года отражаются в составе запасов по фактической / 

справедливой стоимости (в зависимости от вида приобретения -  обменная/ необменная 

операция).

4.11.12. Средства индивидуальной защиты (далее-СИЗ) выдаются в личное пользование 

сотрудникам учреждения на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения (ф.0504210). При выдаче сотруднику в личное пользование СИЗ подлежит 

списанию с балансового учета с одновременным отражением на забалансовом счете 27 

«Материальные ценности, выданные в личное пользование (сотрудники)» Рабочего плана 

счетов учреждения.
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4.11.13. Выдача в эксплуатацию материальных ценностей осуществляется на основании 

ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210), при этом 

бухгалтерские записи в учете не осуществляется.

Списание материальных ценностей производится на основании накладных на отпуск 

материалов на сторону (ф.0315007) или требований-накладных (ф.0315006), актов о списании 

материальных запасов (ф. 0504230), актов о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816) 

и других форм, утвержденных настоящим Положением об учетной политике.

Оформление материально ответственными лицами документов по списанию фактически 

израсходованных материальных запасов (в том числе фактически израсходованных и 

испорченных бланков строгой отчетности) осуществляется по мере необходимости, но не реже 

одного раза в квартал ( не позднее последнего рабочего дня отчетного квартала).

4.11.14. Прием, хранение, материальный учет и выдача материальных ценностей 

осуществляется материально ответственными лицами, с которыми заключаются договоры о 

полной индивидуальной материальной ответственности.

4.11.15. Внутренняя передача материальных ценностей при смене материально ответственных 

лиц оформляется актом о передаче объектов учета при смене материально ответственного лица 

по форме.

4.11.16. Учет операций по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию материальных 

запасов ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции:

- учет операций по поступлению, перемещению и выбытию материальных запасов ведется в 

журнале операций № 7 «Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

активов»;

- учет операций по поступлению, перемещению и выбытию материальных запасов, 

учитываемых на забалансовых счетах, ведется в журнале № 8 «Журнал по прочим операциям»

4.11.17. Первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, 

полученных учреждением безвозмездно, в том числе по договору дарения, признается их 

справедливая стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.

4.11.18. При поступлении основного средства и материальных запасов на безвозмездной основе 

в случае пожертвования составляется договор пожертвования в письменной форме. Если 

физическое или юридическое лицо отказывается от составления договора пожертвования, то в 

этом случае составляется Акт о принятии анонимного пожертвования. На пожертвования и дар 

распространяются все требования по учету и сохранности.
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Учет движения материальных ценностей, ведется материально-ответственным лицом в книге 

учета материальных ценностей (ф.0504042) и сверяется с данными бухгалтерского учета. 

4.12.0бъекты учета операционной аренды

4.12.1. Объекты бюджетного учета при получении (передаче) учреждением во временное 
пользование по договорам безвозмездного пользования объектов имущества (в т.ч. 
заключенных на неопределенный срок) классифицируется как объекты учета операционной 
аренды.
При получении объекта учета операционной аренды данный объект отражается на балансе в 
составе нефинансовых активов как право пользования активом.

При передаче объекта учета операционной аренды данный объект отражается на балансе как 
внутреннее перемещение нефинансового актива без отражения его выбытия.
4.12.2. Классификация объектов учета аренды и их оценка осуществляется на более раннюю 
дату из следующих дат:
- дата принятия учреждением обязательств в отношении основных условий пользования и 
содержания имущества, предусмотренных договором;
- дата подписания договора аренды либо договора безвозмездного пользования.
Классификация объекта учета аренды для целей бюджетного учета осуществляется Комиссией.

4.12.3. Сроком полезного использования объекта учета аренды является срок, в течение которого 
предусматривается использование объекта учета аренды в тех целях, ради которых он был получен 
(использование в целях получения экономических выгод или полезного потенциала).

4.12.4. Первоначальное признание объекта операционной аренды производится на дату классификации 
объекта учета аренды в сумме арендных платежей за весь срок пользования объекта учета аренды, 
установленной договором безвозмездного пользования, с одновременным отражением арендных 
обязательств пользователя (п. 20 СГС "Аренда").

По договорам безвозмездного пользования имуществом, заключенным до 01.01.2018, сумма 
арендных платежей исчисляется начиная с 2018 года и до завершения сроков полезного использования 
объектов учета аренды.

В случае заключения договора безвозмездного пользования имуществом на неопределенный срок, 
сумма арендных платежей определяется из расчета справедливой стоимости арендных платежей за 3 
года.

По договорам безвозмездного пользования имуществом, в случае не предоставления 
арендодателем справедливой стоимости арендных платежей, справедливую стоимость арендных 
платежей определяет комиссия методом рыночных цен, действующих на дату признания объекта учета 
аренды на основании предложений по схожим объектам, размещенным в сети Интернет, коммерческих 
предложений и оформляет Протоколом.

Бухгалтерские записи по формированию стоимости объекта операционной аренды отражаются в 
бухгалтерской справке (ф.0504833).

Порядок учета объектов операционной аренды со сроком полезного использования объекта учета 
аренды, составляющим менее года (краткосрочные отношения), а также более года (долгосрочные 
отношения), одинаков.
Порядок начисления амортизации устанавливается в учетной политике учреждения с применением 
методов, предусмотренным для объектов основных средств (п. 21 СГС "Аренда"). При этом в том же 
пункте указано, что начисление амортизации (признание текущих расходов в сумме начисленной 
амортизации) осуществляется ежемесячно в последний день месяца в сумме арендных платежей,
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причитающихся к уплате, а при завершении договора, в случае неполного последнего месяца срока 
полезного использования объекта учета аренды, амортизация начисляется в последний день срока 
полезного использования объекта учета, амортизируется линейным методом в течение срока полезного 
использования, установленного договором.

4.12.5. Расходы по содержанию объекта аренды (эксплуатационные расходы, расходы по 
техобслуживанию, текущему ремонту), производимые учреждением как арендатором самостоятельно в 
соответствии с заключенными договорами (контрактами), отражаются в общеустановленном порядке 
(на основании соответствующих документов, подтверждающих документов, подтверждающих 
произведенные объемы работ, потребленные услуги).

4.12.6. Бюджетный учет права пользования активом прекращается по завершении срока полезного 
использования объекта учета (завершении договора). При этом балансовая стоимость принятого на учет 
актива (права пользования активом) уменьшается на сумму начисленной амортизации за период 
пользования объектом учета аренды.

При досрочном расторжении договора операционной аренды остаточная стоимость права 
пользования активом сторнируется в уменьшение кредиторской задолженности по арендным 
обязательствам пользователя (арендатора).

4.12.7. В случае если учреждение передает объект учета операционной аренды 
пользователю (арендатору), одновременно с отражением на балансовых счетах операций по 
внутреннему перемещению объекта нефинансового актива, на забалансовом счете 26 
«Имущество, переданное в безвозмездное пользование» рабочего плана счетов учреждения 
отражается информация о балансовой стоимостной величине объектов учета операционной 
аренды, переданных в пользование.

В инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф.0504031) отражается запись о 
передаче объекта (части объекта) в пользование иному юридическому лицу.

При возврате учреждению объекта учета операционной аренды по завершении договора 
операционной аренды данный объект списывается с забалансового учета.

4.12.8. При признании доходов от операционной аренды (доходов от предоставления 
права пользования активом) доходами текущего финансового года осуществляется равномерно 
на протяжении срока полезного использования объекта учета аренды -  ежемесячно в последний 
день месяца, а при завершении договора, в случае неполного последнего месяца срока 
полезного использования объекта учета аренды, в последний день срока полезного 
использования объекта учета аренды.

При признании доходов от операционной аренды ( доходов от предоставления права 
пользования активом) доходами текущего финансового года уменьшаются ранее признанные 
доходы будущих периодов от операционной аренды.

При досрочном расторжении договора операционной аренды остаток предстоящих 
доходов от операционной аренды (доходов от предоставления права пользования активом) 
сторнируется в уменьшение дебиторской задолженности по арендным обязательствам 
арендатора (пользователя).

4.12.9. Расходы по содержанию объекта аренды (эксплуатационные расходы, расходы по 
техобслуживанию, текущему ремонту), производимые учреждением как арендодателем, 
предъявляются арендатору (пользователю имущества)в целях их возмещения в доход бюджета 
Московской области.

Признание доходов по условным арендным платежам осуществляется в сумме условных 
арендных платежей за весь срок полезного использования объекта учета аренды, 
установленный договором, и отражаются в бюджетном учете следующими хозяйственными 
операциями:

Дебет Кредит
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1 205 35 56Х 1 401 4Х 135 Признание доходов по условным арендным
платежам

Признание доходов доходами текущего финансового года от возмещения расходов по 
содержанию переданного в пользование имущества осуществляется по факту предъявления 
арендатору (пользователю) соответствующего первичного документа-основания, содержащего 
сумму возмещения.

4.12.10. В случае изменений условий договора аренды (имущественного найма) или 
договора безвозмездного пользования, объекты учета могут реклассифицироваться.

С даты реклассификации объекты учета аренды рассматриваются как вновь принятые к 
учету.

4.12.11. Операции с имуществом при закреплении за учреждением государственного 
имущества на праве оперативного управления с целью выполнения возложенных на 
учреждение полномочий не рассматривается как объекты учета аренды, и положения стандарта 
«Аренда» при отражении указанных операций (фактов хозяйственной жизни) не применяются.

4.12.12. Аналитический учет прав пользования активами ведется по объектам, 
полученным в пользование, и по правообладателям (арендодателям) в разрезе договоров, мест 
нахождения имущества, полученного в пользование, а также лиц, ответственных за их 
сохранность и (или) использование по назначению.

4.12.13. Учет операций по выбытию (реклассификации) права пользования активами 
ведется в журнале операций № 7 «Журнал операций по выбытию и перемещению 
нефинансовых активов».

4.13. Учет вложений в нефинансовые активы.
4.13.1. Вложения в объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету в 

объеме фактических затрат в объекты соответствующих нефинансовых активов при их 
приобретении, создании, модернизации (реконструкции, достройке, дооборудовании), 
изготовлении, а также затрат, которые впоследствии будут приняты к бюджетному учету в 
качестве объектов нефинансовых активов.

4.13.2. Учет операций по формированию фактических вложений в объекты нефинансовых 
активов ведется в журнале операций № 8 «журнал по прочим операциям» с присвоением 
журналу дополнительного аналитического номера.

4.14. Непроизведенные активы -  земельные участки.

4.14.1. Земельный участок, используемый учреждением на праве постоянного (бессрочного) 

пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), будет учитываться 

на счете 103 00 «Непроизведенные активы» на основании документа, подтверждающего право 

пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости. Операции по переводу с 

забалансового учета на балансовый оформляется справкой (ф.0504833). Бюджетные проводки 

: Дебет 1 103 11 330 « Увеличение стоимости земли -  недвижимого имущества учреждения» и 

Кредит 1 401 10 180 «Прочие доходы» с одновременным уменьшением показателя на 

забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».

Изменение стоимости земельных участков, принятых ранее к бухгалтерскому учету по 
стоимости приобретения, в связи с переходом к учету земельных участков по кадастровой 
стоимости отражается в бухгалтерском учете аналогичными бухгалтерскими проводками на

40



сумму изменения: в случае увеличения балансовой стоимости -  со знаком плюс, в случае 
уменьшения балансовой стоимости -  со знаком минус. Изменение стоимости земельных участков, 
в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете финансового года, в 
котором произошли указанные изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской 
(финансовой) отчетности.

Аналитический учет объектов непроизведенных активов ведется в Инвентарной карточке 
учета основных средств.

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам непроизведенных активов, 
сформированных на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, их фактическому наличию 
составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.

5. Учет операций с наличными денежными средствами и денежными документами

5.1. В связи с отсутствием помещения кассы в Учреждении все выплаты производить 
безналичным путем, перечисляя денежные средства на банковские карты сотрудников 
Учреждения.
5.2. Под отчет выдаются деньги на срок не более 10 календарных дней при условии полного 

отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу, путем перечисления на 

банковскую карту сотрудника на основании личного заявления, подписанного директором или 

его заместителем, и должны расходоваться строго по назначению.

5.3. Выдача денежных средств под отчет на хозяйственные расходы в учреждение не 

производится.

5.4. Учет кассовых операций осуществляется в соответствии с указанием Центрального Банка 

РФ от 11.03.2014г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и 

упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и 

субъектами малого предпринимательства» и Инструкциями № 162н, 157н.

5.5. Денежные документы хранятся в бухгалтерии учреждения.

5.6. Прием и выдача денежных документов оформляется Приходными кассовыми ордерами 

(ф.0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф.0310002) с оформлением на них записи 

«Фондовый».

5.7. Приходные и расходные кассовые ордера с записью «Фондовый» регистрируются в 

Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф.0310003) отдельно от 

операций по денежным средствам.

5.8. Нумерация приходных и расходных кассовых ордеров ведется по денежным документам, 

нарастающим порядком в течение финансового года, сплошная по всем источникам
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финансирования. Допускается присвоение дополнительного аналитического номера к 

основному порядковому номеру в виде букв.

5.9. Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги 

(ф.0504514) с проставлением на них записи «Фондовый».

5.10. Учет хозяйственных операций по наличным денежным средствам ведется в журнале 

операций №1 «Журнал операций по счету «Касса» отдельно по каждому источнику 

финансирования с присвоением журналу дополнительного аналитического номера.

5.11. Аналитический учет денежных документов ведется по их видам в Карточке учета средств 
и расчетов.
5.12. Учет операций с денежными документами ведется в Журнале №8 по прочим операциям на 
основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.
5.13. Ежемесячно проводятся внезапные ревизии кассы на начало любого рабочего дня 

комиссией, утвержденной приказом директора.

5.14. По истечении срока, на который выданы денежные средства, подотчетные лица обязаны 

предъявить в бухгалтерию авансовый отчет (ф.0504505) об израсходованных суммах, на 

основании которого с подотчетными лицами производится окончательный расчет.

5.15. С подотчетными должностными лицами, заключается договор о полной материальной 

ответственности.

5.16. Подотчетными лицами признаются также все сотрудники, направленные в командировки 

на срок со дня издания приказа о направлении в командировку до даты полного отчета по ней.

5.17. Работники направляются в командировки на основании письменного решения 

работодателя на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места 

постоянной работы.

5.18. Служебные поездки работников, постоянная работа которых осуществляется в пути или 
имеет разъездной характер, командировками не признаются.
5.19. Учреждение возмещает командированному сотруднику расходы в объемах, 

установленных действующим законодательством.

5.20. В случаях, когда размер расходов на служебные командировки известен заранее, 

разрешается выдача денежных средств авансом в размере, установленном действующим 

законодательством, в соответствии с обоснованным расчетом путём перечисления денежных 

средств на лицевой счет или на банковскую карту сотрудника.

5.21. В течение 3 рабочих дней по истечении срока командировки, подотчетные лица обязаны 

предъявить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах, на основании 

которого с подотчетными лицами производится окончательный расчет. Основание : пункт 26 

постановления правительства РФ от 13.10.08г. №749.
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5.22.Остаток неиспользованных денежных средств подлежит возврату учреждению путём 

удержания из заработной платы сотрудника на основании заявления в день представления 

подотчетным лицом авансового отчета.

5.23. Сумма удержания за один месяц не может превышать 50% от суммы, исчисленной к 

выдаче сотруднику в этом месяце.

5.24. Нумерация авансовых отчетов ежемесячная - ведется нарастающим порядком в течение 

года.

5.25. Учет хозяйственных операций расчетов с подотчетными лицами ведется в журнале 

операций №3 «Журнал операций расчетов с подотчетными лицами». Аналитический учет 

расчетов ведется в разрезе подотчетных лиц.

Учет хозяйственных операций по возмещению произведенных расходов, связанных со 

служебной командировкой, ведется в журнале операций №4 «Журнал операций расчетов с 

поставщиками и подрядчиками». Аналитический учет расчетов ведется в разрезе сотрудников 

учреждения, которым возмещаются произведенные расходы, связанные со служебной 

командировкой.

5.26. По истечении срока, на который выданы денежные документы, подотчетные лица обязаны 

предъявить в отдел бухгалтерского учета и отчетности авансовый отчет об использовании 

(выдаче) денежных документов.

5.27. Выдача из кассы денежных документов производится подотчетному лицу, с которым 

заключен договор о материальной ответственности, определенному приказом директора, на 

основании письменного заявления.

5.28. В случае возмещения сотруднику учреждения произведенных им расходов, связанных со 

служебной командировкой, без предварительного получения денежных средств под отчет, 

сумма принятых к учету расходов отражается на соответствующих счетах 130200 ООО «Расчеты 

по принятым обязательствам».

5.29. Записи в журнал операций по расчетам с подотчетными лицами вносятся на основании:

- утвержденных авансовых отчетов с приложенными оправдательными документами, 

подтверждающими расходование денежных средств подотчетным лицом.

Записи в журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (по возмещению 

произведенных расходов, связанных со служебной командировкой) вносятся на основании:

- заявлений о возмещении произведенных расходов, связанных со служебной командировкой, с 

приложенными оправдательными документами, подтверждающими расходование денежных
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средств, с разрешительной резолюцией уполномоченного лица, имеющего право первой 

подписи финансовых документов.

5.30. Сотрудник бухгалтерии учреждения, на которого возложены обязанности по ведению 

кассовых операций, снабжается Карточкой с образцами подписей лиц, уполномоченных 

подписывать кассовые документы, накладные на отпуск материалов на сторону, а также 

документы-основания для совершения приходно-расходных операций, оформленной в 

соответствии с приложением 5 к настоящему Положению об учетной политике.

5.31. Ежегодно приказом Директора устанавливается лимит кассы на очередной финансовый 

год.

5.32. Внезапные ревизии кассы проводятся в любое рабочее время сотрудниками учреждения в 

количестве не менее 3 -х человек не реже 1 раза в месяц и оформляется актом.

6. Учет расчетов

6.1. Учет хозяйственных операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками ведется в 

журнале операций № 4 «Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками».

Записи в журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками производятся на 

основании первичных учетных документов, подтверждающих выполнение поставщиками и 

подрядчиками обязательств по поставке товаров, выполнению работ и оказанию услуг, а 

также первичных учетных документов, подтверждающих оплату поставленных товаров, 

выполненных работ и оказанных услуг.

Расчеты с дебиторами и кредиторами осуществляется на основании предъявленных к оплате 

счетов, счетов-фактур, товарных накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг), 

актов приемки-передачи товаров и других первичных документов. Счета прилагаются к 

Журналу операций с безналичными денежными средствами. Счета-фактуры, товарные 

накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), акты приемки-передачи товаров и 

другие первичные учетные документы прилагаются к Журналу операций расчетов с 

поставщиками и подрядчиками.

6.2. Учет хозяйственных операций с безналичными денежными средствами ведется в 

журнале операций №2 «Журнал операций с безналичными денежными средствами» по 

лицевому счету открытому в финансовом органе. Записи в журнале производятся на 

основании выписок по счету, открытому в финансовом органе с приложенными к ним 

документами.
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6.3. Ошибки, допущенные в бюджетном учете, которые повлекли за собой отклонения по 

величине активов и обязательств, полученного финансового результата, считаются 

существенными и подлежат исправлению в бюджетном учете и бюджетной отчетности.

Уровень существенности ошибок (искажений) учреждение определяет в зависимости от 

характера и величины анализируемых показателей учета и отчетности и от степени влияния их 

отсутствия или искажения на решения пользователей бюджетной (бухгалтерской) отчетности.

Ошибки, которые не влекут за собой отклонения по величине активов и обязательств, 

полученного финансового результата, не являются существенными и не подлежат 

исправлению в представленной бюджетной отчетности, за исключением случаев, когда об 

исправлении таких ошибок принято решение уполномоченным органом (внутреннего и 

внешнего финансового контроля).

Исправление выявленной ошибки производится в бюджетном учете дополнительной 

бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью способом «Красное сторно» и 

дополнительной бухгалтерской записью.

(контрактах) с контрагентами и в счетах на оплату.

Отражение операций по исправлению ошибок прошлых лет осуществляется в журнале 

операций №8-ош «Журнал по прочим операциям (исправление ошибок прошлых лет)».

Записи в журнал по исправлению ошибок прошлых лет осуществляется на основании 

операций, отраженных на счетах бюджетного учета, предусмотренных для отражения 

операций по исправлению ошибок прошлых лет, оформленных Бухгалтерской справкой 

(ф.0504833).

Обороты по операциям, отраженным в журнале операций по исправлению ошибок прошлых 

лет, переносятся в главную книгу, но не учитываются при формировании показателей 

бюджетной отчетности, отражающих доходы, расходы отчетного финансового периода, а 

также показатели изменений (увеличение, уменьшение) активов, обязательств, иных объектов 

бюджетного учета.

В конце текущего года показатели счетов бюджетного учета по отражению ошибок 

прошлых лет подлежат закрытию на счет 1 401 30 ООО «Финансовый результат прошлых 

отчетных периодов». Данные операции отражаются в Журнале операций по исправлению 

ошибок прошлых лет.

Показатели бюджетной отчетности на начало отчетного периода (в любых формах 

отчетности) отражаются с учетом их корректировок по исправленным записям в части 

выявленных ошибок прошлых лет. Входящие остатки корректируются по строке
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«Финансовый результат прошлых отчетных периодов», а также по строкам, отражающим 

значения скорректированных в результате исправления ошибок прошлых лет статей 

отчетности.

На основании данных сведений (ф. 0503173) отражаются скорректированные входящие 

остатки (на начало отчетного года) баланса (ф. 0503130). Его показатели на начало года после 

изменений должны отличаться от показателей на начало отчетного года, отраженных в 

Главной книге (ф. 0507072) за отчетный год, на суммы корректировок (исправлений ошибок) 

прошлых лет. При этом показатели (остатки) на конец отчетного года Главной книги (ф. 

0504072) за отчетный год и баланса за отчетный год должны совпадать.

6.4. На счете по учету средств, находящихся во временном распоряжении, производятся по 

основаниям, установленным ФЗ РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 

(далее -  закон № 44-ФЗ). Средства, полученные во временное распоряжение, подлежат 

возврату контрагенту или, в случае применения штрафных санкций к контрагенту, 

перечислению на лицевой счет администратора доход бюджета.

6.5. Учреждение при заключении подлежащих оплате договоров (контрактов) на поставку 

товаров (работ, услуг) вправе предусматривать авансовые платежи в соответствии с нормами, 

установленными законодательством. Размер аванса юридическим лицам и срок его 

перечисления с лицевых счетов учреждения должен быть зафиксирован в договорах

6.6. Отражение операций по изменению показателей на счетах бюджетного учета, 

сформированных по состоянию на 01 января года, следующего за отчетным финансовым 

годом, обусловленных переоценкой, проводимой в случаях, установленных 

законодательством РФ, изданием или изменением нормативных правовых актов, 

регулирующих ведение бюджетного учета и составление бюджетной отчетности, внедрением 

федеральных стандартов бухгалтерского учета государственных финансов, а также переносом 

исходящих остатков по счетам учета на соответствующие счета, содержащие код бюджетной 

классификации, применяемый начиная с текущего финансового года, осуществляется в 

журнале операций №8-мо «Журнал по прочим операциям формирования входящих остатков 

следующего финансового года».

Записи в журнал операций межотчетного периода осуществляются на основании операций 

межотчетного периода, оформленных бухгалтерской справкой (ф.0504833).

Операции межотчетного периода осуществляются после отражения операций по завершению 

года таким образом, чтобы обеспечить формирование данных бюджетной отчетности на
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начало текущего финансового года без включения показателей изменений объектов 

бюджетного учета в данные бюджетной отчетности как текущего финансового года, так и 

отчетного финансового года.

Обороты, отраженные в журнале операций межотчетного периода, формируют входящие 

остатки по счетам учета в регистрах бухгалтерского учета, формируемых за текущий 

финансовый год, и не учитываются в оборотах, отражаемых в регистрах бухгалтерского учета 

отчетного финансового года.

6.7. На данном счете 210.05 согласно п.235 Инструкции № 157н учитываются расчеты с 

дебиторами, возникающие в ходе ведения деятельности учреждения, операции 

предоставления обеспечения заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе, 

обеспечения исполнения контракта (договора),

6.8. Согласно п.281 Инструкции № 157, счет 304 06 «Расчеты с прочими кредиторами»

предназначен для учета расчетов с дебиторами по операциям, возникающим в ходе ведения 

деятельности учреждения и нефинансовых и финансовых активов, расчетов по

обязательствам, финансового результата по передаточному акту (разделительному балансу):

- при реорганизации путем слияния, присоединения, разделения, выделения;

- при изменении типа казенного учреждения на бюджетное или автономное.

7. Учет расчетов по оплате труда.

7.1. Учет хозяйственных операций по начислению и выплате заработной платы, пособий, 

ежемесячных и единовременных выплат, по удержаниям из начисленных выплат, 

начислениям и уплате налогов и взносов с фонда оплаты труда ведется в журнале операций 

№6 «Журнал операций расчетов по оплате труда». Журнал составляется на основании 

расчетно-платежной ведомости (форма 0504401).

7.2. В соответствии с Трудовым кодексом РФ, постановлением Правительства РФ от 

24.12.2007 №922 « Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» оплата 

труда сотрудника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.

7.3. Средний месячный заработок сотрудника исчисляется путем умножения среднего 

дневного заработка на среднемесячное число рабочих дней, которое рассчитывается по 

формуле:

РДср=Крд/12 где РД ср -  среднемесячное число рабочих дней в текущем календарном году;
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К рд -  количество рабочих дней (по календарю 5-дневной рабочей недели) в текущем 

календарном году.

7.4. Начисление заработной платы и иных выплат сотрудникам производится на основании 

первичных документов: табеля учета использования рабочего времени по форме, приказов о 

приеме, увольнениях, перемещениях, отпусках по форме, приведенной в приложении №5 к 

настоящему Положению об учетной политике.

7.5. Записи по начислениям и выплатам заработной платы и иных выплат сотрудникам 

отражаются в расчетно-платежной ведомости по форме.

7.6. В соответствии с положениями пункта 273 Инструкции по применению Единого плана 

счетов бухгалтерского учета, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 01.12.10г. 

№ 157н, счет 0 304 03 ООО «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда» предназначен 

для учета расчетов по удержаниям из заработной платы и денежного довольствия, стипендий 

или иных периодических платежей. При этом удержания производятся на основании 

соответствующих документов: письменных заявлений сотрудников или исполнительных 

листов.

7.7. В учреждении предусмотрено перечисление заработной платы сотрудникам учреждения 

на банковские счета, в том числе на счета, к которым привязаны банковские карты, операции 

следует отражать бухгалтерскими записями:

- Начислена заработная плата сотрудникам Дебет КРБ 1 401 20 211 и Кредит КРБ 1 302 11 730.

- Перечислена заработная плата на банковские карты сотрудников Дебет 1 302 11 830 и Кредит 

1 304 05 211.

7.8. Сроки выдачи заработной платы сотрудникам учреждения:

- за первую половину месяца -  20 число текущего месяца;

- за вторую половину месяца -  5 число месяца, следующего за месяцем, за который 

произведено начисление.

В случае если на установленные дни выдачи заработной платы приходится выходной 

день, выдача заработной платы производится в день, предшествующий данному выходному 

дню.

Выплата заработной платы за вторую половину декабря осуществляется в текущем 

финансовом году.

7.9. Выплата отпускных производится не позднее 3 календарных дней до начала отпуска.
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7.10. Расчеты с сотрудниками по начисленным им заработной плате, пособиям, 

ежемесячным и единовременным выплатам производятся в безналичной форме путем 

перечисления денежных средств на банковские карты.

7.11. При ведение учета рабочего времени на бумажном носители применяется форма по ОКУД 

0301007, в связи со спецификой работы учреждения. В программе 1C Зарплата и Кадры 

формируется табель рабочего времени ф.0504421.

7.12. Для учета сведений о начисленной заработной плате, иным выплатам, удержаниях и 

суммах к выдаче ведутся Карточки-справки (ф.0504417) по каждому сотруднику учреждения, 

которые формируются на бумажном носителе один раз в год по окончании текущего 

финансового года и хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами 

организации государственного архивного дела, но не менее семидесяти пяти лет.

7.13. При выплате заработной платы за вторую половину месяца сотруднику выдается 

расчетный листок по форме, приведенной в приложении №5 к настоящему Положению об 

учетной политике.

7.14. При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение 

и уменьшение активов и обязательств, в регистры бюджетного учета очередного финансового 

года не переходят.

7.15. Начисление обязательств учреждение на оплату дополнительных выходных дней для ухода 

за детьми-инвалидами и перечисление страховых взносов с данных выплат, а также начисление 

задолженности Фонд социального страхования РФ (далее -  ФСС) по возмещению расходов 

учреждения отражаются следующими хозяйственными операциями:
Дебет Кредит

1 303 05 831 1 302 66 737 Н ачи слен и е обязательств по оплате 

сотруд ни ку  учреж дения доп олн и тельн ы х 

вы ходн ы х дней для у ход а  з а  детьм и - 

инвалидам и и п еречислению  в Ф С С  

страховы х  взносов с  дан н ы х вы плат

1 209 34 561 1 303 05 731 Н ачи слен и е д еб и торской  задолж енности  

Ф С С  за оплачен н ы е дополнительны е 

вы ходн ы е дн и  д л я  ухода за детьм и- 

инвали дам и  и перечисленны е страховы е 

взносы  с дан н ы х  вы п лат  (осущ ествляется 

дн ем  перечи слен и я вы п лат и страховы х 

взносов с них).

Заявление о возмещении указанных расходов направляется в ФСС не реже 1 раза в квартал.

7.16.На основании сформированных в электронном виде платежных поручений по 

перечислению заработной платы и иных выплат сотрудникам, удержаний из заработной
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платы и иных выплат сотрудников, налогов, страховых, профсоюзных вносов, 

формируется реестр платежных поручений по форме согласно приложения 5 к 

настоящему Положению об учетной политике, который подписывается лицами, 

имеющими право первой и второй подписи финансовых документов.

8. Резервы предстоящих расходов

8.1. Порядок формирования и использования резерва для оплаты отпусков и страховых взносов 

приведен в приложении 6 к настоящему Положению об учетной политике.

8.2. Формирование резерва для оплаты отпусков (компенсаций за неиспользованный отпуск) и 
страховых взносов отражаются следующими хозяйственными операциями:

Дебет Кредит

1 401 20 211 1 401 61 211 Формирование резерва для 
оплаты и страховых взносов.

1 401 20 213 1 401 61 213

1 501 93 211 1 502 99 211 Принятие отложенных 
обязательств на оплату

1 501 93 213 1 502 99 213 отпусков и страховых взносов 
за счет резерва

1 501 13 211 1 502 11 211 Принятие бюджетных 
обязательств по выплате

1 501 13 213 1 502 11 213 заработной платы и иных 
выплат сотрудникам 
учреждения (единовременно).

Бюджетные обязательства по выплате заработной платы принимаются к учету единовременно 
на весь годовой объем доведенных лимитов бюджетных обязательств на осуществление 
расходов по заработной плате, включая, в том числе расходы на выплату отпускных, 
компенсаций за неиспользованный отпуск сотрудникам учреждения.

Использование резерва для оплаты отпусков (компенсаций за неиспользованный отпуск) и 
страховых взносов отражаются следующими хозяйственными операциями:

Дебет Кредит

50



1 401 60 211 1 302 11 737 Начисление отпускных и
страховых взносов за счет

1 401 60 213 1 303 XX 731 резерва

1 501 13 211 1 501 93 211 Перенос отложенных 
обязательств в состав

1 501 13 213 1 501 93 213 обязательств текущего года

1 502 99 211 1 502 11 211 Принятие денежных 
обязательств по оплате

1 502 99 213 1 502 11 213 отпусков и страховых взносов 
за счет резерва

1 502 11 211 1 502 12 211

1 502 11 213 1 502 12 213

Одновременно: Корректировка методом 
«Красное сторно» ранее

1 501 13 211 1 502 11 211 принятых бюджетных 
обязательств по выплате

1 501 13 213 1 502 11 213
заработной платы и иных 
выплат сотрудникам 
учреждения в связи с 
использованием резерва

При наличии на конец дня 31 декабря текущего финансового года остатка от суммы ранее 
сформированного резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на 
уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода, что отражается 
следующими хозяйственными операциями:

Дебет Кредит

1 401 60 211 1 401 20 211 Уменьшение суммы 
созданного резерва для

1 401 60 213 1 401 20 213 оплаты отпусков и страховых 
взносов в связи с его 
избыточностью
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8.3. Аналитический учет по счету 040160000 «Резервы предстоящих расходов» ведется в 
карточке учета средств и расчетов (ф. по ОКУД 0504051).

9. Внутриведомственные расчеты

9.1. Внутриведомственные расчеты производятся между учреждением и казенными 

учреждениями, подведомственными МСР МО, по операциям передачи нефинансовых 

активов, вложений в нефинансовые активы, иного имущества, денежных документов, 

обязательствам.

9.2. Внутриведомственные расчеты оформляются извещениями по форме 0504805, 

утвержденной Приказом № 52н.

Нумерация извещений ведется отдельно по операциям передачи нефинансовых активов, 

вложений в нефинансовые активы, иного имущества, денежных документов.

Извещения (ф. 0504805), сформированные в форме электронного документа, 

обрабатываются в бюджетном учете датой документа, независимо от дат его подписания 

ЭЦП.

9.3. При осуществлении расчетов по передаче нефинансовых активов и денежных 

документов формирование кодов бюджетной классификации в 1 -17 разрядах счетов 

осуществляется в следующем порядке: код классификации расходов бюджетов (с 

указанием элемента вида расходов) -  у передающей стороны ( у счетам 1 304 04 000 

«Внутриведомственные расчеты», 1 401 20 ООО «Расходы текущего финансового года»); 

код классификации доходов бюджетов (с указанием кода подвида доходов) -  у 

принимающей стороны (к счетам 1 304 04 ООО «Внутриведомственные расчеты», 1 401 

10 ООО «Доходы текущего финансового года».

9.4. Учет внутриведомственных расчетов ведется в соответствии с содержанием факта 

хозяйственной жизни: в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками, в 

журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов, в журнале по 

прочим операциям.

10. Учет операций по санкционированию

10.1. Учреждение, являясь получателем бюджетных средств, ведет учет лимитов бюджетных 

средств.
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10.2. Учреждение, как получатель бюджетных средств, ведет учет сумм бюджетных 

обязательств, принятых в пределах утвержденных и доведенных бюджетных ассигнованиях и 

лимитов бюджетных обязательств, а также сумм внесенных изменений в показатели принятых в 

течение текущего финансового года бюджетных обязательств.

10.3. К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся расходные 

обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и 

неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем 

году.

10.4. Принятие бюджетных обязательств осуществляется на основании договоров 

(государственных контрактов), соглашений; нормативно-правовых актов по выплатам 

социального характера; справки о фонде оплате труда, которые подлежат корректировке при 

изменении сумм договоров (государственных контрактов), соглашений и других документов- 

оснований.

10.5. Аналитический учет лимитов бюджетных обязательств ведется в разрезе расходов 

бюджета по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

10.6. Аналитический учет операций по соответствующим счетам учета лимитов бюджетных 

обязательств ведется в Карточке учета лимитов бюджетных обязательств (ф.0504062).

Карточки учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) хранятся в 

электронном виде и выводятся на бумажный носитель по мере необходимости или по запросу 

контролирующих органов.

10.7. Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обячзательств, 

принятыми обязательствами ведется в журнале операций №9 «Журнал по санкционированию» 

с присвоением журналу дополнительного аналитического номера.

Журнал по санкционированию хранится в электронном виде и выводится на бумажный 

носитель по мере необходимости или по запросу контролирующих органов.

10.8. По завершении текущего финансового года остатки по соответствующим счетам учета 

лимитов бюджетных обязательств и утвержденных сметных назначений по приносящей доход 

деятельности текущего финансового года на следующий год не переносятся.

10.9. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. 
Принятые бюджетные обязательства (денежные обязательства) отражаются в журнале 
регистрации обязательств (ф. 0504064). Денежные обязательства принимаются к учету в сумме 
документа, подтверждающего их возникновение.
10.10. К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся 
извещения об осуществлении закупки конкурентным способом в порядке, установленном 
законом № 44-ФЗ.
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10.11. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их 
возникновение.
10.12 По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств они 
должны быть приняты к учету (перерегистрированы) на очередной финансовый год в объеме, 
запланированном к исполнению.

Порядок принятия бюджетных, денежных обязательств приведен в приложении № 8 к 
настоящему Положению об учетной политике.

11. Финансовый результат текущей деятельности

11.1. Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между 

начисленными доходами и начисленными расходами за отчетный период. При завершении 

финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу 

начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего 

финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

11.2. Учет хозяйственных операций по заключению оборотов текущего финансового года 

ведется в журнале операций № 10 «Журнал операций по заключительным оборотам».

12. Учет на забалансовых счетах.

12.1. На забалансовых счетах учреждением учитываются: ценности, находящиеся у 

учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления 

(арендованное имущество; имущество, полученное с правом безвозмездного 

(бессрочного) пользования, поступившее на хранение, а также по централизованным 

закупкам (централизованному снабжению); материальные ценности, учет которых 

согласно настоящей Инструкции предусмотрен вне балансовых счетов (основные 

средства, стоимостью до 3000 включительно, введенные (переданные) в эксплуатацию, 

периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от 

их стоимости, бланки строгой отчетности.

12.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на 
забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, 
учитываемых на балансе.

12.3. На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит для учета объектов 
движимого и недвижимого имущества, полученных учреждением в безвозмездное пользование, 
и не являющееся объектами аренды (ценности, которые не подлежат отражению на балансе 
учреждения), неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной 
деятельности, программное обеспечение, полученное в пользование на условиях простой 
(неисключительной) лицензии, средства электронной подписи, недвижимое имущество до 
регистрации права, а также имущество, полученное по договорам безвозмездного пользования, 
при условии его содержания передающей стороной (балансодержателем), по стоимости, 
указанной при их получении, а в случаях отсутствия таковой -  в условной оценке: один объект 
-  один рубль.
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Списание объектов с забалансвого учета осуществляется на основании Акта о списании 
объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0504104).
12.4. Счет 02 «Материальные ценности, принятые на хранение». На данном счете учитывается:

A) материальные ценности, не соответствующие критериям активов, по стоимости 

приобретения (при этом перевод объекта учета с баланса на забаланс по итогам 

инвентаризации, перевод осуществляется на основании Инвентаризационной описи 

(сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087). Бухгалтерской 

справкой (ф.0504833)); в случае принятия на забаланс объекта учета по итогам 

разукомплектации объекта основных средств -  на основании акта о разукомплектации 

(частичной ликвидации) основного средства.

Б) материальные ценности, принятые учреждением на хранение, - по стоимости, указанной при 

их получении, а в случаях отсутствия таковой -  в условной оценке: один объект -  один рубль;

B) имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении 

эксплуатации) до момента демонтажа (утилизации, уничтожении) в условной оценке -  один 

рубль за один объект.

12.5. На счете 03 « Бланки строгой отчетности» учитываются бланки строгой отчетности в 
условной оценке: один бланк- один рубль,
Переданные ответственному за оформление и выдачу сотруднику учреждения.

Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному 
юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением 
порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении), производится 
на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой бланки 
строгой отчетности были ранее приняты к учету.
12.6. 09 «Запасные части к транспортным средствами, выданные взамен изношенных». У чету 

подлежат крупные съемные узлы и детали автомобиля, установленные взамен изношенных, 

такие как: генератор, аккумулятор, двигатель, шины и покрышки, карбюраторы, коробки 

передач, фары, турбокомпрессоры. Аналитический учет по счету ведется в разрезе 

автомобилей и материально ответственных лиц. Поступление на счет 09 отражается:

- при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей 

после списания со счета 105.36.000 «Прочие материальные запасы -  иное движимое имущество
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учреждения»Согласно положению, добавляемому в п.349 Инструкции № 157н, при выбытии

транспортного средства материальные ценности, установленные на нем, списываются с 

указанием забалансового счета;

- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 

учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. При безвозмездном 

получении от государственных (муниципальных) учреждениях запасных частей, учитываемых 

передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии 

с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается:

- при передаче на другой автомобиль;

- при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

- при списании автомобиля по установленным основаниям;

- при установке новых узлов взамен непригодных к эксплуатации.

12.7. На счетах 17 «Поступления денежных средств» и 18 «Выбытия денежных средств» 

ведется аналитический учет соответственного поступлений и выбытий денежных средств.

К данным счетам формируются аналитические счета по соответствующим аналитическим 

кодам по классификационному признаку поступлений и выбытий -  код классификации доходов 

бюджета (КДБ), код классификации расходов бюджета (КРБ), код классификации источников 

финансирования дефицита бюджета (КИФ) и аналитическим кодам вида поступлений, выбытий 

объекта учета (кодам классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ). 

Операции по перечислению возвратов поступлений, учитываемых на соответствующих счетах 

аналитического учета счета 17 «Поступления денежных средств», отражаются со знаком 

«минус».
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Операции по возврату расходов текущего года, учтенных на соответствующих счетах 

аналитического учета счета 18 «Выбытие денежных средств», отражаются со знаком «минус» 

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счетов на следующий год не 

переносятся.

Аналитический учет по счетам ведется в карточке учета средств и расчетов (ф.0504051) в 

разрезе лицевых счетов учреждения и по соответствующим классификационным кодам 

поступлений (выбытий).

12.8. На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются объекты основных 
средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов недвижимого 
имущества, по стоимости приобретения

Аналитический учет объектов, учитываемых на счете 21 «Основные средства в 
эксплуатации» ведется в Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей 
(ф.0504041).

Документами о списании объектов с забалансового учета являются Акт о приеме-передаче 
объектов нефинансовых активов (ф.0504101), акт о списании объектов нефинансовых активов 
(кроме транспортных средств) (ф.0504104).

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного 
документа, по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

12.9. Счет 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» 
предназначен для учета по стоимости приобретения полученных от поставщика материальных 
ценностей до момента поступления извещения (ф.0504805).

12.10. На счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» учитываются 
объекты материальных ценностей, переданные учреждением в безвозмездное пользование по 
первоначальной (восстановленной) стоимости объектов, числящихся на балансовом учете, а 
также переданные в подведомственные МСР МО учреждения.

12.11. На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)». На нем отражаются материальные запасы, имеющие нормативный срок 

эксплуатации (носки), выданные в личное (индивидуальное) пользование работникам 

(сотрудникам) для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей. К таким 

материальным запасам относятся специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда и

ДР-

Выдача в пользование данных материальных ценностей отражаются в бухгалтерском учете 

следующей корреспонденции счетов:
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- Дебет 0 401 20 272 «Расходование материальных запасов»,

- Кредит 0 105 00 ООО «Материальные запасы.

- Одновременно выданные в пользование материальные ценности отражаются на забалансовом 

счете 27.

Возврат материальных ценностей, полученных в личное пользование, осуществляется 

материально ответственному лицк учреждения, выдавшего материальные ценности, по акту 

сдачи объекта учета, выданного в личное пользование, по форме согласно приложению 5 к 

настоящему Положению об учетной политике.

12.12. На счете 34 «Права пользования нематериальными активами, не подлежащие 

балансовому учету» учитываются неисключительные права пользования на программное 

обеспечение, полученное в пользование на условиях (неисключительной) лицензии со сроком 

полезного использования менее 12 месяцев, а также программные продукты, не 

соответствующие критериям признания (принятия к бухгалтерскому учету) объектов 

нематериальных активов, по стоимости, указанной при их получении, а в случаях отсутствия 

таковой -  в условной оценке: один объект- один рубль.

13. Порядок проведения инвентаризации

13.1. Инвентаризация имущества и финансовых обязательств проводится в соответствии 

с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 «Об 

утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств».

13.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, учитываемое на балансовых и 

забалнсовых счетах, независимо от его местонахождения и все виды финансовых 

обязательств, а также запасы и иное имущество, не принадлежащее учреждению, но 

учитываемое в бюджетном учете учреждения (находящееся на ответственном хранении, 

арендованное ( переданное в аренду), полученное (переданное) в безвозмездное 

пользование идр.).
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13.3. Инвентаризация имущества и финансовых обязательств в учреждении проводятся 

комиссией.

13.4. Инвентаризация основных средств учреждения производится по состоянию на 1 

октября не реже одного раза в год перед составлением годовой бюджетной отчетности.

13.5. Инвентаризация материальных запасов, прочих материальных ценностей, 

финансовых обязательств и других расчетных статей баланса производится по состоянию на 1 

октября ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности.

13.6. По наличным денежным средствам, денежным документам, бланкам строгой 

отчетности -  ежемесячно на произвольную дату и по состоянию на 01 октября отчетного года.

13.7. По дебиторской и кредиторской задолженности -  один раз в год по состоянию на 01 

октября отчетного года с составлением актов сверки взаимных расчетов с контрагентами.

13.8. Внеплановая инвентаризация имущества производится при смене материально­

ответственных лиц, а также в других случаях установленных законодательством.

13.9. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на 

забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, 

учитываемых на балансе.

Инвентаризация расчетов с поставщиками, подотчетными лицами, работниками, другими 

дебиторами и кредиторами заключается в проверке обоснованности сумм, числящихся на 

счетах бухгалтерского учета.

13.10. При проведении годовой инвентаризации Комиссия применяет положения стандарта 

«Обесценение активов»:

- выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально

- выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от обесценения 

активов -  для активов, по которым в предыдущих отчетных периодах был признан убыток 

от обесценения;

- выносит рекомендации о необходимости оценки справедливой стоимости для тех 

активов, по которым были обнаружены признаки обесценения или восстановления убытка 

от обесценения.

При проведении годовой инвентаризации Комиссия оценивает признаки прекращения 

признания объектов бюджетного учета. В случае если комиссия не уверена в будущем 

повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих 

экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, принимается 

решение о прекращении признания объекта учета и о его переводе на забалансовый учет.
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Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в 

рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной 

ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087).

13.11. В ходе проведения инвентаризации комиссия определяет состояние объекта (статус 

объекта и целевую функцию объекта).

Оформление инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам 

нефинансовых активов в части отражения информации о статусе объекта учета и целевой 

функции объекта осуществляется по кодам.

13.12. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств 

вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом (и.2.9. 

Методических указаний).

Перед началом инвентаризации на бумажный носитель выводятся инвентаризационные 

описи (сличительные ведомости) по данным бухгалтерского учета. Далее комиссия 

проводит инвентаризацию имущества и сличает фактическое наличие с данными 

бухгалтерского учета. После проверки фактического наличия объектов

инвентаризационные описи (сличительные ведомости) дооформляются в

автоматизированном режиме с применением средств комплексной автоматизации и 

выводятся на бумажный носитель повторно, после чего подписываются ответственными 

лицами и комиссией.

13.13. Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете и бюджетной 

отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация.

Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бюджетной 

отчетности, отражаются в годовой бюджетной отчетности.

13.14. Коды статуса объекта инвентаризации (Приложение № 9 к настоящему Положению 

об учетной политике).

14. Правила документооборота и технология обработки учетной документации

14.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном 

учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота Приложению № 7к 

настоящему Положению.

14.2. В учреждении бюджетный учет ведется с применением средств комплексной 

автоматизации.
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Учет операций по движению денежных средств, имущества и обязательств ведется с 

использованием программного продукта «1С:Бухгалтерия».

Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом 

процессе обработки документации по всем разделам учета в соответствии с инструкциями № 

157н, № 162н.

14.3. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям:

- с МСР в АИС учет аналитических показателей в сфере социального развития Московской 

области;

- система электронного документооборота с Министерством экономики и финансов МО (ГИС 

РЭБ МО);

- передача бухгалтерской отчетности WEB Консолидация;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в ИФНС;

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в 

отделение ПФР;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

14.4. Надлежаще оформленные первичные документы на приход или списание материальных 

ценностей, акты сдачи-приемки выполненных работ, оказанных услуг должны быть переданы в 

бухгалтерию не позднее следующего дня после их поступления в учреждение либо полного 

оформления ответственными лицами.

Отражение первичных учетных документов в регистрах бухгалтерского учета 

производится управлением бухгалтерского учета и отчетности не позднее, чем на следующий 

день после поступления документов. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале 

операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и 

кредиту другого счета.

14.5. По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов 

операций записываются в Главную книгу.

14.6. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные 

учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к 

соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются. 

Перечень журналов операций указаны в Приложении № 2 к настоящему Положению об 

учетной политике . На обложке указывается:
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- наименование Учреждения;

- название и номенклатурный номер папки;

- период, за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с 

указание года и месяца;

- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций) с указанием, при 

наличии, его номера;

- количество листов в папке (деле).

14.7. Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене главного 

бухгалтера приведен в приложении 10 к настоящему Положению об учетной политике.

15. Бюджетная (бухгалтерская) и иная отчетность

15.1. Консолидированная бюджетная (Бухгалтерская) отчетность составляется по формам и в 

порядке и в сроки, установленным Министерства финансов Российской Федерации.

15.2. Учреждение формирует и представляет бюджетную и иную отчетность пользователям, 

отвечающим следующим требованиям: уместность (релевантность), существенность, 

достоверность, сопоставимость, возможность проверки и (или) подтверждения 

достоверности данных (верификация), своевременность, понятность.

15.3. Учреждение формирует бюджетную и иную отчетность исходя из следующих 

принципов (допущений):

- допущение имущественной обособленности;

- допущение непрерывности деятельности;

- допущение временной определенности фактов хозяйственной жизни.

15.4. Учреждение формируют консолидируемую месячную, квартальную и годовую 

бюджетную отчетность в электронном виде в подсистеме сбора и формирования 

отчетности государственной информационной системе « Региональный электронный 

бюджет Московской области» с использованием квалифицированных электронных 

подписей и на бумажном носителе представляет её в Министерство социального развития 

Московской области и иные соответствующие органы.

15.5. Учреждение представляет Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя 

бюджетных средств, главного администратора, администратора источников 

финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов 

бюджета (форма 0503130), сформированный по юридическому лицу -  Учреждение, в 

налоговый орган по месту нахождения Учреждения в срок не позднее 1 месяца после 

окончания отчетного года.
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15.6. Учреждение представляет статистическую отчетность в территориальный орган Росстата 

по месту регистрации учреждения в установленные сроки.

15.7. Учреждение представляет иную отчетность в Пенсионный фонд РФ, в установленные 

законодательством РФ и законодательством Московской области сроки.

15.8. Формы отчетов, разработанные Министерством, доводятся до Учреждения приказами, 

распоряжениями или инструктивными письмами с указанием сроков представления и 

адреса.

15.9. Учреждение в установленные сроки публикует годовую бюджетную отчетность на 

официальном сайте bus.gow.

15.10. Бюджетная отчетность учреждения -  составляется на основе данных главной книги.

До составления отчетности производится сверка оборотов и остатков по регистрам учета с 

оборотами и остатками по счетам бюджетного учета. Показатели годовой отчетности 

подтверждаются данными инвентаризации имущества и финансовых обязательств.

15.11. Формирование и сроки предоставления консолидированной бюджетной и бухгалтерской 

отчетности осуществляется на основании:

Стандарта «Предоставление отчетности»;

Стандарта «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

Приказа Министерства финансов РФ от 28.12.2010 №191н «Об утверждении инструкции о 

порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об 

исполнении бюджетов бюджетной системы РФ».

15.12. Датой подписания бюджетной (бухгалтерской) или иной отчетности считается дата 

подписания уполномоченными на то лицами полного комплекта бюджетной 

(бухгалтерской) или иной отчетности. Днем представления бюджетной (бухгалтерской) 

или иной отчетности считается дата ее отправки по телекоммуникационным каналам связи 

либо дата фактической передачи отчетности на бумажном носителе по принадлежности. 

Датой принятия консолидированной бюджетной (бухгалтерской) отчетности Учреждения 

Министерства экономики и финансов Московской области считается дата уведомления о 

принятии отчетности, сформированного в ГИС РЭБ МО.

Датой принятия Министерством бюджетной (бухгалтерской) отчетности учреждений 

считается дата уведомления о принятии отчетности, сформированного в ГИС РЭБ МО не 

позднее одного рабочего дня после принятия Министерством экономики и финансов 

Московской области консолидированной бюджетной (бухгалтерской) отчетности 

Учреждения».
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15.13. Исправление выявленной ошибки в бюджетной (бухгалтерской) отчетности 

осуществляется в соответствии с пунктами 28-32 стандарта «Учетная политика».

16.Учетная политика для целей налогового учета

16.1. Система налогового учета

16.1.1. Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного 

учета.

16.1.2. Для подтверждения данных налогового учета применяются:

Первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в 

соответствии с законодательством РФ; аналитические регистры налогового учета.

16.1.3. Налоговые декларации и отчетность по налогам и страховым взносам готовят и 

представляют в налоговые органы и внебюджетные фонды сотрудники бухгалтерии.

16.1.4. Периодичность выведения налоговой отчетности на бумажные носители -  не позднее 

одного месяца после сдачи отчетности.

16.1.5. Хранение налоговой отчетности осуществляется в течение сроков, установленных в 

соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее 

пяти лет (ежемесячная отчетность, при наличии годовой отчетности, хранится 1 год).

16.2. Регистры налогового учета

16.2.1. Регистры налогового учета формируются на основании данных регистров бюджетного 
учета.

16.2.2. При ведении налогового учета применяются следующие регистры налогового учета:
- для учета налога на доходы физических лиц по каждому сотруднику (налогоплательщику) 
ведутся налоговые регистры по учету НДФЛ.
- для учета страховых взносов по каждому сотруднику ведутся карточки индивидуального 
учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых 
взносов.
16.2.3. Налоговые регистры по учету НДФЛ, карточки индивидуального учета сумм 

начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов 

хранятся в электронном виде и выводятся на бумажный носитель по мере 

необходимости или по запросу контролирующих органов.

16.2.4. Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах налогового учета 

обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.
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16.2.5. Налоговый учет учреждения ведется в соответствии с Налоговым кодексом Российской 

Федерации, другими законодательными и нормативными правовыми актами Российской 

Федерации и Московской области по налогообложению.

16.2.6. Налоговый учет осуществляется с целью формирования полной и достоверной 

информации для определения налоговой базы, своевременного предоставления 

налоговых деклараций и другой информации в налоговые органы.

16.3. Налог на доходы физических лиц

16.3.1. Учреждение является налоговым агентом по исчислению и уплате налога на доходы 

физических лиц с доходов, начисленных в денежной форме в пользу сотрудников 

учреждения.

16.3.2. Исчисление сумм налога производится нарастающим итогом с начала налогового 

периода по итогам каждого календарного месяца применительно ко всем доходам, в 

отношении которых применяется налоговая ставка, установленная в размере 13 

процентов, начисленным налогоплательщику за данный период, с зачетом суммы налога, 

удержанной в предыдущие месяцы текущего налогового периода.

16.3.3. Налогоплательщик имеет право воспользоваться стандартными, социальными и 

имущественными вычетами на основании личного письменного заявления и документов, 

подтверждающих право на вычет.

16.3.4. Учреждение удерживает исчисленную сумму налога непосредственно из доходов 

налогоплательщика с учетом примененных вычетов.

16.3.5. Датой фактического получения налогоплательщиком дохода в виде оплаты труда 

признается последний день месяца, за который ему был начислен доход за выполненные 

трудовые обязанности. Исчисление сумм налога на доходы физических лиц 

производится в последний день месяца, за который налогоплательщику начислен доход 

за выполненные трудовые обязанности. Суммы исчисленного и удержанного налога с 

указанных выплат перечисляются в бюджет не позднее дня, следующего за днем 

выплаты налогоплательщику дохода.

16.3.6. Суммы налога на доходы физических лиц с начисленных доходов в виде пособий по 

временной нетрудоспособности и в виде оплаты отпусков исчисляются и удерживаются 

непосредственного из доходов налогоплательщика при их фактической выплате.

16.3.7. Учреждение представляет следующую налоговую отчетность по налогу на доходы 

физических лиц:
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- 6-НДФЛ ежеквартально в срок не позднее последнего дня месяца, следующего за 

соответствующим отчетным периодом (первый квартал, полугодие, девять месяцев), за год -  не 

позднее 1 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом, в налоговый орган по 

месту нахождения учреждения.

- Справка о доходах и суммах налога физического лица по каждому физическому лицу 

ежегодно не позднее 1 марта года, следующего за истекшим налоговым передом.

16.4. Страховые взносы

16.4.1. Учреждение является плательщиком страховых взносов на обязательное пенсионное, 

медицинское и социальное страхование с начисленных выплат сотрудникам. Страховые взносы 

начисляются один раз в месяц при расчете заработной платы за вторую половину месяца.

16.4.2. Предельная величина базы для начисления страховых взносов устанавливается 

Постановлением Правительства РФ.

16.4.3. Учреждение представляет следующую отчетность по страховым взносам:

- «Расчет по страховым взносам» ежеквартально в срок не позднее 30-го числа месяца, 

следующего за отчетным периодом (первый квартал, полугодие, девять месяцев, год) в 

налоговый орган по месту нахождения учреждения.

- «Сведения о застрахованных лицах» ежемесячно не позднее 15-го числа месяца, следующего 

за отчетным месяцем, в территориальный орган Пенсионного фонда РФ по месту регистрации 

страхователя.

- «Сведения о страховом стаже застрахованных лиц» (форма СЗВ-СТАЖ) ежегодно в срок не 

позднее 1 марта года, следующего за отчетным годом.

- «Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное 

страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также 

по расходам на выплату страхового обеспечения (форма № 4-ФСС)» ежеквартально не позднее 

25-го числа месяца, следующего за отчетным периодом (первый квартал, полугодие, девять 

месяцев, год).

16.5. Налог на имущество организаций

16.5.1. Объектами налогообложения признается недвижимое имущество (в том числе 

имущество, переданное во временное владение, в пользование, распоряжение), учитываемое на 

балансе в качестве объектов основных средств, в порядке, установленном для ведения 

бюджетного учета.

16.5.2. Налоговая база по налогу на имущество организаций определяется как среднегодовая 

стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения.
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16.5.3. Учреждение является плательщиком налога на имущество организаций. Налоговый 

расчет по авансовому платежу по налогу на имущество организаций представляется 

учреждением в налоговый орган по месту регистрации ежеквартально в установленные сроки. 

Налоговая декларация по налогу на имущество организаций представляется ежегодно в 

установленные сроки.

16.5.4. Учреждение является плательщиком транспортного налога. Сроки представления 

налоговой декларации и сроки уплаты налога и авансовых платежей по налогу производится в 

установленные законодательством сроки.

16.5.5. У учреждения не возникает обязательств по уплате налога на прибыль организаций, в 

связи с чем учреждение представляет в налоговый орган по месту регистрации Налоговую 

декларация по налогу на прибыль организаций по упрощенной форме по истечении налогового 

периода (годовую) в установленные сроки.

16.5.6. Налоговая отчетность представляется в налоговый органы и внебюджетные фонды по 

месту регистрации учреждения в электронном виде по телекоммуникационным каналам 

связи с применением электронной цифровой подписи.

16.6. Н алог на прибыль организаций

16.6.1. У учреждения не возникает обязательств по уплате налога на прибыль 

организаций.

16.6.2. Налогоплательщики независимо от наличия у них обязанности по уплате налога 

на прибыль организаций и (или) авансовых платежей по налогу на прибыль 

организаций, обязаны по истечении каждого отчетного и налогового периода 

представлять в налоговые органы по месту своего нахождения налоговые декларации по 

налогу на прибыль организаций.

16.6.3. Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций представляется по 

упрощенной форме ежеквартально в срок не позднее 28 календарных дней со дня 

окончания соответствующего отчетного периода (первый квартал, полугодие, девять 

месяцев), за год -  не позднее 28 марта года, следующего за истекшим налоговым 

периодом, в налоговый орган по месту нахождения учреждения.

16.7. Земельны й налог

16.7.1. Учреждение является налогоплательщиком земельного налога.

16.7.2. Объектом налогообложения признаются земельные участки, принадлежащие 

на праве собственности или праве постоянного (бессрочного) пользования,
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расположенные в пределах муниципального образования, на территории которого 

введен налог.

16.7.3. Налоговая база определяется в отношении каждого земельного участка как его 

кадастровая стоимость, внесенная в Единый государственный реестр недвижимости и 

подлежащая применению с 1 января года, являющегося налоговым периодом.

16.7.4. Налоговые ставки устанавливаются нормативными правовыми актами 

представительных органов муниципальных образований.

16.7.5. Налоговым периодом признается календарный год.

Отчетными периодами являются первый квартал, второй квартал и третий квартал 

календарного года.

16.7.6. Сумма налога исчисляется по истечении налогового периода.

Суммы авансовых платежей по налогу исчисляются по истечении первого, второго и 

третьего квартала текущего налогового периода как одна четвертая соответствующей 

налоговой ставки процентной доли кадастровой стоимости земельного участка.

16.7.7. Авансовые платежи по налогу по итогам отчетного периода уплачиваются не 

позднее последнего числа месяца, следующего за истекшим отчетным периодом.

Налог и авансовые платежи по налогу подлежат уплате в бюджет по месту 

нахождения земельных участков, признаваемых объектом налогообложения.

16.7.8. Налоговая декларация по земельному налогу по итогам налогового периода и 

Налоговые расчеты по авансовым платежам в налоговые органы не представляются.

16.8. П редоставление налоговой отчетности

16.7.1. Налоговая отчетность представляется в налоговые органы и внебюджетные 

фонды в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи с применением 

квалифицированной электронной цифровой подписи.
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Приложение № 1 к Положению об 
учетной политике ГКУ СО 
Московской области СЦ 
"Богородский"

Рабочий план счетов бюджетного учета
ГКУ СО Московской области Семейный центр помощи семье и детям "Богородский"

Номер счета Плана счетов бюджетного учета состоит из 26-ти разрядов. При формировании номера счета исполвзуется 
следующая структура:
в 1 - Г/ разряд - аналитический код по классификационному признаку поступлений и вв1бв1тий - код классификации 

доходов бюджета (КДБ), код классификации расходов бюджета (КРБ), код классификации источников финансирования 
дефицита бюджета (КИФ);
в 18 разряд - код вида финансового обеспечения (деятелвности): бюджетная деятелвноств - 1, средства во временном 

распоряжении - 3;
в 19 - 23 разряд - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (162н);
в 24 - 26 разряд - аналитический код вида поступлений, вв1бв1тий, увеличений, уменвшений объекта учета (КОСГУ)

(д ета л изиро ва н ны й).

Номер счета Наименование счета Примечание
Балансовые счета

Нефинансовые активы
Основные средства

010111000 Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения

в 24-26 разрядах: 
увеличение стоимости - 310, 
уменьшение стоимости - 410

010112000 Нежилвю помещения (здания и сооружения) - недвижимое 
имущество учреждения

010132000 Нежилвю помещения (здания и сооружения) - движимое 
имущество учреждения

010134000 Машинв1 и оборудование - иное движимое имущество
010135000 Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения

010136000 Инвентарв производственный и хозяйственный - иное движимое 
имущество учреждения

010138000 Прочие основнвю средства - иное движимое имущество 
учреждения

Нематериальные активы

010231000 Программное обеспечение и базы данных - иное движимое 
имущество учреждения

в 24-26 разрядах: 
увеличение стоимости - 320, 
уменьшение стоимости - 420

Непроизведенные активы

010311000 Земля - недвижимое имущество учреждения
в 24-26 разрядах: 

увеличение стоимости - 330, 
уменьшение стоимости - 430

Амортизация основных средств

010411000 Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества 
учреждения

в 24-26 разрядах: 
уменьшение стоимости - 410

010412000 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - 
недвижимого имущества учреждения

010432000 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - 
движимого имущества учреждения

010434000 Амортизация машин и оборудования - иного движимого 
имущества учреждения

010435000 Амортизация транспортных средств - иного движимого 
имущества учреждения

010436000 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - 
иного движимого имущества учреждения

010438000 Амортизация прочих o c h o b h b i x  средств - иного движимого 
имущества учреждения

Ам ортизация прав пользования активам и
010441000 Амортизация прав полвзования жилыми помещениями

в 24-26 разрядах: 
уменьшение стоимости - 451

010442000 Амортизация прав полвзования нежилвши помещениями 
(зданиями и сооружениями)

010444000 Амортизация прав полвзования машинами и оборудованием
010445000 Амортизация прав полвзования транспортными средствами

010446000 Амортизация прав полвзования инвентарем производственнвш и 
хозяйственным

010448000 Амортизация прав полвзования прочими основнвши средствами

010461000 Амортизация прав пользования программным обеспечением и 
базами данных

Амортизация нематериальных активов

010431000 Амортизация про!раммного обеспечения и баз данных - иного 
движимого имущества учреждения

в 24-26 разрядах: 
уменьшение стоимости - 421

010439000 Амортизация нематериальных активов - иного движимого 
имущества учреждения

в 24-26 разрядах: 
уменьшение стоимости - 421

Материальные запасы

010531000 Лекартсвенные препараты и медицинские материалы - иное 
движимое имущество учреждения

в 24-26 разрядах:
t.'DAmilldUllr* /’ТгЛ IHI/V Til - Ull

010532000 Продукты питания - иное движимое имущество учреждения

010533000 Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество 
учреждения



Номер счета Наименование счета Примечание

010534000
С тр о и тел ь н ы е  м атери алы  - и н о е  д в и ж и м о е  и м ущ ество  
у чр е ж д ен и я

у  вели пение ыиишиыи ■ п̂ и,
у м ен ь ш ен и е  сто и м о сти  - 44 0

010535000 М я гк и й  и н вен тар ь  - и н о е  д в и ж и м о е  и м у щ ество  у чр еж д ен и я

010536000
П р о ч и е  м атер и ал ьн ы е за п асы  - и н ое д в и ж и м о е  и м ущ ество  
у чр еж д ен и я

Вложения в нефинансовые активы
010611000 В л о ж ен и я  в  о сн о в н ы е  с р е д ств а  - н ед ви ж и м о е  и м ущ ество

в 2 4 -2 6  р азрядах :
у в ел и ч е н и е  ст о и м о сти  - 31 0 , 320 ,330 , 
340 , у м ен ы п е н и ест о и м о ст и  - 4 1 0 , 420 , 

430 , 440

010 6 3 1 0 0 0 В л о ж ен и я  в  о сн о в н ы е  с р е д ств а  - и н о е  д в и ж и м о е  и м ущ ество

010631000
В л о ж ен и я  в  п р о гр а м м н ы е  о б ес п еч е н и я  и  базы  д ан н ы х  - и н ое 
д в и ж и м о е  и м ущ ество

010632000 В л о ж ен и я  в  н ем а тер и ал ьн ы е акти вы  - и н ое д в и ж и м о е  и м ущ ество

010634000 В л о ж ен и я  в  м атер и ал ьн ы е за п асы  - и ное д в и ж и м о е  и м ущ ество

Нефинансовые активы в пути

100711000 О сн о в н ы е  ср е д ств а  - н ед ви ж и м о е и м у щ ество  у чр е ж д ен и я  в пути
в 2 4 -2 6  разрядах: 

у в ел и ч е н и е  ст о и м о сти  - 31 0 , 340, 
у м ен ь ш ен и е  ст о и м о сти  - 4 1 0 , 4 4 0

010731000
О сн о в н ы е  ср е д ств а  - и н ое д в и ж и м о е  и м ущ ество  у чр е ж д ен и я  в
П У Т И

010733000
М ате р и ал ь н ы е  за п асы  - и н о е  д в и ж и м о е  и м у щ ество  у чр еж д ен и я  в 
пути

Права пользования нефинансовыми активами

0 1 1142000
П р ав а  п о л ьзо ван и я  н еж и лы м и  п о м ещ ен и ям и  (зд ан и ям и  и 
со о р у ж ен и ям и )

в 2 4 -2 6  разрядах: 
у вел и ч е н и е  ст о и м о сти  - 350, 
у м ен ь ш ен и е  сто и м о сти  - 45 0

011144000 П р ав а  п о л ьзо ван и я  м аш и н ам и  и о б о р у д о в ан и ем
011145000 П р ав а  п о л ьзо ван и я  тр а н сп о р т н ы м и  ср е д ств ам и

011146000
П р ав а  п о л ьзо ван и я  и н вен тар ем  п р о и зв о д ств ен н ы м  и 
х о зя й ствен н ы м

011 1 4 8 0 0 0 П р ав а  п о л ь зо в ан и я  п р о ч и м и  о сн о в н ы м и  ср е д ств ам и

011161000 П р ав а  п о л ь зо в ан и я  п р о гр а м м н ы м  о б ес п еч е н и ем  и  б азам и  д ан н ы х

Обесценение нефинансовых активов

011412000
О б есц е н ен и е  неж и лы х  п о м ещ ен и й  (зд ан и й  и со о р у ж ен и й ) - 
н ед ви ж и м о го  им у щ ества  у чр еж д ен и я

в 2 4 -2 6  разрядах: 
у м ен ь ш ен и е  сто и м о сти  - 41 2

в 2 4 -2 6  разрядах: 
у м ен ь ш ен и е  сто и м о сти  - 42 2 ,4 2 3

011432000
О б есц е н ен и е  неж и лы х  п о м ещ ен и й  (зд ан и й  и со о р у ж ен и й ) - 
и н о го  д в и ж и м о го  им у щ ества  у чр еж д ен и я

011434000
О б есц е н ен и е  м аш и н  и о б о р у д о в ан и я  - иного  дв и ж и м о го  
им у щ ества  у чр е ж д ен и я

011435000
О б есц е н ен и е  тр а н сп о р т н ы х  ср е д ств  - и н о го  д в и ж и м о го  
им у щ ества  у чр еж д ен и я

011436000
О б есц е н ен и е  и н вен тар я  п р о и зв о д ств ен н о го  и х о зяй ствен н о го  - 
и н о го  д в и ж и м о го  им у щ ества  у чр еж д ен и я

011438000
О б есц е н ен и е  пр о ч и х  о сн о в н ы х  ср е д ств  - иного  д в и ж и м о го  
и м у щ ества  у ч р е ж д ен и я

011431000
О б есц е н ен и е  п р о гр а м м н о го  о б ес п еч е н и я  и  б аз  д ан н ы х  - иного  
д в и ж и м о го  и м у щ ества  у ч р е ж д ен и я

0 1 1471000 О б есц е н ен и е  зе м л и

Финансовые активы
020111000

Д ен е ж н ы е  ср е д ств а  у чр е ж д ен и я  на л и ц евы х  сч етах  в  ор ган е  
к азн ач ей ств а

в 2 4 -2 6  разрядах: 
по сту п л ен и е  д ен еж н ы х  ср ед ств  
(д ен еж н ы х  д о к у м е н то в ) - 510, 

вы б ы ти е  д ен еж н ы х  ср ед ств  
(д ен еж н ы х  д о к у м е н то в ) - 610

0 2 0134000 К ас са

20135000 Д ен е ж н ы е  д о ку м ен ты  (кр о м е  тр у д о в ы х  кн и ж ек)

Расчеты по доходам
020521000 Р асч еты  по д о х о д ам  о т  о п ер ац и о н н о й  аренды

020531000 Р асч еты  по д о х о д ам  о т  о ка зан и я  п латн ы х у с л у г  (р абот)

в 2 4 -2 6  разрядах: 
у в ел и ч е н и е  за д о л ж ен н о ст и  - 560, 
у м ен ь ш ен и е  за д о л ж ен н о ст и  - 660

0 2 0535000 Р асч еты  по у с л о в н ы м  ар е н д н ы м  п латеж ам

020541000
Р асч еты  по д о х о д ам  о т  ш тр аф н ы х  сан кц и й  за  н аруш ен и е 
за к о н о д а тел ь ст ва  о  заку п ках

020544000
Р асч еты  по д о х о д ам  о т  в о зм ещ ен и я  у щ е р б а  и м ущ еству  (за 
и ск л ю ч ен и ем  стр ах о вы х  во зм ещ ен и й )

020545000 Р асч еты  по д о х о д ам  о т  п рочих  су м м  п р и н у д и тел ьн о го  изъ яти я

020551000
Р асч еты  по б езво зм езд н ы м  п о ст у п л ен и ям  те ку щ е го  хар актер а  от 
д р у ги х  б ю д ж ето в  б ю д ж етн о й  си стем ы  Р о сси й ск о й  Ф ед ерац и и

020 5 5 3 0 0 0
Р асч еты  по  п о ст у п л ен и ям  те ку щ е го  х ар актер а  в  б ю д ж еты  
б ю д ж етн о й  си стем ы  Р о сси й ск о й  Ф ед ер а ц и и  о т  б ю д ж етн ы х  и  
ав то н о м н ы х  у ч р е ж д ен и й

020 5 5 4 0 0 0
Р асч еты  по  п о ст у п л ен и ям  те ку щ е го  х ар актер а  о т  о р ган и зац и й  
го су д ар ствен н о го  се кто р а

020 5 5 5 0 0 0
Р асч еты  по  постуш тениям  те ку щ е го  х ар а кте р а  о т  и н ы х  
р ези д ен т о в  (за  и ск л ю ч ен и е м  се кто р а  го су д ар ст в ен н о ю  
у п р ав л ен и я  и  о р ган и за ц и й  го су д ар ст вен н о го  секто р а )

020 5 6 1 0 0 0
Р асч еты  по  п о ст у п л ен и ям  к а п и тал ьн о го  х ар а к те р а  о т  д р у ги х  
б ю д ж ето в  б ю д ж етн о й  си с тем ы  Р Ф

020 5 6 3 0 0 0
Р асч еты  по  п о сту  ш тениям  к а п и тал ьн о го  х ар а кте р а  в  б ю д ж еты  
б ю д ж етн о й  си стем ы  Р Ф  о т  б ю д ж етн ы х  и  ав то н о м н ы х  
у ч р е ж д ен и й

020 5 6 4 0 0 0
Р асч еты  по  п о сту  ш тениям  к а п и тал ьн о го  х ар а кте р а  о т  
о р ган и за ц и й  го су д ар ст вен н о го  секто р а

020 5 6 5 0 0 0
Р асч еты  по  п о сту  ш тениям  к а п и тал ьн о го  х ар а кте р а  о т  и н ы х  
р ези д ен т о в  (за  и ск л ю ч ен и е м  се кто р а  го су д ар ст в ен н о ю  
у п р ав л ен и я  и  о р ган и за ц и й  го су д ар ст вен н о го  секто р а )

020 5 7 1 0 0 0 Р асч еты  по д о х о д а м  о т  о п ер а ц и й  с о сн о в н ы м и  ср е д ств ам и
0 2 0572000 Р асч еты  по д о х о д ам  о т  о п ер а ц и й  с н ем атер и ал ьн ы м и  ак ти вам и
020574000 Р асч еты  по д о х о д ам  о т  оп ер ац и й  с м атер и ал ьн ы м и  за п аса м и
0 2 0575000 Р асч еты  по д о х о д ам  о т  оп ер ац и й  с ф и н ан со в ы м и  ак ти вам и
020581000 Р асч еты  по н ев ы ясн ен н ы м  посту п л ен и ям
020589000 Р асч еты  по и н ы м  д о х о д ам



Номер счета Наименование счета Примечание
Расчеты по выданным авансам

020611000 Расчеты по заработной плате

020612000 Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в 
денежной форме

в 24-26 разрядах: 
увеличение задолженности - 560, 
уменьшение задолженности - 660

020613000 Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
020621000 Расчеты по авансам по услугам связи
020622000 Расчеты по авансам по транспортным услугам
020623000 Расчеты по авансам по коммунальным услуги

020624000
Расчеты по авансам по арендной плате за пользование 
имуществом (за исключением земельных участков и других 
обособленных природных объектов')

020625000 Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию 
имущества

020626000 Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
020627000 Расчеты по авансам по страхованию

020628000 Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных 
вложений

020631000 Расчеты по авансам по приобретению основных средств
020632000 Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов

020633000 Расчеты по авансам по приобретению непро из веденных активов

020634000 Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

020641000 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 
характера государственным (муниципальным) учреждениям

020645000

Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 
характера иным нефинансовым организациям (за исключением 
нефинансовых организаций государственного сектора) на 
производство

020646000
Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 
характера некоммерческим организациям и физическим лицам - 
производителям товаро, работ и услуг на производство

020651000 Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной 
системы РФ

Расчеты с подотчетными лицами
020811000 Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате

в 24-26 разрядах: 
увеличение задолженности - 560, 
уменьшение задолженности - 660

020812000 Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным 
выплатам персоналу в денежной форме

020813000 Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по 
оплате труда

020821000 Расчеты с подотчетными лицами по оплате у с л у г  связи
020822000 Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных у с л у г

020823000 Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

020824000 Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за 
пользование имуществом

020825000 Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по 
содержанию имущества

020826000 Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, у с л у г

020831000 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных 
средств

020832000 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению 
нематериальных активов

020834000 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных 
запасов

020862000 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по 
социальной помощи населению в денежной форме

20866000 Расчеты с подотчетными лицами по социальным пособиям и 
компенсациям персоналу в денежной форме

20891000 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов

20893000 Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за 
нарушение условий контрактов (договоров)

Расчеты по ущербу и иным доходам
020934000 Расчеты по доходам от компенсации затрат

в 24-26 разрядах: 
увеличение задолженности - 560, 
уменьшение задолженности - 660

020936000 Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской 
задолженности прошлых лет

020941000 Расчеты по доходам от штрафаый санкций за нарушение условий 
контрактов (договоров)

020944000 Расчеты по доходам от возмещения ущербу имуществу (за 
исключением страховых возмещений')

020945000 Расчеты по доходам от прочих с у м м  принудительного изъятия
020971000 Расчеты по ущербу основным средствам
020972000 Расчеты по ущербу нематериальным активам
020973000 Расчеты по ущербу непроизведенным активам
020974000 Расчеты по ущербу материальных запасов
020981000 Расчеты по недостачам денежных средств
020982000 Расчеты по недостачам иных финансовых активов
020989000 Расчеты по иным доходам

Прочие расчеты с дебиторами

021002000 Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
в 1-17 разрядах: КДБ; 

в 24-26 разрядах: код КОСГУ, 
относящийся к группе 100 "Доходы"



Номер счета Наименование счета Примечание

021003000 Расчеты с финансовым органом по наличным денежным 
средствам

в 1-17 разрядах - КРБ; 
в 24-26 разрядах: 

увеличение задолженности - 560, 
уменьшение задолженности - 660

021004000 Расчетв1 по распределенным поступлениям к зачислению в 
бюджет

в 1-17 разрядах: КДБ; 
в 24-26 разрядах: код КОСГУ, 

относящийся к группе 100 "Доходы"

Расчеты по принятым обязательствам
030211000 Р а с ч е т ы  п о  з а р а б о т н о й  п л а те

в 24-26 разрядах: 
увеличение задолженности - 730, 
уменьшение задолженности - 830

030212000
Р а сч е ты  по  п р о ч и м  н е с о ц и а л ь н ы м  в ы п л а т а м  п е р с о н а л у  в 

д е н е ж н о й  Ф о р м е

030213000 Расчетв1 по начислениям на выплаты по оплате труда
030221000 Расчетв1 по услугам связи
030222000 Расчетв1 по транспортным услугам
030223000 Расчетв1 по коммунальным услугам
030224000 Расчетв1 по арендной плате за полвзование имуществом
030225000 Расчетв1 по работам, услугам по содержанию имущества
030226000 Расчетв1 по прочим работам, услугам
030228000 Расчетв1 поуслугам, работам для целей капитальных вложений
030231000 Расчеты по приобретению основных средств
030232000 Расчеты по приобретению нематериальных активов
030233000 Расчеты по приобретению непроизведенных активов
030234000 Расчеты по приобретению материальных запасов

030262000 Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в 
денежной форме

030264000 Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, 
нанимателями бывшим работникам

030265000
Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым 
работодателями, нанимателями бывшим работникам в 
натуральной форме

030266000 Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 
денежной форме

030267000 Расчеты по социальным компенсациям персоналу в наткралвной 
форме

030293000 Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов 
(договоров)

030295000 Расчеты по другим экономическим санкциям

030296000 Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим 
липам

030297000 Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

Расчеты по платежам в бюджеты
030301000 Расчеты по налогу на доходы Физических лиц

в 24-26 разрядах: 
увеличение задолженности - 730, 
уменьшение задолженности - 830

030302000
Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное 
страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи 
с материнством

030303000 Расчеты по налогу на прибыли организаций
030304000 Расчеты по налогу на добавленную стоимости
030305000 Расчеты по прочим платежам в бюджет.

030306000
Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное 
страхование от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний

030307000 Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское 
страхование в Федеральный ФОМС

030310000 Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное 
страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

030312000 Расчеты по налогу на имущество организаций

030313000 Расчеты по земельному налогу
Прочие расчеты с кредиторами

030401000 Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение в 24-26 разрядах: 
увеличение задолженности - 730, 
уменьшение задолженности - 830030402000 Расчеты с депонентами

030403000 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

030404000 Внутриведомственные расчеты

в 24-26 разрядах: коды КОСГУ, 
относящиеся к группам 

100 "Доходы", 200 "Расходы", 300 
"Поступление нефинансовых 

активов",400"выбытие нефинансовых 
активов", 500"Поступление 

финансовых активов", 600"Выбытие 
финансовых активов", 700 

"Увеличение обязательств", 800 
"Уменьшение обязательств"

030405000 Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами

в 24-26 разрядах: коды КОСГУ, 
относящиеся к группам 

100 "Доходы", 200 "Расходы", 300 
"Поступление нефинансовых

030406000 Расчеты с прочими кредиторами
в 24-26 разрядах: 
увеличение расчетов - 730, 
уменьшение расчетов - 830

030466000 Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные 
по контрольным мероприятиям



Номер счета Наименование счета Примечание

030 4 7 6 0 0 0
И н ы е  р ас ч еты  п р о ш л ы х  л ет , вы яв л ен н ы е  п о  к о н тр о л ь н ы м  
м ер о п р и яти я м в 2 4 -2 6  р азрядах : 

у в ел и ч е н и е  р ас ч ет о в  - 731 , 
у м ен ь ш ен и е  р ас ч ет о в  - 831030 4 8 6 0 0 0

И н ы е  р ас ч еты  го д а , п р ед ш еств у ю щ его  о тчетн ом у , вы яв л ен н ы е  в 
о тч етн о м  году

030496000 И н ы е  р ас ч еты  п р о ш л ы х  л ет , вы яв л ен н ы е  в  о тч етн о м  го д у

Финансовый результат хозяйствующего субъекта

040110000 Д о х о д ы  те ку щ е го  ф и н ан со в о го  года

в 2 4 -2 6  разр яд ах : ко д  К О С Г У , 
о тн о сящ и й ся  к груп п е 100 "Д оходы "

040 1 1 6 0 0 0
Д о х о д ы  ф и н ан со в о го  ш л а , п р ед ш ест в у ю щ его  отчетн ом у , 
вы яв л ен н ы е  но  ко н тр о л ь н ы м  м ер о п р и яти я м

040 1 1 7 0 0 0
Д о х о д ы  п р о ш л ы х  ф и н ан со в ы х  л ет , в ы яв л ен н ы е н о  к о н тр о л ь н ы м  
м ер о п р и яти я м

040118000
Д о х о д ы  ф и н ан со в о го  года , п р ед ш ест в у ю щ его  отчетн ом у , 
вы яв л ен н ы е  в  о тч етн о м  го д у

040119000 Д о х о д ы  п р о ш л ы х  ф и н ан со в ы х  л ет , в ы яв л ен н ы е в  о тч етн о м  го д у

040120000 Р асх о д ы  те ку щ е го  ф и н ан со в о го  го д а

в 2 4 -2 6  разр яд ах : код  К О С Г У , 
о тн о сящ и й ся  к гр у п п е  2 0 0  "Расходы "

040126000
Р асх о д ы  ф и н ан со в о го  года , п р ед ш еств у ю щ его  отчетн ом у , 
в ы яв л ен н ы е по ко н тр о л ьн ы м  м ер о п р и яти ям

040127000
Р асходы  пр о ш л ы х  ф и н ан со в ы х  л ет , в ы яв л ен н ы е по 
к о н тр о л ь н ы м  м ер о п р и яти я м

040128000
Р асходы  ф и н ан со в о го  года, п р еш еству ю щ его  о тчетн ом у , 
в ы яв л ен н ы е в отч етн о м  году в 2 4 -2 6  разр яд ах : код  К О С Г У , к 

груп п е 20 0  "Расходы "
040129000 Р асходы  пр о ш л ы х  ф и н ан со в ы х  л ет , в ы яв л ен н ы е в о тч етн о м  году

040130000 Ф и н ан со в ы й  р езу л ьтат  пр о ш л ы х  о тч етн ы х  пер и о д о в в 2 4 -2 6  разр яд ах : 000

040141000 Д о х о д ы  б у д у щ и х  п е р и о д о в  к п р и з н а н и ю  в т е к у щ е м  г о д у в 2 4 -2 6  разр яд ах : ко д  К О С Г У , 
о тн о сящ и й ся  к груп п е 100 "Д оходы "

040149000 Д о х о д ы  б у д у щ и х  п е р и о д о в  к п р и з н а н и ю  в о ч е р е д н ы е  г о д ы

040150000 Р асходы  б у д у щ и х  п ери од ов
в 2 4 -2 6  разр яд ах : код  К О С Г У , 

о тн о сящ и й ся  к гр у п п е  2 0 0  "Расходы "

040160000 Р езер вы  п р ед сто ящ и х  р асх о д о в
в 2 4 -2 6  разр яд ах : код  К О С Г У , 

о тн о сящ и й ся  к  гр у п п е  2 0 0  "Расходы "

Санкционирование расходов
0 5 0101000 Д о в ед ен н ы е  л и м и ты  б ю д ж етн ы х  о б язател ьств В  2 2  р азр яд е  - ко д  соо тветству ю щ его  

ф и н ан со в о го  года: 1 - теку щ и й  
ф и н ан со в ы х  гюд, 2  - п ервы й  год, 

сл у д у ю щ и й  з а  те к у щ и м  (очеред н ой  
ф и н ан со в ы й  гюд), 3 - в торой  год, 

сл ед у ю щ и й  за  теку щ и м ; 4  - второй 
год , сл ед у ю щ и й  з  о чер ед н ы м ; 9  - 

и н ы е о че р ед н ы е  годы  (за  п р ед ел ам и  
п л ан о во го  ер и о д а) в  2 4 -2 6  разрядах: 

коды  К О С Г У , о тн о сящ и еся  к групп ам  
100 "Д оходы ", 20 0  "Р асходы ", 300  

"П о сту п лен и е  ф и н ан со в ы х  активов"

050103000 Л и м и ты  б ю д ж етн ы х  о б язате л ьст в  по л у чател ей  б ю д ж етн ы х
050105000 П о л у ч ен н ы е л и м и ты  б ю д ж етн ы х  о б язате л ьств
050106000 Л и м и ты  б ю д ж етн ы х  о б язате л ьст в  в  п у т и

050201000 П р и н ят ы е  о б язател ьств а
050202000 П р и н ят ы е  д ен еж н ы е  о б язател ьств а
0 5 0207000 П р и н и м а ем ы е  о б язате л ьств а
050209000 О тл о ж ен н ы е  о б язател ьств а
050301000 Д о в ед ен н ы е  б ю д ж етн ы е  асси гн о в ан и я
050305000 П о л у ч ен н ы е б ю д ж етн ы е  ас си гн о в ан и я
0 5 0306000 Б ю д ж етн ы е  ас си гн о в ан и я  в  п у т и

0 5 0400000 С м етн ы е Г п лановы е.прогнозны е') н азн ач ен и я

050700000 У тв ер ж д ен н ы й  о б ъ ем  ф и н ан со в о го  о б есп ечен и я

Забалансовые счета
01 И м у щ ество , по л у чен н о е  в  по л ьзо ван и е
02 М ате р и ал ь н ы е  ц ен н о сти  на хр ан ен и и
03 Б л ан к и  стр о го й  отч етн о сти
04 С о м н и тел ь н ая  за д о л ж ен н о сть

05
М ате р и ал ь н ы е  ц ен н ости , о п л ач ен н ы е  по цен тр ал и зо ван н о м у  
сн аб ж ен и ю

07 Н агр ад ы , при зы , кубки  и ц ен н ы е п одарки , сувени ры
08 П у тевки  неоп л ачен н ы е

09
за п асн ы е  части  к тр а н сп о р т н ы м  ср ед ств ам , в ы д ан н ы е взам ен  
изн о ш ен н ы х

10 О б есп е ч ен и е  и сп о л н ен и я  о б язател ьств
14 Р асч етн ы е  д о ку м е н ты , о ж и д аю щ и е и сп олн ен и я
17 П о с т у п л е н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в

18 В ы б ы т и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в

19 Н ев ы яс н ен н ы е  п осту п л ен и я  пр о ш л ы х  л е т
20 Зад о л ж ен н о сть , н ев о стр еб о в ан н ая  кр ед и то р ам и

21 О сн о в н ы е  ср е д ств а  в  э ксп л у атац и и

22
М ате р и ал ь н ы е  ц ен н ости , п о л у чен н ы е по цен тр ал и зо ван н о м у  
сн аб ж ен и ю

25
И м у щ ество , п ер ед ан н о е  в в о зм езд н о е  п о л ьзо в ан и е  (ар ен д у )

26 И м у щ еств о , п ер ед ан н о е  в б езво зм езд н о е  п о л ьзо в ан и е  (ар ен д у )

27
М ате р и ал ь н ы е  ц ен н ости , вы д а н н ы е в л и ч н о е  п о лвзован и е 
р аб о тн и кам  ('сотрудникам ')

30
Р асч еты  по и сп о л н ен и ю  д ен еж н ы х  о б язате л ьст в  через тр етьи х  
ли ц

34
П р ав а  п о л ьзо ван и я  н ем атер и ал ьн ы м и  ак ти в ам и , не п о д л еж ащ и е 
б ал ан со в о м у  учету



Приложение № 2 к Положению об учетной политике

ГКУ СО Московской области СЦ "Богородский "

Перечень унифицированных форм первичных учетных документов и

регистров бухгалтерского учета

1. Формы документов класса 03 "Унифицированная система 
первичной учетной документации" ОКУД

N
п/п

Код формы Наименование формы документа

1 2 3

1 0310001 Приходный кассовый ордер

2 0310002 Расходный кассовый ордер

3 0310003 Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров

2. Формы документов класса 04 "Унифицированная система 
банковской документации" ОКУД

N
п/п

Код формы Наименование формы документа

1 2 3

1 0401060 Платежное поручение

2 0402001 Объявление на взнос наличными

3. Формы документов класса 05 "Унифицированная система 
бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации 

организаций государственного сектора" ОКУД

N п/п Код формы Наименование формы документа

1 2 3

1 0504101 Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов

2 0504102 Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов

3 0504103 Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и 
модернизированных объектов основных средств

4 0504104 Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)

consultantplus://offline/ref=225D80716F55ED5D173E48BD4A4227EC60D5064EB000E6564888FD6227B86482484ADABBC1504966e3G
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5 0504105 Акт о списании транспортного средства

6 0504143 Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря

7 0504202 Меню-требование на выдачу продуктов питания

8 0504204 Требование-накладная

9 0504205 Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону

10 0504206 Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование

11 0504207 Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых 
активов)

12 0504210 Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

13 0504220 Акт приемки материалов (материальных ценностей)

14 0504230 Акт о списании материальных запасов

15 0504401 Расчетно-платежная ведомость

16 0504402 Расчетная ведомость

17 0504403 Платежная ведомость

18 0504417 Карточка-справка

19 0504421 Табель учета использования рабочего времени

20 0504425 Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, 
увольнении и других случаях

21 0504501 Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам

22 0504505 Авансовый отчет

23 0504510 Квитанция

24 0504514 Кассовая книга

25 0504608 Табель учета посещаемости детей

26 0504805 Извещение

27 0504816 Акт о списании бланков строгой отчетности

28 0504817 Уведомление по расчетам между бюджетами

29 0504822 Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях)

30 0504833 Бухгалтерская справка

31 0504835 Акт о результатах инвентаризации



ПЕРЕЧЕНЬ
РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА, ПРИМЕНЯЕМЫХ ОРГАНАМИ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ (ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ОРГАНАМИ), 

ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ОРГАНАМИ УПРАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ВНЕБЮДЖЕТНЫМИ ФОНДАМИ, ГОСУДАРСТВЕННЫМИ 

(МУНИЦИПАЛЬНЫМИ) УЧРЕЖДЕНИЯМИ

N п/п Код формы Наименование регистра

1 2 3

1 0504031 Инвентарная карточка учета нефинансовых активов

2 0504032 Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов

3 0504033 Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов

4 0504034 Инвентарный список нефинансовых активов

5 0504035 Оборотная ведомость по нефинансовым активам

6 0504036 Оборотная ведомость

7 0504037 Накопительная ведомость по приходу продуктов питания

8 0504038 Накопительная ведомость по расходу продуктов питания

10 0504041 Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей

11 0504042 Книга учета материальных ценностей

12 0504043 Карточка учета материальных ценностей

13 0504044 Книга регистрации боя посуды

14 0504045 Книга учета бланков строгой отчетности

16 0504047 Реестр депонированных сумм

17 0504048 Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного 
довольствия и стипендий

18 0504051 Карточка учета средств и расчетов

19 0504052 Реестр карточек

20 0504053 Реестр сдачи документов

21 0504054 Многографная карточка

22 0504055 Книга учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном 
порядке

28 0504062 Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных 
ассигнований)



29 0504063 Карточка учета расчетных документов, ожидающих исполнения

30 0504064 Журнал регистрации обязательств

31 0504071 Журналы операций

40 0504072 Главная книга

42 0504082 Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств

46 0504086 Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой 
отчетности и денежных документов

47 0504087 Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам 
нефинансовых активов

48 0504088 Инвентаризационная опись наличных денежных средств

49 0504089 Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и 
прочими дебиторами и кредиторами

50 0504091 Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям

51 0504092 Ведомость расхождений по результатам инвентаризации

52 0504093 Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров

53 0504094 Ведомость дополнительных доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, 
страховыми взносами

Перечень журналов операций

Номер
журнала

Наименование журнала

1 Журнал операций по счету «Касса»

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 
стипендиям

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

8 Журнал по прочим операциям

8-мо Журнал по прочим операциям формирования входящих остатков 
следующего финансового года

8-ош Журнал по прочим операциям (исправление ошибок прошлых лет)

9 Журнал по санкционированию





Приложение № 3 к Положению об учетной 
Политике ГКУ СО Московской области СЦ «Богородский»

Периодичность формирования регистров бюджетного учета 
на бумажных носителях при ведении автоматизированного учета

N
п/п Код формы Наименование регистра бюджетного учета Периодичность

1 0504031 Инвентарная карточка учета нефинансовых 
активов

При их закрытии 
(выбытии 
инвентарного 
объекта), а также 
по мере 
необходимости или 
по запросу 
контролирующих 
органов.

2 0504032 Инвентарная карточка группового учета 
основных средств

3 0504033 Опись инвентарных карточек по учету основных 
средств

Один раз в год, не 
позднее одного 
месяца после сдачи 
годовой 
бюджетной 
отчетности

4 0504034 Инвентарный список нефинансовых активов

5 0504035 Оборотная ведомость по нефинансовым активам По материальным 
запасам -  
Ежемесячно, по 
основным
средствам и 
нематериальным 
активам -  
ежеквартально, не 
позднее 30-го числа 
месяца,
следующего за
отчетным
периодом.

6 0504036 Оборотная ведомость

7 0504037 Накопительная ведомость по приходу продуктов 
питания

8 0504038 Накопительная ведомость по расходу продуктов 
питания

9 0504041 Карточка количественно-суммового учета 
материальных ценностей

Хранятся в 
электронном виде и 
выводятся на 
бумажный 
носитель по мере 
необходимости или
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по запросу
контролирующих
органов

10 0504042 Книга учета материальных ценностей Ежегодно

11

0504043 Карточка учета материальных ценностей

Хранятся в 
электронном виде и 
выводятся на 
бумажный 
носитель по мере 
необходимости или 
по запросу 
контролирующих 
органов

12 0504044 Книга регистрации боя посуды Ежегодно

13 0504045 Книга учета бланков строгой отчетности По мере
совершения
операций

14 0504049 Авансовый отчет По мере 
необходимости 
формирования 
регистра

15 0504051 Карточка учета средств и расчетов Хранятся в 
электронном виде и 
выводятся на 
бумажный 
носитель по мере 
необходимости или 
по запросу 
контролирующих 
органов

16 0504052 Реестр карточек

17 0504053 Реестр сдачи документов По мере 
необходимости 
формирования 
регистра

18 0504054 Многографная карточка Ежегодно

19 0504064 Журнал регистрации бюджетных обязательств Ежегодно

20 0504071 Журналы операций, сводные и оборотные 
ведомости к ним

В течение месяца, 
следующего за 
отчетным
кварталом за 
каждый месяц 
отчетного квартала

21 0504072 Главная книга После завершения
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текущего
финансового года 
перед составлением 
годовой 
бюджетной 
отчетности.

22 0504082 Инвентаризационная опись остатков на счетах 
учета денежных средств

При
инвентаризации

23 0504086 Инвентаризационная опись (сличительная 
ведомость) бланков строгой отчетности и 
денежных документов

24 0504087 Инвентаризационная опись (сличительная 
ведомость) по объектам нефинансовых активов

25 0504088 Инвентаризационная опись наличных денежных 
средств

26 0504089 Инвентаризационная опись расчетов с 
покупателями, поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами

27 0504091 Инвентаризационная опись расчетов по 
поступлениям

28 0504092 Ведомость расхождений по результатам 
инвентаризации

29 0504417 Карточки-справки Один раз в год, не 
позднее одного 
месяца после сдачи 
годовой 
бюджетной 
отчетности

30 Выписки по всем лицевым счетам и платежные 
документы по ним

Не позднее одного 
рабочего дня, 
следующего за 
днем получения 
выписок из 
лицевых счетов из 
Министерства 
экономики и 
финансов МО

31 Расчетно-платежные ведомости, сводные 
расчетно-платежные ведомости по начислению 
заработной платы и иных выплат сотрудникам 
учреждения

Не позднее 
последнего 
рабочего дня 
расчетного месяца

32 Записки-расчеты об исчислении среднего 
заработка при предоставлении отпуска,

Хранятся в 
электронном виде и
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увольнении и других случаях выводятся на 
бумажный 
носитель по мере 
необходимости или 
по запросу 
контролирующих 
органов

- Иные регистры





Приложение 4
к Положению об учетной политике 
ГКУ СО Московской области СЦ 
«Богородский»

ПОРЯДОК
отражения в бюджетном учете и бюджетной (бухгалтерской) отчетности

событий после отчетной даты

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бюджетном учете и 
годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности ГКУ СО Московской области СЦ 
«Богородский» (далее - учет, отчетность, Учреждение соответственно) событий после 
отчетной даты.

2, Понятие события после отчетной даты

2.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт 
хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое 
состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Учреждения и 
имел место быть в период между отчетной датой и датой подписания и (или) принятия 
отчетности за отчетный год.

2.2. Датой подписания отчетности считается дата подписания 
уполномоченными на то лицами полного комплекта отчетности.

2.3. Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о 
нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового 
состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

2.4. К событиям после отчетной даты относятся:
1) события, подтверждающие условия деятельности Учреждения (события 

связаны с фактами, уже существовавшими на отчетную дату);
2) события, указывающие (свидетельствующие) об условиях деятельности 

Учреждения (события связаны с фактами, произошедшими после отчетной даты, в 
промежутке между отчетной датой и датой подписания (принятия) отчетности).
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3. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые 
признаются событиями после отчетной даты

3.1. События, подтверждающие условия деятельности Учреждения:
1) выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на 

наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию 
задолженности, если по состоянию на отчетную дату в отношении такой дебиторской 
задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию, в частности:

а) смерть физического лица - должника (плательщика платежей) или объявление 
его умершим в установленном порядке;

б) признание должника банкротом в установленном порядке, если по состоянию 
на отчетную дату в отношении этого должника уже осуществлялась процедура 
банкротства;

в) ликвидация организации - должника (плательщика платежей) в части его 
задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности имущества 
организации и (или) невозможности их погашения учредителями (участниками) 
указанной организации;

г) принятие судом акта, в соответствии с которым Учреждение утрачивает 
возможность взыскания с должника (плательщика платежей) задолженности в связи с 
истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе 
вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи 
заявления в суд о взыскании задолженности.

2) завершение после отчетной даты судебного производства, в результате 
которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по 
которому ранее был определен резерв предстоящих расходов.

3) завершение после отчетной даты процесса оформления изменений 
существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде;

4) завершение после отчетной даты процесса оформления государственной 
регистрации права собственности (права оперативного управления), который был 
инициирован в отчетном периоде;

5) получение от страховой организации документа, устанавливающего 
(уточняющего) размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в 
отчетном периоде;

6) получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную 
дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного 
на отчетную дату;

7) получение информации об изменении после отчетной даты кадастровых оценок 
нефинансовых активов;



8) обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) 
отчетности ошибки в данных учета за отчетный период (периоды, предшествующие 
отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении отчетности, в том числе по 
результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении внутреннего 
контроля ведения учета и составления отчетности, внутреннего финансового контроля и 
(или) внутреннего финансового аудита, а также внешнего и внутреннего 
государственного финансового контроля.

3.2. События, указывающие (свидетельствующие) об условиях деятельности 
Учреждения:

1) принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) 
Учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

2) существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, 
инициированными в отчетном периоде;

3) возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых 
активы выбыли из владения, пользования и распоряжения Учреждения вследствие их 
гибели и (или) уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие 
невозможности установления их местонахождения;

4) публичные объявления об изменениях государственной политики, планов и 
намерений Министерства социального развития Московской области, осуществляющего 
в отношении Учреждения полномочия и функции учредителя (собственника), реализация 
которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние на деятельность 
Учреждения;

5) изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых 
актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных 
программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а 
также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет 
на величину активов, обязательств, доходов и расходов Учреждения;

6) начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, 
произошедшими после отчетной даты.

4. Отражение в учете и отчетности Учреждения 
событий после отчетной даты

4.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и 
отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его 
характера для Учреждения.
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4.2. Событие, подтверждающее условия деятельности, в зависимости от его 
характера, отражается в учете путем выполнения последним днем отчетного периода 
записей по счетам Рабочего плана счетов бюджетного учета Учреждения (до отражения 
бухгалтерских записей по завершению финансового года) - дополнительной 
бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу 
«Красное сторно», и дополнительной бухгалтерской записью.

При этом указанная операция отражается в соответствующих регистрах 
бухгалтерского учета за отчетный год и раскрывается в отчетности также в отчетном 
периоде. В Пояснительной записке к отчетности отражается информация об условиях 
хозяйственной деятельности Учреждения на отчетную дату с учетом событий после 
отчетной даты по результатам отражения, которых сформированы показатели 
отчетности.

В случае, если информация о событии после отчетной даты не используется при 
формировании показателей отчетности, информация об указанном событии при условии 
его существенности и его оценке в денежном выражении раскрывается в Пояснительной 
записке к отчетности. При этом на основании указанной информации (в межотчетный 
период) корректируются входящие остатки на 1 января года, следующего за отчетным.

4.3. События, указывающие об условиях деятельности, отражаются в учете путем 
выполнения записей по счетам Рабочего плана счетов бюджетного учета Учреждения в 
периоде, следующем за отчетным.

В отчетном периоде в учете такая информация не отражается.
Вместе с тем, если события, указывающие об условиях деятельности, являются 

существенными, информация о таких событиях раскрывается в Пояснительной записке к 
отчетности. При этом входящие остатки на 1 января года, следующего за отчетным, не 
корректируются.

4.4. По решению Министерства социального развития Московской области, 
ошибка, обнаруженная до утверждения представленной ему отчетности и требующая 
внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций) Учреждения, 
в зависимости от ее характера отражается Учреждением последним днем отчетного 
периода дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, 
оформленной по способу «Красное сторно», и (или) дополнительной бухгалтерской 
записью.

Информация о таких бухгалтерских записях и об изменении показателей 
отчетности подлежит раскрытию в Пояснительной записке, представляемой в составе 
уточненной отчетности.



Приложение № 5 к положению 
об учетной политике ГКУ СО Московской области СЦ

«Богородский»

Перечень неунифицированных форм первичных документов

1. Табель учета использования рабочего времени
2. Акт о принятии добровольного пожертвования
3. Путевой лист легкового автомобиля
4. Заявление (для оплаты расходов по служебным разъездам
5. Маршрутный лист
6. Арматурная карточка
7. Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
8. Расчетный листок
9. Акт сдачи объекта учета, выданное в личное пользование
10. Карточка с образцами подписей лиц



ПУТЕВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО АВТОМОБИЛЯ_____ №
серия _________

Коды 
0345001

наименование, адрес, номер телефона

Марка автомобиля
Государственный номерной знак __________________  Гаражный номер
Водитель Табельный номер

фамилия, имя, отчество

Организация

.20  г.
Форма по ОКУД 

по ОКПО

« »

Удостоверение № Класс

Лицензионная карточка стандартная,ограниченная
ненужное зачеркнуть

Регистрационный № ________________Серия ________________________ № _________
Водитель по состоянию здоровья к управлению допущен
___________________________________________________________________ Место

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) для штампа
Предрейсовый медицинский осмотр проведен__________________ в __________________
___________________________________________________________________ Место

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) для штампа

Задание водителю
В распоряжение

наименование

организация

Адрес подачи ______

Время выезда из гаража, ч, мин. | 

Диспетчер-нарядчик ______________  _________________
подпись расшифровка подписи

Время возвращения в гараж, ч,

Диспетчер-нарядчик ______________  _________________
подпись расшифровка подписи

Опоздания, ожидания, простои в пути, заезды в 
гараж и прочие отметки

Автомобиль сдал
водитель ____________  _______________

подпись расшифровка подписи

Автомобиль технически 
________ исправен________

Показание спидометра |

Выезд разрешен
Механик

ПОДПИСЬ расшифровка подписи

АвтомоОиль в технически 
исправном состоянии принял
Водитель

подпись расшифровка подписи

Горючее марка | код

________ 1_________
Движение горючего

количество, л
Выдано по 
заправочному 
листу №
Остаток: при выезде

при возвращении
Расход: по норме

фактический
Экономия
Перерасход
Автомобиль npHHHJ 
спидометра при вс

1 . Показание 
извращении в

гараж, км 1

Механик
подпись

м.п.
расшифровка подписи



Оборотная сторона формы № 3

Н о м е р
по

порядку

Код
заказчика

М есто В р е м я

П ройдено ,
км

П о д п и сь  лица, 
п о л ь зо в ав ш е го ся  

а в т о м о б и л е мо тп р а вл е н и я н а зн ачен и я
в ы езд а в о звр ащ ен и я

ч мин ч мин

Результат работы автомобиля за смену:

всего в наряде, ч

пройдено, км I

Расчет заработной платы:

за километраж, руб. коп. 

за часы, руб. коп.

Итого, руб. коп.

Расчет произвел
ДОЛЖНОСТЬ подпись расш иф ровка подписи



Утверждаю__________________________________________  Директору______________________________
В сумме_______________________________________________ ___________________________________________
_________________________________________________________  От________________________________________
Директор_____________________________________________  __________________________________________
______________________ /___________________  _______________________________
«____________ »_______________________________________ 20________г. (должность, отделение)

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу оплатить расходы затраченные для служебных разъездов 
За__________ ______ 20_______г в сумме____________рублей__________копеек.

«_______ »___ ___________ 20_____г. __________
(подпись)

Отметка об исполнении Ответственное лицо

Расчет к оплате

Главный бухгалтер Подпись

Остаток

Перерасход

Сумма расхода

Сумма выплаченная

Сумма к оплате



УТВЕРЖДАЮ:

« » 20 г.

МАРШРУТНЫЙ ЛИСТ

Выдан «____ » ________________20___г .__________________________
(Ф.И.О.)

_(наименование должности и структурного подразделения)

№
п/п

Дата Место назначения Стоимость проезда в городском транспорте в 
рублях

Подпись и 
печать 

организации 
или

руководителя

Общего
пользования

Маршрут 
ное такси

Коммер
ческий
автобус

всего

Подпись работника_____________________________________ (расшифровка подписи)

Подпись руководителя структурного

Подразделения_________________________________________ (расшифровка подписи)

Примечание: билеты, подтверждающие факт и дату поездки, наклеиваются на обратной стороне маршрутного листа



Приложение №6
к положению об учетной политике 
ГКУ СО Московской области СЦ 
«Богородский»

ПОРЯДОК
формирования и использования резерва для оплаты отпусков и страховых взносов

1. Общие положения

1.1. В ГКУ СО Московской области СЦ «Богородский» (далее Учреждение) 
формируется резерв для оплаты отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск 
сотрудникам Учреждения, включая платежи по страховым взносам с указанных сумм 
(далее - Резерв для оплаты отпусков и страховых взносов).

1.2. Резерв используется только па покрытие тех расходов, в отношении которых он 
был создан.

1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, 
осуществляется за счет суммы созданного резерва, а при его недостаточности 
соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.

1.4. Для отражения в бюджетном учете резервов на счете 0 401 60 ООО «Резервы 
предстоящих расходов» вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим 
планом счетов.

2. Резерв для оплаты отпусков

2.1. Для расчета Резерва для оплаты отпусков и страховых взносов осуществляется 
оценка обязательств по состоянию на конец каждого года.

2.2. Оценочное обязательство на оплату отпусков определяется ежегодно на конец
дня 31 декабря текущего финансового года исходя из общего количества не 
использованных всеми сотрудниками дней отпуска за фактически отработанное время за 
период с начала работы на дату расчета. Данные сведения предоставляет отдел кадров в 
соответствии с графиком документооборота (приложение 7 к положению об учетной 
политике учреждения) в бухгалтерию.
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2.3. Резерв для оплаты отпусков и страховых взносов состоит из определяемых
отдельно обязательств:

- на оплату отпусков сотрудникам;
- на уплату страховых взносов.
2.4. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится по Учреждению 

в целом по формуле:

Обязательство на оплату отпусков = К х ЗПср, где

К - общее количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпуска за 
период с начала работы на дату расчета;

ЗПср - среднедневной заработок всех сотрудников Учреждения в целом.

ЗПср = З П / 1 2 / 2 9 , 3/п,  где

ЗП - заработная плата и стимулирующие выплаты, начисленные всем сотрудникам 
за последние 12 месяцев;

п - количество сотрудников по состоянию на конец текущего финансового года., 
имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию на конец текущего финансового 
года.

2.5. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по 
Учреждению по формуле:

Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату отпусков х
С,

где С - ставка страховых взносов.
2.6. Сумма Резерва для оплаты отпусков и страховых взносов по состоянию на 

конец года определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и 
обязательства на уплату страховых взносов.

2.7. Расчет оценки обязательств и суммы Резерва для оплаты отпусков и страховых 
взносов оформляется отдельным документом произвольной формы, который 
подписывается исполнителем и начальником управления финансового обеспечения и 
бухгалтерского учета Учреждения.



Приложение №7 к Положению об учетной политике ГКУ СО Московской области СЦ "Богородский'

График документооборота

Создание документа Обработка документы

№ п/п Наименование документа Код формы Ответственный 
за составление 

документа

Срок представления в 
бухгалтерию Исполнитель Срок обработки

Примечание

Расчеты с сотрудниками

1 Приказ о приеме на работу, переводе и 
увольнении

По установленному 
образцу Отдел кадров В день издания приказа ведущий

бухгалтер В день поступления

2 Приказы о предоставлении отпуска По установленному 
образцу Отдел кадров не позднее 15 календарных дней 

до начала отпуска
ведущий

бухгалтер

не позднее, чем за 3 
календарных дня до начала 

отпуска

3 Табель учета использования рабочего 
времени

По установленному 
образцу

Заведующие 
отделением, или 
отвественное 
лицо

Ежемесячно не позднее 15 и 25 
числа текущего месяца

ведущий
бухгалтер

не позднее 3 рабочих дней до 
установленной даты выплаты 

зарплаты

Приложение к журналу 
операций расчетов по 

оплате труда № 6

4 Сведения о страховом страже сотрудника 
учреждения

По установленному 
образцу Отдел кадров

до 01.06.2022г. - непозднее 
рабочего дня, следующего за 
днем предоставления в 
учреждение от ФСС информации 
листка нетрудоспособности у 
сотрудника учреждения; с 
01.06.2022г. - не позднее 3-х 
рабочих дней с момента приема 
на работу нового сотрудника

ведущий
бухгалтер

Направление в ФСС 
сведений, необходимых для 

назначения и выплаты 
пособия по

нетрудовспособности, в 
течение 3-х рабочих дней с 

момента поступления от ФСС 
информации о наличии 

Листка нетрудоспособности у 
сотрудника учреждения; 
выплаты пособия за счет 

средств учреждения - в сроки 
выплаты заработной платы



5 Приказы о предоставлении отпуска по 
беременности и родам

По установленному 
образцу Отдел кадров

Не позднее рабочего дня, 
следующего за днем 
предоставления в Учреждение от 
ФСС информации о наличии 
листканетрудоспособности у 
сотрудника учреждения и 
заявления о предоставлении 
отпуска по беременности и 
родам

ведущий
бухгалтер

Направление в ФСС 
сведений, необходимых для 

назначения и выплаты 
пособия по

нетрудовспособности, в 
течение 3-х рабочих дней с 

момента поступления от ФСС 
информации о наличии 

Листка нетрудоспособности у 
сотрудника учреждения

Приказы о предоставлении отпуска по уходу 
за ребенком до достижения им возраста 3-х 
лет

По установленному 
образцу Отдел кадров

Не позднее дня, следующего за 
днем предоставления в 
управление по работе с 
персоналом и вопросам 
гражданской службы 
Учреждения заявления о 
предоставлении отпуска по уходу 
за ребенком до достижения им 
возраста 3-х лет

ведущий
бухгалтер

Направление в ФСС 
сведений, необходимых для 

назначения и выплаты 
ежемесячного пособия по 

уходу за ребенком, в течение 
3-х рабочих дней с момента 
поступления полного пакета 
документов от сотрудника, 

при наличии приказа о 
предоставлении отпуска по 

уходу за ребенком до 
достижения им возрастаЗ-х 

лет

сведения об общем количестве не 
использованных всеми сотрудниками дней 
отпуска за фактически отработанное время за 
период с начала работы на конец дня 31 
декабря текущего года

По установленному 
образцу Отдел кадров Не позднее последнего рабочего 

дня года
ведущий

бухгалтер

Расчет и начисление резервов 
на отплату отпусков и 
страховых взносов - в 

последний рабочий день года

6
Записка-расчет об исчислении среднего 
заработка при предоставлении отпуска, 
увольнении и других случаях

ф.0504425 ведущий
бухгалтер

ведущий
бухгалтер

По окончании исчисления 
среднего заработка

Приложение к журналу 
операций расчетов по 

оплате труда № 6

7 Расчетная платежная ведомость ф.0504401 ведущий
бухгалтер

ведущий
бухгалтер

до 7-го числа месяца след, за 
расчетным

Приложение к журналу 
операций расчетов по 

оплате труда № 68 Журнал операций расчетов по оплате труда
№6 ф.0504071



9 Лицевые счета работников (карточка-справка
)

ф.0504417 ведущий
бухгалтер

ведущий
бухгалтер По окончании года

10

Платежные поручения на перечисление 
заработной платы, пособий по 
нетрудоспособности и прочих удержаний 
(представляются в МЭФ)

ф.0401060
ведущий
бухгалтер

ведущий
бухгалтер

По окончании расчета 
заработной платы, не позднее 

3 рабочих дней до 
установленного срока

Приложение к журналу 
операций с 

безналичными 
денежными средствами№

2

11 Справки о заработной плате по месту 
требования

ведущий
бухгалтер По запросу сотрудников

Расчеты по платежам в бюджет и внебюджетные фонды

и Справка ф.0504833
ведущий 
бухгалтер 

Жаркова Г.Н.

ведущий 
бухгалтер 

Жаркова Г.Н.

По окончании расчета 
заработной платы

Приложение к журналу 
операций расчетов по 

оплате труда № 6

12

Платежные поручения на перечисление 
налога на доходы физических лиц, страховых 
взносов на обязательное пенсионное 
страхование, обязательное медицинское 
страхование, обязательное социальное 
страхование

ф.0401060

ведущий
бухгалтер

ведущий
бухгалтер

По окончании расчета 
заработной платы, не позднее 

2 рабочих дней до 
установленного срока 

выплаты заработной платы

Приложение к журналу 
операций с 

безналичными 
денежными средствами

№2

13 Платежные поручения по прочим платежам в 
бюджет ф.0401060 ведущий

бухгалтер При необходимости
Приложение к журналу 
операций расчетов по 
банковскому счету №2

14 Опись платежных поручений для 
представление в Областное казначейство

ведущий
бухгалтер При необходимости

Опись платежных 
поручений с отметкой 

казначейства

15 Справки о доходах физического лица 2-НДФЛ ведущий
бухгалтер

ведущий
бухгалтер По окончании года Для предоставления в 

налоговую

Расчеты с поставщиками и подрядчиками за поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг



16 Государственный контракт, договор Контрактыный
управляющий

в течении 5 рабочих дней после 
заключения контракта

главный
бухгалтер

Определено контрактом, 
договором

17 Платежные поручения по расчетам с 
поставщиками и подрядчиками ф.040Ю60 главный

бухгалтер
главный

бухгалтер
К сроку расчета по договору 

или счету

Приложение к журналу 
операций с 

безналичными 
денежными средствами

№2

18
Акты приема-сдачи выполненных работ и 
оказанных услуг, товарная накладная, счет 
фактура

По установленному 
образцу

Поставщик 
(с отметкой 

ответственного 
лица в

учреждении)

По окончании выполнения работ главный
бухгалтер

Не позднее следующего дня 
после получения документа

Приложение к Журналу 
операций расчетов с 

поставщиками и 
подрядчиками № 4

19 Журнал операций расчетов с поставщиками и 
подрядчиками № 4 ф.0504071 главный

бухгалтер
главный

бухгалтер По окончании месяца
Аналитический 

(синтетический) учет 
расчетов

Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов

20 Выписка со счета бюджета главный
бухгалтер

Не позднее 3 рабочих дней после 
совершения операции

Не позднее следующего дня 
после получения выписки

Приложение к журналу 
операций с 
безналичными 
денежными средствами
№2

21
Пакет документов на оплату за счет средств 
бюджета Московской области через МЭФ
МО

главный
бухгалтер

не позднее следующего рабрчего 
дня после заключения 
государственного контракта 
(договора),соглашения. Не 
позднее следующего рабочего дня 
после подписания акта 
выполненных работ или 
оказанных услуг, накладной. 
Втечение 3 рабочих дней с даты 
выставления счет

в течение 3 рабочих дней

22
Пакет документов на возврат денежных 
средств, находящихся во временном 
распоряжении (обеспечение)

главный
бухгалтер

не позднее следующего дня с 
даты визирования 
уполномоченным лицом приема 
документов на поставку или 
оказание услуг или оабот

главный
бухгалтер в течение 3 рабочих дней

Расчеты с подотчетными лицами

23 Приказ о направлении в командировку По установленному 
образцу отдел кадров не позднее 5 рабочих дней до 

начала командировки
ведущий

бухгалтер в день поступления



24 Авансовый отчет ф.0504505 Подотчетные
лица

Не позднее 3 рабочих дней по 
истечении срока командировки

ведущий
бухгалтер В течение 3 рабочих дней

Приложение к журналу 
расчетов с подотчетными 
лицами № 3

25 Журнал расчетов с подотчетными лицами №
3 ф.0504071 ведущий

бухгалтер
ведущий

бухгалтер
По окончании текущего 

месяца

Аналитический 
(синтетический) учет 

расчетов

Расчеты по материальным ценностям

26 Накладная поставщика товара

Поставщик 
(с отметкой 
материально 

ответственного 
лица в

учреждении)

не позднее следующего дня 
поступления товара

ведущий
бухгалтер

Не позднее следующего дня 
после получения документа

Приложение к Журналу 
операций расчетов с 

поставщиками и 
подрядчиками № 4

27 .Акт о приеме-передаче объекта 
нефинансовых активов 0504101

материально
ответственные

лица

Не позднее следующего рабочего 
дня с момента утверждения в 

установленном порядке

ведущий
бухгалтер в течение 1 рабочего дня

Приложение к журналу 
операций по выбытию и 

перемещению 
нефинансовых активов

№7

28
Акт о разукомплектации (частичной 
ликвидации) основного средства, .Акт о 
доукомплектации объекта основных средств

материально
ответственные

лица

Не позднее следующего рабочего 
дня с момента утверждения в 

установленном порядке

ведущий
бухгалтер в течение 1 рабочего дня

29 Накладная на внутреннее перемещение 
объектов нефинансовых активов ф.0504102

материально
ответственные

лица

Не позднее следующего рабочего 
дня с момента утверждения в 

установленном порядке

ведущий
бухгалтер в течение 1 рабочего дня

Приложение к журналу 
операций по выбытию и 

перемещению 
нефинансовых активов 

№ 7

30 Извещение ф.0504805
организация
передающей

стороны

Не позднее следующего дня после 
получения документа

ведущий
бухгалтер

Приложение к журналу 
операций по выбытию и 

перемещению 
нефинансовых активов 

№7

31 Акт о о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме автотранспортных средств) 0504104

материально
ответственные

лица

Не позднее следующего рабочего 
дня с момента утверждения в 

установленном порядке

ведущий
бухгалтер в течение 1 рабочего дня

Приложение к журналу 
операций по выбытию и 

перемещению 
нефинансовых активов 

№ 7

32 Акт о списании транспортного средства 0504105
материально

ответственные
лица

Не позднее следующего рабочего 
дня с момента утверждения в 

установленном порядке

ведущий
бухгалтер в течение 1 рабочего дня



33 И зв ещ ен и е ф .0504805
ведущ и й

бухгал тер
Н е  п оздн ее  сл едую щ его  дн я  п осле 

п олуч ени я  докум ен та
ведущ ий

б ухгал тер

П ри л о ж ен и е  к  ж урнал у  
о п ер ац и й  п о  вы б ы ти ю  и 

п ер ем ещ ен и ю  
н еф и н ан совы х  акти в ов  

№ 7

34
А к т  о  сп и сан и и  о б ъ е к та  основны х ср ед ств  (  с 
п р и л о ж ен и ем  устан овл ен н ы х  докум ен тов  и 
разр еш ен и я  вы ш естоящ и х  ор ган и зац и й )

ф .0306003 . 
ф .0306033 . 
ф. 0504143

К о м и сси я  по 
сп и сан и ю  

об ъ ек то в  О С

Н е  п оздн ее  3 раб о ч и х  дн ей  п осле 
п р ед ставл ен и я  д окум ен тов

ведущ ий
б ухгал тер

Н е  п оздн ее  сл ед у ю щ его  дня 
п осле п олуч ени я  д окум ен тов

П ри л о ж ен и е  к  ж урнал у  
о п ер ац и й  п о  вы б ы ти ю  и 

п ер ем ещ ен и ю  
н еф и н ан совы х  акти в ов  

№ 7

35
В ед о м о сть  н ач и сл ен и я  ам орти зац и и  
осн ов н ы х  ср ед ств  и н ем атери ал ьн ы х  акти в ов

ведущ и й
бухгал тер

еж ем есячн о

П р и л ож ен и е  к  ж урналу  
оп ерац и й  п о  вы б ы ти ю  и 
п ерем ещ ен и ю  
н еф и н ан совы х  акти в ов  
№ 7

36
Ж у рн ал  о п ер ац и й  п о  вы б ы ти ю  и 
п ер ем ещ ен и ю  н еф и н ан совы х  акти в ов  №  7

ф .0504071

ведущ и й
бухгал тер

П о  о к о н чан и и  текущ его  
м есяц а

37
О боротн ая  в ед ом ость  п о  н еф и н ан совы м  
акти в ам

ф .0504035 еж ем есячн о

Д ля анал и ти ч еско го  
у ч ета  и кон троля  за  
со о тветстви ем  учетны х 
дан н ы х  по  о б ъ ектам  
осн ов н ы х  ср ед ств  М О Л

38
И н в ен тарн ая  кар то ч ка  учета  основны х 
сред ств , и н в ен тарн ая  кар то ч ка  груп пового  
у чета

ф .0504031 .
ф .0 504032

ведущ и й
бухгал тер

ведущ ий
б ухгал тер

С озд ается  по  м ере 
п оступ л ен ия  основны х 

ср ед ств  и ли  груп пы  основны х 
сред ств

П о  о к о н чан и и  года 
п еч атаю тся  и н в ен тарн ы е 

к арточки  по  всем  
о б ъ ектам  основны х 

сред ств

39
О п и сь  и н в ен тарн ы х  карточек  по  уч ету  
осн ов н ы х  сред ств

ф .0504033
реги стр и р у ю тся  и н в ен тарн ы е 

к арточки  м ере  п оступ лен ия  
осн ов н ы х  сред ств

П ечатается  п о  окон чан и и  
года

40 И н в ен тарн ы й  с п и со к  н еф и н ан совы х  акти в ов ф .0 504034
м атери ал ьн о

ответств ен н ое
лиц о

1 р а з  в год
ведущ ий

б ухгал тер
В  д ен ь  представл ени я

Д ля кон троля  с 
бух гал тер ски м  учетом

41 К н и га  у чета  м атери ал ьн ы х  цен ностей ф .М 17
м атери ал ьн о

ответств ен н ое
лиц о

ведущ ий
б ухгал тер

Е ж ем есяч н о  п о  каж дом у 
объекту  о сн ов н ого  ср ед ства



42
Ж у рн ал  о п ер ац и й  п о  вы б ы ти ю  и 
п ер ем ещ ен и ю  н еф и н ан совы х  акти в ов  №  7

ф .0504071

ведущ и й
бухгал тер

ведущ ий
б ухгал тер

П о  о к о н чан и и  текущ его  
м есяц а

43
О боротн ая  в ед ом ость  п о  н еф и н ан совы м  
акти в ам

ф .0504035 еж ем есячн о

д л я  ан ал и ти ческого  
у ч ета  и кон троля  за  

соо тветстви ем  учетны х 
дан н ы х  п о  о б ъ ектам

~ххх~ххххх ххх AnCi ТХ/ХfX'XX Л /ГГЛТТ

44
П ри ход н ы й  о рд ер  н а  п р и ем к у  м атери ал ьны х  
ц ен ностей  (н еф и н ан со вы х  акти в ов)

ф. 0504207
М атер и ал ьн о

ответств ен н ое
лиц о

в д е н ь  поступ лен ия 
н еф и н ан совы х  акти в ов

б у хгал тер в д е н ь  п оступ лен ия

45 Н акл адн ая  п о ставщ и ка  т о в ар а

П о став щ и к  
(с  отм еткой  
м атери ал ьн о  

ответств ен н ого

по  м ере  п оступ лен ия  товара б ухгал тер
Н е п оздн ее  сл ед у ю щ его  дня 
п осле п олуч ени я  докум ен та

П р и л ож ен и е  к  Ж урналу  
оп ерац и й  р асч ето в  с 
п оставщ и кам и  и 
п о дрядчи кам и  №  4

46 Т ребов ан и е-н акл ад н ая ф .0 504204

м атер и ал ьн о
о тветств ен н ы е
л и ц а

Н е п о зд н ее  сл ед у ю щ его  рабочего  
дн я  с  м о м ен та  утверж д ен и я  в 

устан овл ен н ом  п орядке
бухгал терия в теч ен и е  1 раб о ч его  дня П р и л ож ен и е  к  ж урналу  

оп ерац и й  п о  вы б ы ти ю  и 
п ер ем ещ ен и ю  
н еф и н ан совы х  акти в ов  
№ 7

47
В ед о м о сть  вы дачи  м атери ал ьн ы х  цен ностей  
н а  н уж д ы  учреж ден и я

ф .0504210
Н е п о зд н ее  сл ед у ю щ его  рабочего  

дн я  с  м о м ен та  утверж д ен и я  в 
устан овл ен н ом  п орядке

бухгал терия в теч ен и е  1 раб о ч его  дня

48
М ен ю -тр еб о ван и е  н а  вы дачу  п родуктов  

п итани я
ф .0 504202 В рач  (ди ет-сетра)

Н е п оздн ее  сл ед у ю щ его  рабочего  
дн я  с  м о м ен та  утверж д ен и я  в 

устан овл ен н ом  п орядке
б ухгал тер

Н е п оздн ее  сл ед у ю щ его  дня 
п осле п олуч ени я  докум ен та

П р и л ож ен и е  к  ж урналу  
оп ерац и й  п о  вы б ы ти ю  и 
п ерем ещ ен и ю  
н еф и н ан совы х  акти в ов  
№ 7

49
Н акл адн ая  н а  о тп уск  м атери ал ов  
(м атери ал ьн ы х  ц ен н о стей ) н а  сторону

ф. 0504205
М атер и ал ьн о

ответств ен н ое
лиц о

Н е п о зд н ее  сл ед у ю щ его  рабочего  
дн я  с  м о м ен та  утверж д ен и я  в 

устан овл ен н ом  п орядке
б ухгал тер в теч ен и е  1 раб о ч его  дня

50 Р еестр  сдачи  докум ен тов ф. 0504053
М атер и ал ьн о

ответств ен н ое
лиц о

О дн о вр ем ен н о  с  п ред о ставл ен и ем  
п ерв и ч н ы х  д окум ен тов

б ухгал тери я

51 А к т  о  сп и сан и и  б л ан к о в  строгой  отчетности ф. 0504816
М атер и ал ьн о

ответств ен н ое
лиц о

Н е п о зд н ее  сл едую щ его  рабочего  
дн я  с  м о м ен та  утверж д ен и я  в 

устан овл ен н ом  п орядке
б ухгал тери я в теч ен и е  1 раб о ч его  дня

52
А к т  сдачи  о б ъ ек та  учета , вы дан н ого  в л ич ное  
п ользован ие

М атери ал ьн о
ответств ен н ое

лиц о

н е  п оздн ее  сл едую щ его  раб о ч его  
дн я  с  м ом ен та  п одпи сан ия  

сторон ам и
б ухгал тери я в теч ен и е  1 раб о ч его  дня

53 А к т  о  сп и сан и и  м атери ал ьн ы х  зап асов ф .0504230
м атери ал ьн о
ответствен н ы е
л и ц а

Н е п о зд н ее  сл ед у ю щ его  рабочего  
дн я  с  м о м ен та  утверж д ен и я  в 

устан овл ен н ом  п орядке
б ухгал тер в теч ен и е  1 раб о ч его  дня

П р и л ож ен и е  к  ж урналу  
оп ерац и й  п о  вы б ы ти ю  и 
п ерем ещ ен и ю  
н еф и н ан совы х  акти в ов  
№ 7



54 А н ал и з по  п род укта  п итани я Б ухгал тер
еж ед н евн о  п осле п роверки  м ен ю - 

треб ован и я
б ухгал тер

55 О боротн ая  ведом ость ф .0504035 Б ухгал тер б ухгал тер П о  о к о н чан и и  м есяц а
А нал и ти чески й  

(с и н тети ч еск и й ) у ч ет  
м атери ал ов

.Акт о  п ередаче  о б ъ екто в  у ч ета  при  см ене  
м атер и ал ьн о  ответств ен н о го  л и ц а

м атери ал ьн о
ответств ен н ое

лиц о

не п оздн ее  сл едую щ его  раб о ч его  
дн я  с  м ом ен та  п одпи сан ия  

сторон ам и
б ухгал тер в теч ен и е  1 раб о ч его  дня

56 К н и га  уч е т а  м атер и ал ьн ы х  ц ен ностей ф .0504045
м атери ал ьн о

ответств ен н ое
лиц о

е ж ем есяч н о  д о  10 ч и сл а б ухгал тер В  д ен ь  представл ени я
Д ля  ко н тр о л я  с 

бух гал тер ски м  у ч ето м

57 П р и к аз  о  п роведен и и  и нвен тари зац и и
Г  лавны й  

бухгал тер
не м ен ее  ч е м  за  2  дн я  д о  н ач ал а  
и нвен тари зац и и

П о  м ере  н еобход им ости

58 .Акт о  резу л ьтатах  и нвен тари зац и и ф. 0504835
И н в ен тари зац и он  
ная  ком и сси я

Н е  п о зд н ее  сл едую щ его  раб о ч его  
дн я  с  м ом ен та  у тверж д ен и я  в 
у стан о вл ен н о м  п орядке

в теч ен и е  1 раб о ч его  дня

59
И н вен тар и зац и о н н ая  оп и сь  (сл и ч и тел ьн ая  
ведомость') н еф и н ан совы х  акти в ов

ф .0 504087
И н в ен тар и зац и о н
ная ком и сси я П о  о к о н чан и и  п роведен и я  

и нвен тари зац и и

П о  м ере  н еобход им ости

60
И н в ен тар и зац и о н н ая  оп и сь  расч ето в  с 
п окупателям и , п оставщ и кам и  и прочим и  
д еби торам и  и креди торам и

ф .0 504089
И н в ен тари зац и он  
ная  ком и сси я

П о  м ере  н еобход им ости

61
В ед о м о сть  расх о ж д ен и й  п о  резу л ьтатам  
и н в ен тар и зац и й

ф .0 504092
И н вен тар и зац и о н  
ная  ком и сси я П о  о к о н чан и и  п роведен и я  

и н в ен тари зац и и

П о  м ер е  н еобход и м ости

62
П ротокол  засед ан и я  и нвен тари зац и он н ой  
ком и сси и

П р ед сед ател ь
и нв ен тари зац и он
н о й  ком и сси и

П о  м ере  н еобход им ости

Главная книга

Г  лавны й
63 Г л авн ая  кн ига ф .0 504072 Е ж ем есяч н о

бухгал тер

Забалансовые счета
Имущество, полученное в пользование

64
А к т  п ри ем а-п ередачи  об ъ ек то в  основны х 
сред ств , п рин яты х  о т  сторон н и х  орган и зац и й

В ед ущ ий
бухгал тер

п о  м ере  п оступ л ен ия  то в ар а В  д е н ь  прием а-п ередачи
П р и л ож ен и е  к  ж урналу  
п о  п р о ч и м  оп ер ац и ям  №  
8

65 О боротн ая  ведом ость ф .0504036
В ед ущ ий
бухгал тер

В едущ ий
б ухгал тер

П о  о к о н чан и и  м есяц а
А нал и ти чески й  

(с и н тети ч еск и й ) у ч ет  
м атери ал ьн ы х  ц ен ностей

Материальные ценности, принятые на хранение



66 Накладная поставщика товара

Поставщик 
(с отметкой 
материально 

ответственного

по мере поступления товара бухгалтер Не позднее следующего дня 
после получения документа

Приложение к журналу 
по прочим операциям № 
8

67 Оборотная ведомость ф.0504036 бухгалтер бухгалтер По окончании месяца
Аналитический 

(синтетический) учет 
материальных ценностей

Налоговый учет и отчетность

68 Налоговый регистр для расчета НДФЛ

ведущий
бухгалтер

по мере необходимосни

69 Сведения о доходах физического лица Ежегодно, до 30 марта 
следующего года

Расчет по страховым взносам

ведущий
бухгалтер

Ежеквартально,ежегодно до 
31 января

Расчет 6-НДФЛ (с приложением справки 2- 
НДФЛ)

Ежегодно, до 01 марта 
следующего года

73 Налоговая декларация по налогу на прибыль 
организаций

Ежеквартально,ежегодно до 
28 марта

Отчетность в Фонд социального страхования

Расчет по начисленным и уплаченным 
страховым взносам на обязательное

76

социальное страхование на случай временной 
нетрудоспособности и в связи с 
материнством и по обязательному ф.4-ФССРФ

ведущий
бухгалтер

Ежеквартально, до 25 числа 
месяца следующего за

социальному страхованию от несчастных 
случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний, а также по 
расходам на выплату страхового обеспечения

отчетным периодом

Отчетность в Пенсионный Фонд РФ



77 Сведения о застрахованный лицах в ПФР ф. сзв-м

Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно, до 15 числа 
месяца следующего за 
отчетным периодом

78 Сведения о страховом стаже застрахованных 
лиц ф. СЗВ-Стаж Ежегодно, до 01 марта 

следующего года

79
Сведения по страхователю передаваемые в 
ПФР для ведения индивидуального 
(персонифицированного) учета

ф. ОДВ-1 Ведущий
бухгалтер

Ежегодно, до 01 марта 
следующего года

81
Карточки индивидуального учета сумм 
начисленных выплат и иных вознаграждений 
и сумм начисленных страховых взносов

По окончании текущего года Ежегодно

Статистическая отчетность
ведущий

83 Сведения об инновационной деятельности ф. 4-инновация бухгалтер, 2 апреля после отчетного
организаций главный периода

бухгалтер



84 Сведения о численности и потребности 
организаций в работниках по 
профессиональным группам

ф. 1-Т (проф) отдел кадров 1 раз в 2 года, 30 ноября

85 Сведения о численности, заработной плате и 
движении работников ф.П-4

ведущий 
бухгалтер, отдел 

кадров

ежемесячно,не позднее 15 
числа после отчетного 

периода

86 Сведения о неполной занятости и движении 
работников ф. П-4(НЗ) ведущий

бухгалтер
ежеквартально, не позднее 8 

числа после отчетного перида

87
Сведения об использовании цифровых 
технологий и производстве связанных с ними 
товаров и услуг

ф.З-информ ведущий
бухгалтер

25 марта после отчетного 
периода

88 Сведения о наличии и движении основных 
фондов ф. 11 (краткая) ведущий

бухгалтер 1 апреля

89 Сведения об инвестициях в нефинансовые 
активы ф. П-2 ведущий

бухгалтер

ежеквартально, не позднее 20 
числа после отчетного 

периода

90 Сведения об инвестиционной деятельности ф. П-2 (инвест) ведущий
бухгалтер ежегодно, 1 апреля

91
Сведения о численности и оплате труда 
работников сферы социальнопо 
обслуживания по категориям персонала

ф.ЗП-соц.
ведущий 

бухгалтер, отдел 
кадров

ежеквартально, на 10 день 
после отчетного перида

Бюджетная отчетность

91 Справка по заключению счетов бюджетного 
учета отчетного Финансового года ф.0503110
Баланс главного распорядителя бюджетных 
средств,получателя средств бюджета,

92 главного администратора, администратора 
источников финансирования дефицита 
бюджета, главного администратора, 
алмииистпатопа доходов бюджета

ф.0503130 По окончании отчетного 
финансового года в 

установленные сроки

93 Справка к балансу о наличии имущества и 
обязательств на забалансовых счетах

94 Отчет о финансовых результатах 
деятельности ф.0503121



95 Пояснительная записка ф.0503160

96 Отчет об исполнении бюджета ф.0503127

97 Отчет о принятых бюджетных 
обязательствах ф.0503128

98 Сведения о движении нефинансовых активов ф.0503168

99 Сведения об изменении остатков валюты 
баланса ф.0503173

100 Сведения об исполнении информационно­
коммуникационных технологий ф.0503177

101 Сведения об исполнении бюджета ф.0503164

102 Спрвка по консолидируемым расчетам ф.0503125

103 Отчет о принятых расходных обязательствах 
по приносящей доход деятельности ф.0503738

главный
бухгалтер



По окончании отчетного 
финансового года в 

установленные сроки



Приложение № 8к положению 
об учетной политике ГКУ СО Московской области СЦ

«Богородский»

Порядок принятия бюджетных (денежных) обязательств

1. Принятие бюджетных обязательств

№ Содержание операции
п/п Документ-основание Дата принятия обязательства
1 Заработная плата, компенсация, иные выплаты

В сумме годовых сметных (плановых) назначений Не позднее 3 рабочих дней после 
начала текущего года

2 Взносы на обязательное социальное, медицинское, пенсионное страхование, взносы на страхование 
от несчастных случаев и профзаболеваний
В сумме годовых сметных (плановых) назначений Не позднее 3 рабочих дней после 

начала текущего года
3 Расчеты с подотчетными лицами

Приказы о командировках -  при направлении сотрудника в 
командировку

На дату утверждения авансового 
отчета (ф. 0504049)

При необходимости ранее принятые бюджетные обязательства 
корректируются на основании авансового отчета (ф. 0504049): при 
перерасходе -  в сторону увеличения; при остатке -  в сторону 
уменьшения

На дату утверждения авансового 
отчета (ф. 0504049)

4 Налоги (на имущество, на землю, транспорт)
Налоговые регистры Ежеквартально (не позднее 

последнего дня текущего квартала)
5 Государственная пошлина, все виды пеней, штрафов

Акты, решения, распоряжения, требования об уплате, Справки (ф. 
0504833) с приложением расчетов

Дата принятия решения об уплате

Выполнение работ, оказание услуг, поставка основных средств и материальных ценностей
Договоры, государственные контракты Не позднее даты подписания 

договоров, государственные 
контракты

6 Иные обязательства
Документы, подтверждающие возникновение обязательства Дата подписания (утверждения) 

соответствующих документов либо 
дата их представления в 
бухгалтерию

2. Принятие денежных обязательств
№
п/п

Содержание операции
Документ-основание Дата принятия обязательства

1 Оплата договоров (государственных контрактов) на поставку материальных ценностей
Товарная накладная и (или) акт приемки-передачи Дата подписания подтверждающих 

документов
2 Оплата договоров (государственных контрактов) на выполнение работ, оказание услуг

1. На оказание коммунальных, услуг связи:
- счет, счет-фактура (согласно условиям договора);
- акт предоставления коммунальных услуг.
2. При выполнении технического обслуживания и ремонту зданий, 
сооружений, оборудований:
- акт выполненных работ;

Дата подписания подтверждающих 
документов, при задержске 
документации -  дата поступления 
документации в бухгалтерию



3. При выполнении иных работ (оказания иных услуг)
Денежные обязательства по авансовым платежам отражаются на 
основании условий договора, контракта

Дата, определенная условиями 
договора, контракта

3 Выплата заработной платы, пособий, компенсаций и иных выплат
Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504403),реестры на 
зачисление заработной платы на банковские карты, свод 
начислений, удержаний, выплат

Дата утверждения (подписания) 
документа о начислении

4 Уплата взносов на обязательное социальное, медицинское, пенсионное страхование, взносов на 
страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
Расчетно-платежная ведомость (ф.0504403), реестры на 
зачисление заработной платы на банковский карты, свод 
отчислений и налогов, свод начислений, удержаний и выплат

Не позднее последнего дня месяца, 
за который производится 
начисление

5 Расчеты с подотчетными лицами
Приказы о командировках. При необходимости ранее принятые 
денежные обязательства корректируются на основании авансового 
отчета (ф. 0504049):
- при перерасходе -  в сторону увеличения;
- при остатке -  в сторону уменьшения.

Дата утверждения (подписания) 
соответствующих документов

6 Уплата налогов (налог на имущество, на землю, транспортный налог)
Налоговые декларации, расчеты Дата принятия бюджетного 

обязательства
7 Уплата государственной пошлины, всех видов пеней и штрафов

Соответствующие акты, решения, распоряжения, требования об 
уплате, Справки (ф. 0504833) с приложением расчета

Дата принятия бюджетного 
обязательства

8 Иные денежные обязательства
Документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств Дата поступления документации в 

бухгалтерию
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Коды статуса объекта учета, используемые при заполнении графы 8 Инвентаризационной описи
(сличительной ведомости/ 

по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087)

Объект учета Статус Код

Объекты основных 
средств

В эксплуатации 1
Гребуется ремонт 2
Находится на консервации 3
Не соответствует требованиям эксплуатации 4
Не введен в эксплуатацию 5

Материальные запасы

В запасе (для использования) 6
В запасе (на хранении) 7
Ненадлежащего качества 8
Поврежден 9
Истек срок хранения 10
Не используется

10.1

Объекты
незавершенного

строительства

Строительство (приобретение) ведется 11
Объект законсервирован 12
Строительство объекта приостановлено без 
консервации 13
Передается в собственность иному 
публично-правовому образованию 14

Объекты
нематериальных

активов

В эксплуатации 15
Гребуется модернизация 16
Не введен в эксплуатацию 17
Не эксплуатируется 18

Коды целевой функции актива, используемые при заполнении графы 9 Инвентаризационной описи (сличительной 
ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087)

Объект учета Целевая функция актива Код

Объекты основных 
средств

Эксплуатация 1
Введение в эксплуатацию 2
Консервация объекта 3
Ремонт, дооснащение (дооборудование) 4
Списание 5
Утилизация 6

Материальные запасы

Использовать 7

Продолжить хранение 8
Списание 9
Ремонт 10

Объекты
незавершенного

строительства

Завершение строительства (реконструкции, 
технического перевооружения) 11
Консервация объекта незавершенного 12
Приватизация (продажа) объекта 
незавершенного строительства 13
Передача объекта незавершенного 
строительства другим субъектам 14

Объекты
нематериальный

активов
Эксплуатация 15
Введение в эксплуатацию 16
Модернизация 17
Списание 18



Приложение 10
к Положению об учетной политике 
ГКУ СО Московской области СЦ 
«Богородский»

ПОРЯДОК
передачи документов бухгалтерского учета и дел 

при смене главного бухгалтера

1. Настоящий порядок устанавливает правила передачи документов 
бухгалтерского учета и дел при смене главного бухгалтера в ГКУ СО Московской 
области СЦ «Богородский».

2. Организация передачи документов и дел
2.1. Основанием для передачи документов и дел является приказ об 

освобождении от должности главного бухгалтера.
2.2. При возникновении основания, указанного в и. 1.1, издается приказ о 

передаче документов и дел. В нем указываются:
а) лицо, передающее документы и дела;
б) лицо, которому передаются документы и дела;
в) дата передачи документов и дел, время начала и предельный срок такой 

передачи;
г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - 

комиссия).
2.3. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от 

исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано 
в приказе о передаче документов и дел.

3. Порядок передачи документов и дел
3.1. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются 

следующие действия:
а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует 

принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе:
документы учетной политики;
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бюджетную, налоговую, статистическую и иную отчетность; регистры 
бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и 
пр.;

первичные (сводные) учетные документы;
регистры налогового учета;
акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;
акты ревизий и проверок;
документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты 

инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;
материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в 

правоохранительные органы; иные документы;
б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует 

принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и 
подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к 
необходимым для работы ресурсам и пр.);

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает
принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности 
сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения 
(если это не сделано ранее); сдает свои ключи электронно-цифровой подписи в целях 
их дальнейшего аннулирования;

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает
принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки ит.п.;

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до 
принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных 
или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных 
вопросах;

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из 
передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, 
предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и 
(или) члена комиссии обязательно.

3.2. По результатам передачи документов бухгалтерского учета и дел 
составляется Акт приема-передачи документов бухгалтерского учета и дел (далее - 
Акт) по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку.

3.3. В Акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также 
все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.

3.4. В Акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в 
организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи
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документов и дел.
3.5. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего 

лиц), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами 
комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.

3.6. Каждое из лиц, подписывающих Акт, имеет право внести в него все 
дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и 
предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются 
в самом Акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае 
при подписании делается отметка «Дополнения (примечания, рекомендации, 
предложения) прилагаются».

3.7. В день освобождении от должности главного бухгалтера комиссией 
производится ревизия кассы с составлением акта о результатах ревизии, который 
прилагается к Акту.



Приложение
к Порядку передачи документов 
бухгалтерского учета и дел при 
смене главного бухгалтера

(наименование организации)

АКТ
приема-передачи документов бухгалтерского учета и дел

_______________________ «_____ »_
(место подписания акта)

М ы, нижеподписавш иеся:

(должность, Ф .И.О).)

(должность, Ф .И.О.) 

члены комиссии, созданной _  ____

(должность, Ф .И.О.)

(должность, Ф .И.О.)

(должность, Ф.И.О.) 

составили настоящ ий акт о том, что

- сдаю щ ий документы и дела.

- принимаю щ ий документы и дела,

(вид (приказ, распоряж ение), № , дата документа) -
председатель комиссии,

член комиссии, 

член комиссии,

(должность, фамилия, инициалы  сдаю щ его в творительном падеже)

(должность, фамилия, инициалы  принимаю щ его в дательном падеже) 

переданы:

20____г,

1. Д окументы и сведения:

N  п/п О писание переданных документов и сведений Количество

1

2

3
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2. И нформация в электронном виде:

N  п/п О писание переданной информации в электронном виде Количество

1

2

3

3. Электронные носители, необходимые для работы:

N  п/п О писание электронны х носителей Количество

1

2

3

. . .

4. Клю чи

5. П ечати

от сейфов:
(точное описание сейфов и м ест их расположения)

и штампы:

N  п/п О писание печатей и ш тампов Количество

1 _

2

3

. . .

6. Чековые книжки:

N  п/п Н аименование учреждения, выдавш его чековую  книжку Н омера неиспользованных чеков в чековой 
книжке

1

2

3

Доведена следую щ ая информация о проблемах, нереш енных делах, возможны х или имею щ их место претензиях 
контролирую щ их органов и иных аналогичных вопросах:
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В процессе передачи документов и дел выявлены следую щ ие сущ ественные недостатки и наруш ения в организации 
работы по ведению учета:

П ередаю щ им лицом предоставлены следую щ ие пояснения:

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения):

П риложения к акту:

1.

2 .

3.

П одписи лиц, составивш их акт: Передал:

(должность) (подпись) 
Принял:

(фамилия, инициалы)

(должность) (подпись) 
П редседатель комиссии:

(фамилия, инициалы)

(должность) (подпись) 
Члены комиссии:

(фамилия, инициалы)

(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)

(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)

О борот последнего листа

В настоящ ем акте пронумеровано, прош нуровано и заверено печатью  ____ листов.

(должность председателя комиссии) (подпись) (фамилия, инициалы)

« » 20 г.

М.П.



Приложение
№ 11 об учетной политике ГКУ СО 
Московской области СЦ 
«Богородский»

КАРТОЧКА С ОБРАЗЦАМИ ПОДПИСЕЙ

ГКУ СО Московской области СЦ «Богородский»

^Предоставляется

право
Должность Фамилия, имя и отчество Образец подписи

1ервая подпись Директор Пчелинцева Людмила 
Викторовна У ??/ ■/'&

ервая подпись Замеситель директора Гуленкова Татьяна Викторовна Z /
горая подпись Главный бухгалтер Яковлева Наталья Юрьевна '& Ч '  /
орая подпись Ведущий бухгалтер Жаркова Галина Николаевна ЧЩ Г

» 20 г.



Приложение № 12 к Положению об учетной 
политике ГКУ СО МО СЦ «Богородский»,

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России 
(нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. Положение устанавливает единые 
цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля учреждения.
1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:
• соблюдение финансовой дисциплины;
• повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и
ведения бухгалтерского учета;
• повышение результативности использования бюджетных средств.
1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:
• созданная приказом руководителя комиссия;
1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются подтверждение 
достоверности бюджетного учета и отчетности учреждения и соблюдение действующего 
законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово­
хозяйственной деятельности.
1.5. Основные задачи внутреннего контроля:
• установление соответствия проводимых финансовых операций в части 
финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и 
отчетности требованиям законодательства; установление соответствия осуществляемых 
операций, полномочиям сотрудников;
• соблюдение установленных технологических процессов и операций при 
осуществлении деятельности;
• анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить 
существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.
1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:
• принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами 
внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;
• принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с
использованием фактических документальных данных в порядке, установленном 
законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение 
полной и достоверной информации;
• принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;
• принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;
• принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за 
ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 
законодательством России.

2. Система внутреннего контроля

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:
• точность и полноту документации бухгалтерского учета;
• соблюдение требований законодательства;
• своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;



• предотвращение ошибок и искажений;
• исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
• сохранность имущества учреждения.
2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы 
структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками 
возложенных на них должностных обязанностей.

3. Организация внутреннего финансового контроля

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на 
предварительный, текущий и последующий.
3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 
операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или 
иная операция.
Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на 
стадии планирования расходов и заключения договоров.
Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, 
главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела.
Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:
• проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных 
средствах, бюджетной сметы и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их визирование, 
согласование и урегулирование разногласий;
• проверка и визирование проектов договоров специалистами юридической 
службы и главным бухгалтером (бухгалтером);
• предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием 
денежных и материальных средств, осуществляемая главным бухгалтером (бухгалтером), 
и другими уполномоченными должностными лицами.
3.1.2. Текущий контроль производится путем:
• проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения 
бюджетной сметы;
• ведения бухгалтерского учета;
• осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, 
оценки эффективности и результативности их расходования.
Методами текущего внутреннего финансового контроля являются:
• проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 
ведомостей, платежных поручений, счетов и т. и.). Фактом контроля является разрешение 
документов к оплате;
• проверка наличия денежных средств в кассе;
• проверка у подотчетных лиц оправдательных документов;
• контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской 
задолженности;
• сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
• проверка фактического наличия материальных средств.
Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 
внутреннего контроля и бухгалтерии.
3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных 
операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и 
отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур.
Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 
незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и 
вскрытие причин нарушений.
Методами последующего внутреннего финансового контроля являются:



• инвентаризация;
• внезапная проверка кассы;
• проверка поступления, наличия и использования денежных средств в
учреждении;
• документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения
и его структурных подразделений.
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 
проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком 
проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График 
включает:
• объект проверки;
• период, за который проводится проверка;
• срок проведения проверки;
• ответственных исполнителей.
Объектами плановой проверки являются:
• соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения 
бюджетного учета и норм учетной политики;
• правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в 
бюджетном учете;
• полнота и правильность документального оформления операций;
• своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
• достоверность отчетности.
В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в 
отношении которых есть информация о возможных нарушениях.
3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 
нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по 
их устранению и недопущению в дальнейшем.
Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде 
протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень 
мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а 
также рекомендации по недопущению возможных ошибок.
3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт 
проверки должен включать в себя следующие сведения:
• программа проверки (утверждается руководителем учреждения);
• характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,
• виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных 
мероприятий;
• анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
• выводы о результатах проведения контроля;
• описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 
нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению 
возможных ошибок.
Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной 
форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к 
результатам проведения контроля.
3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, 
уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по 
устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных 
лиц, который утверждается руководителем учреждения.



По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 
руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием 
причин.

4. Субъекты внутреннего контроля

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:
• руководитель учреждения и его заместители;
• комиссия по внутреннему контролю;
• руководители и работники учреждения на всех уровнях;
4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 
функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними 
документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных 
подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения 
и должностными инструкциями работников.

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению 
внутренних проверок имеет право:
• проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 
законодательству;
• проверять правильность составления бухгалтерских документов и 
своевременного их отражения в учете;
• входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), 
наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на 
машинных носителях;
• проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой 
отчетности в кассе учреждения и подразделений. При этом исключить из сроков, в 
которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы;
• проверять все учетные бухгалтерские регистры;
• проверять планово-сметные документы;
• ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами 
(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими 
финансово-хозяйственную деятельность;
• ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, 
другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления);
• обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, 
например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка
рациональности используемых технологических схем);
• проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография 
рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. и.) с целью оценки 
напряженности норм времени и норм выработки;
• проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у
материально ответственных и подотчетных лиц;
• проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов
основных средств;
• проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также
правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в 
государственные внебюджетные фонды;



• требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и 
объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;
• на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными 
факторами.

6. Ответственность

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со 
своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, 
документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во 
вверенных им сферах деятельности.
6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего 
контроля возлагается на главного бухгалтера Яковлеву Н.Ю.
6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

7. Оценка состояния системы финансового контроля

7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 
субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, 
проводимых руководителем учреждения.
7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 
осуществляется комиссией по внутреннему контролю.
В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет 
руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур 
внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным 
бухгалтером предложения по их совершенствованию.

8. Заключительные положения

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются директором 
учреждения.
8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные 
статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.


